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Navodila za uporabo programskega paketa

Programski paket ASoft Poslovanje MX za Microsoft Windows je
program za vodenje gostinskega lokala, od manjsih bifejev do restavracij
z vec blagajnami, kot tudi za vodenje trgovine ter ostale samostojne
podietnike, drustva, iavne zavode, kmetiie, ....
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Programski paket ASoft Poslovanje MX za Microsoft Windows je program za vodenje gostinskega lokala,
od manjsih bifejev do restavracij z vec¢ blagajnami, kot tudi za vodenje trgovine. Namenjen

je predvsem splosni uporabi pisarniskega poslovanja in vodenja knjigovodstva SirSega kroga
uporabnikov, ki vodijo gostinsko, trgovsko, storitveno in proizvodno dejavnost. Omogoca spremljanje
poljubnega Stevila skladis¢ zalog, dolo¢anje prodajnih artiklov in spremljanje prodaje. Podatki o prodaji
so zabeleZeni na blagajni in so povezani s skladis¢nim poslovanjem, kar omogoca avtomatic¢no
razknjizevanje prodanih artiklov iz ustreznih skladis¢ ob zakljucku blagajne.

Uporabnost je izrazena v povzetku uporabniskih modulov, ki med seboj tesno sodelujejo in omogocajo
celovit obseg uporabe in nadzora poslovanja.
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Modul se uporablja za vodenje
blagajne in izdajo ra¢unov.
Podatke lahko vnaSate, ne morete
pa popravljati in brisati. Primeren
je za uporabo blagajnikov in
natakarjev

ﬂ)dul se uporablja za kompletno\

vodenje poslovanja, vkljucno z
analizami in materialnim
poslovanjem. Vse podatke lahko
popravljate in brisete. Modul se

lahko zasciti z geslom

\Glanéno poslovanje je modul, kl\

vsebuje razli¢ne knjigovodske
evidence, kot tudi porocila za

Modul se uporablja za
arhiviranje podatkov o
fakturah in finan¢nem
poslovanju

Modul se uporablja za vodenje
potnih nalogov in obrac¢un
potnih stroskov

obrac¢un DDV. Vsebuje knjigo
izdanih in prejetih racunov,
obrac¢un DDV, osnovna sredstva,

place, idp
N /

Podjetje ASoft Murska Sobota si zaradi izboljSav programskega paketa in zakonskih sprememb pridrZuje pravico
do sprememb programskega paketa brez vnaprejSnjega obvestila in soglasja uporabnikov. Zaradi teh sprememb
se lahko prirocnik in program razlikujeta. Priro¢nik je last podjetja ASoft Murska Sobota. Vsako kopiranje in
razmnozevanje brez vednosti podjetja ASoft Murska Sobota je strogo prepovedano.
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Zacetek poslovanja

Pred zaCetkom poslovanja s programskim paketom ASoft Poslovanje Mx je zelo pomembno, da si
pravilno nastavite programski paket in sestavite Sifrant artiklov. Da bi bila uporaba programskega paketa
¢im bolj enostavna in pravilna vam svetujemo, da si ustvarite poslovanje po naslednjem kronoloskem

redu:
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Nastavitve

1.1. Nastavitev poslovanja

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Datoteka = Nastavitve = Nastavitev poslovanja

Sifranti  Gotovinska blagajna Prodaja  Pregledi - iz

Dobaviteji I

MNovo b % m
Odpri Kupci

Brisanje » A

MNastavitve J Mastavitev poslovanja
Izhed Mastavitev izpisa faktur

Mastavitev tiskalnika

Nastavitve uporabljate predvsem funkcije za nastavljanje vodenja Vasega poslovanja. Tukaj si lahko
poljubno nastavite ASoft Poslovanje MX tako, da bo najbolj odgovarjalo Vam in Vasemu poslovanju.

Nastavljate si lahko naslednje:

a) Osnovne nastavitve - dolocite si, katere opcije boste najveckrat uporabljali pri vodenju

Vasega poslovanja.

e Prodaja (dolodite privzeto vrsto prodaje
(pri knjizenju v poslovne knjige))

Zaparedne Stevilke dokumentoe

ASuft Fusloye e - ) lazinitye

Osnovne nastavite

| Knjifenje dakumentoy

Elagajna in racuni I

Ostalo ]
Uporabnigko geslo ]

e Prihodki (dolocite privzeto obliko
prihodkov (pri knjizenju v poslovne knjige))

e Nacin placila (izbira najpogosteje
uporabljenega nacina placila na fakturah)

e Obracunsko obdobje DDV (obdobje
obrac¢unavanja DDV)

e Privzeta vrsta artikla (dolocite privzeto
vrsto artikla)

e Privzeta merska enota (dolocite privzeto
mersko enoto)

e Poslovanje v (poslovanje v SIT ali v EUR)

e Privzeti tip cene (tip cene iz Sifranta

Osnovne nastavitve

Prodaja:

Prihodki

Maéin pladila:

Chraéunsko obdobje DOV
Privzeta vrsta artikla:

Privzeta merska enota
Poslovanje v (izdajanje faktur)

Yeljavna cena:

Frodaja -

Shrani Zapri

artiklov)

b) Knjizenje dokumentov - izberete si lahko, katere opcije Zelite uporabljati pri izdajanju faktur

oziroma kje zZelite, da se Vam odbija zaloga iz skladis¢a.

c) Uporabnisko geslo — V poglavju si lahko poljubno izberete geslo, katero boste potrebovali pri

zagonu programskega paketa.

d) Zaporedne stevilke dokumentov — V poglavju si lahko nastavite zaporedne Stevilke dokumentov,

ki se bodo samodejno pojavljale pri izdajanju razlicnih faktur

e) Blagajna in racuni —V poglavju si lahko nastavite nacin vodenja blagajne in fakturiranja.
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V nacinu vodenja blagajne
lahko izbirate med klasi¢no
blagajno, gostinsko blagajno
in trgovsko poslovanje.
Izberete tisto, ki potrebujete

Nastavite lahko izpis sklicne
Stevilke na fakturah ter
samodejni vnos datuma placila
na fakturah (datum placila je
enak datumu nastanka)

Osnovne nastavitve vodenja
gotovinske blagajne si nastavite
tako, da izberete jezicek
Blagajna in racuni

@erete, Ce zelite voditi
blagajno po mizah in Ce Zelite
uporabljati medracune.
Shranjevanje medracunov je
opcija, pri katerih ra¢une
shranjujete in nato samo
dodajate artikle

N

@stavite si lahko, ¢e zelite ob
prijavi v blagajno vpisati svojo
Sifro blagajnika ali ne. V
primeru, da zadevo potrdite,

y

"

ASoft Poslovanje - Nastavitue\

/ | £

Osnovne nastavitve Uporabnisko geslo ]

KnjiZenje dokumenty ]
entov Blagéjna in racuni ] Ostalo ]

oredne Stevilke

\[dajanje fakiur
[ Izpis sklicne Stevilke na racunih
[ Samodejni vnos datuma plaéila na racunih

[ F dni

13

luta na racunih:
|. polia za vnos Sifre artikla:

-

¥ -z niglami- (00001)

|Gostinsl-(a blagajna

B

[ Shranjevanje medracunov

v Strezba po mizah

morate imeti vpisane zaposlene
v Sifrantih

N

s

@stavite si lahko barvno
shemo za prikaz gotovinske
blagajne. Izbirate lahko med
Sivo, modro, rjavo, rjavo-
modro barvno shemo

N

[ Okence za vpis blagajnika

I Pregled prodaje v glavnem meniju
I Akcijske cene - happy hour

I Prijava natakarjev

Barvna s Rjavo

B

Shrani ‘ Zapri |
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1.2. Nastavitev izpisa faktur

V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Datoteka = Nastavitve = Nastavitev izpisa
faktur.

Sifranti  Gotovinska blagajna  Prodaja  Pregledi - i

- | & e
Odpri

Kupci Dobaviteji ]
Brisanje 2 ]
Mastavitve 3 Mastavitev poslovanja
Izhod Mastavitev izpisa faktur

Mastavitey tiskalnika

Podatke, kateri se izpisujejo v

Nastavite si lahko, ¢e se vam Nastavite si lahko, koliko glavi in nogt raéu.na.svl nastavite
ob tiskanju prikaze polje za izvodov se vam iztiska ob ‘Eako, da 1zberevte J?Zlcek Glava
izbiro tiskalnika ali ne tiskanju in noga na racunih
r N
Mastavitev izpisa faktur \

: Osnovne nastavitve ] Gla a na racunih ] Logotip l

16.03.2008

@stavite si lahko obliko \ Osnovne nastavitve
tiskanja faktur. V primeru, da \itevilm izvodov tiskanja:

o

tiskate blagajniske izpiske, _ _ _
Tiskanje dokumentov brez predhodnega obvestila

morate nastaviti tiskanje
blagajniskih izpiskov na port
LPT (8iroki LPT prikljucek ali
USB prikljucek) ali COM (ozki ¢ A4 format
COM prikljucek), nastaviti pa ~| | © A5 format

si morate tudi Stevilo vrstic > o _
tiskanja « ¢ Neskoncni papir

 Blagajniski izpiski na port:  |LPT |

k Stevilo vrstic z artikli na izpisu: |3 wrstice ~|

Tiskanje dokumentov

Shrani ‘ Zapri ‘




ASoft Poslovanje MX — navodila za uporabo ASOft

}‘

2. Sifranti

Sifranti so samostojen meni v sistemu ASoft Poslovanje Mx. Namenjen je shranjevanju razli¢nih Sifrantov
(artikli, delavci, kupci, dobavitelji, ipd.) Meni Sifranti se nahaja samo v meniju FAKTURIRANIJE.

2.1. Podrobnosti o zasebniku in podjetju
V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Sifranti © Podrobnosti o podjetju

Programski paket omogoca, da si shranite osnovne podatke o podjetju oziroma o zasebniku. Svetujemo
Vam, da vpisSete vse potrebne podatke, saj se bodo ti nato samodejno prenasali v razlicne dokumente,
katere boste uporabljali pri poslovanju Vasega podjetja

Podrobnosti o podjetju

Matiéni podatki ]Lastméki podatki} Raﬁun]

Naziv: kSoft Murska Sobota, Aled Vukan s.p

Naslov: Stara ulica 22

Kraj: Wurska Sobota

Posta: 9000 ~| [Murska Sobota -
Obéina: Murska Sobota

ldentifikacij. 5t 48530263 Zavezanciza DDV [T

Sifrain dejav..  Programiranje in ratunovodstvo
¥ Promet storitev ¥ Promet proizvodov

Telefax:
Telefon : 041398533 GSM:
E-posta: asoftms @amis.net
Spletna stran:

Foprawi Erisi Shrani | Zapri |

2.2. Podrobnosti o zaposlenih
V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Sifranti = Zaposleni

Programski paket omogoca, da si shranite osnovne podatke o delavcih oziroma o zaposlenih v podjetju.
Svetujemo Vam, da vpiSete vse potrebne podatke, saj se bodo ti nato samodejno prenasali v razlicne
dokumente, katere boste uporabljali pri poslovanju Vasega podjetja. Postopek je nasledniji:

i, Podrobnasti o delawcih - preghed podatkov = [E] p ]

= o 2 = O

Dodaj Popravi  Beti | Osvehi | Zadelek Mazaj Mapee) Konec | Twksy | Zapn
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111 Pri popravljanju in brisanju podatkov morate izbrati ustrezen podatek v tabeli in nato pritisniti
gumb POPRAVI ali BRISI.

2.3. Podrobnosti o kupcih in dobaviteljih

2.3.1. Skupine poslovnih partnerjev
V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Sifranti © Kupci, dobavitelji = Skupine

V pomoc iskanju dolo¢enega poslovnega partnerja si lahko izdelate skupine poslovnih partnerjev.
Skupine lahko uporabljate priizdajanju razli¢nih faktur, saj vam olajsajo iskanje le teh.

2.3.2. Sifrant poslovnih partnerjev
V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Sifranti & Kupci, dobavitelji = Kupci ali

Dobavitelji

Programski paket omogoca, da si shranite osnovne podatke o kupcih in dobaviteljih v podjetju.
Svetujemo Vam, da vpiSete vse potrebne podatke, saj se bodo ti nato samodejno prenasali v razlicne
dokumente, katere boste uporabljali pri poslovanju Vasega podjetja. Postopek je nasledniji:

[}, Poslovni partnerji - kupci =HE0O0 X
| a4 | ¢ = om | @
Dedaj Pepravi  Brisi Osvedi | ZaCetek Mazaj Maprej Konec Tiskaj  Tiskaj Zapri

Po nazivu/opisu - |

PrikaZi vse Kupci } Dnbawtelﬂ
Sifra Naziv Naziv 2 Naslov Kraj Posta
023 Ortana d.o.o. Gregorciteva 16 |Bled 4260
024 Vis-Vitalis Bled d.o.o. Ljubljanska cesta 4 |Bled 4260
025 Zasebna lekarna Podéet | Damijan Jurjec Trzaska c.67 Podéetrtek 3254
026 Klavdija BoZi€ s.p. Frizerski salon Claudija |KastelGeva ul.9 Novo mesto 8000
027 Nega d.o.o. Gregorciteva 9 Ljubljana 1000
028 Lekarna na Vidmu Alenka Koritnik-Dular mz|Cesta 4.julija 408 |Krsko 8270
029 Uhl Franéiska s.p. Novi trg 10 Novo mesto 8000
030 Trgovina Akvonij Franc Zupan s.p. C Kozjanskega odr|Sentjur 3230
031 Anita Jeruc s.p. Frizerski in kozmeticni s |Celovska c.68 Ljubljana 1000
032 Sunny studio d.o.o. Regentova c¢.37 Ljubljana 1000
033 Brigita Veber s.p. ZdraviliSka cesta 2z|Lasko 1000
034 Polona Rotovnik LuZnik Ronkova 4 Sloven] Gradec 2330
035 FJF Skrilecd oo Lendavska ulica 37 |Murska Sobota 9000
036 Saj Trade d.o.o. PreSernova ulica 13|Ljutomer 9240
037 Pogaénik Lea - Lekarna Cesta Cirila Tav&arj| Jesenice 4270
038 Salon lepote Urdka UrSka Sedminek Tam3e |Bevkova ulica 5 Zalec 3310
039 Drogerija Zala Dunajska c. 202 Ljubljana 1000
040 Jerneja Likern in druZber Suceva 23 Kranj 4000
041 Neda Toplek Toplek lekarna Potréeva cesta 23 |Piyj 2250 -

| »

111 Pri popravljanju in brisanju podatkov morate izbrati ustrezen podatek v tabeli in nato pritisniti
gumb POPRAVI ali BRISI.

111 Vsak kupec oziroma dobavitelj mora imeti svojo $ifro. Sifre morejo biti razli¢ne in se ne smejo
podvajati. (npr. V primeru, da imate pod Sifro 001 Ze vpisanega kupca, ne smete vstaviti
dobavitelja s Sifro 001 ampak z 002 oziroma naslednjo prosto).
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V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli

Sifranti | Gotovinska blagajna  Prodaja  Pregledi - izpisi  Skladiéée Pomod

Podrobnosti o zasebniku in podjetju j

Zaposleni lji Izdane fakture Elagajna Elaga
Kupci, dobavitelji 2

Seznam zavezancev za DDV

Artikli ’ Sifrant artiklov

Knjiga poste 3 Happy hour - aZuriranje cenika

Klavzule na fakturah 3 Sifrant artiklov - spreminjanje cen

Elagajna 3 Normativ artiklov

Kontni plan Sestav artiklov

Pomozni &ifranti 3 Skupine, tipi, cenik artiklov

Deklaracije artiklov |

Za uspesnejse in naprednejse

vodenje vasega poslovanja vam priporo¢amo, da si izdelate Sifrant

artiklov. Sifranti se uporabljajo pri materialnemu knjigovodstvu, vodenju kartic, pa tudi pri izdajanju
racunov oziroma pri vodenju blagajne. Svetujemo vam, da vsak artikel oznacite z razli¢no Sifro, kajti
drugace lahko pride do majhnih zmesnjav pri izdajanju faktur. Program omogoca tudi izdelovanje
Sifrantov, ki so sestavljeni iz vedjih artiklov (sestavov). Artikle lahko razdelite tudi na tipe, oznake ter
skupine artiklov, katerih Sifrant si lahko tudi izdelate, podatki pa se potem tudi prenasajo v cenik.

2.4.1. Skupine/tipi/cenik artiklov
V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli & Skupine artiklov

Sifrant artiklov

Happy hour - aZuriranje cenika
Sifrant artiklov - spreminjanje cen
MNormativ artiklov

Sestav artiklov

Skupine, tipi, cenik artiklov

V pomoc iskanju dolocenega artikla si lahko izdelate skupine artiklov, tipe in cenik artiklov. Skupina
artiklov se uporablja tudi v touch screen blagajni, saj program sam grupira artikle po skupinah.

V polje oznaka vpisete
skupine artiklov tako, da
so te vidne v tabeli.
Skupine so vidne tudi na
zaslonu touch screen

blagajne __~agoGRAMSKA OPRER
/_\ PREDALNIKI

Skupine artiklov

Oznaka: |

Skupine artiklov I Tipi artiklov | Cenik artiklov za sortiranje

QOznaka Opis

» [TISKALNIKI
CITALCI
PRIKAZOVALNIKI
| |RACUNALNIKI
[__|asoFT

MONITORJI

Zapr
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V primeru, da imate izdelane skupine artiklov, so vam te v veliko pomoc pri samem izdajanju racunov in
blagajniskih izpiskov. V primeru, da ne veste Sifre artikla enostavno izberete skupino artikla (npr. vina) in
v tabeli artiklov se prikazejo vsi artikli, ki imajo pod skupino nastavljeno vina.

2.4.2. Sifrant artiklov
V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli = Sifrant artiklov

Sifranti | Gotovinska blagajna  Prodaja  Pregledi - izpisi  Skladiéée Pomod

Podrobnosti o zasebniku in podjetju j
Zaposleni lji Izdane fakture Elagajna Elaga
Kupci, dobavitelji 2

Seznam zavezancev za DDV

Artikli v Sifrant artiklov

Knjiga poste 3 Happy hour - aZuriranje cenika
Klavzule na fakturah 3 Sifrant artiklov - spreminjanje cen
Elagajna 3 Normativ artiklov

Kontni plan Sestav artiklov

Pomozni &ifranti 3 Skupine, tipi, cenik artiklov
Deklaracije artiklov I

V primeru, da zelite popravljati artikel,
morate vpisati Sifro artikla oziroma ga

lahko z migko izberete iz tabele tako, da Dolocite si lahko nac¢in Dolocite si lahko
se vam izpolni levo polje. Ko se vam iskanja artiklov (po nazivu, skupino artiklov, katere
polje izpolni, pritisnete gumb stevilki, ....) artikli se vam prikazejo
»Popravi« v tabeli
/ b |
Jiox \ / |/ ==
A | 2 | = = | m = | ©
Hitra iZbira Skupine Doda ravi  Brisi Osvedi | Kartica 3 Zaloga | Tiskaj Tiskaj Zapri
artiklov I INaziviopis «| | ¥ Skupina:| ” | [Vsiatiki <]
Prodajna| +|
Sifra artikla | Naziv artikla Norm./ E/M bbv cena brez|_|
/\ Sestav (%)
N DDV
» APO DESKAISIS ] paaliyl
01125 APO DESKA LINE Ne |kom | 20 332500
01124 APO DESKA SEED Ne |kom | 20 232,500
01127 APO DESKA SELEKTA Ne |kom | 20 316833
e 01126 APO DESKA YEAH Ne |kom | 20 274167
o MAJICE 45991-001-005:| Ascension sfs Tee Black L Ne [KOM| 20 24920
- PAS 43249-388-217 |Badbrain Il Jean Indigo Rinse W32L32 MNe [KOM| 20 64.170
SHOWEBDARD 43249-388-220 |Badbrain Il Jean Indigo Rinse W34L32 Ne |KOM| 20 64.170
. EC\?E[:;JEEHZEF”LD 57668-003-005 | Bandana Boxer Red L Ne |KOM| 20 16,580
. TOREE 57668-003-003 |Bandana Boxer Red S Ne |KOM| 20 16,580
T-SHIRT 46227-001-005 |Basecamp JacketBlack L Ne |[KOM| 20 104,170
46227-001-004 |Basecamp JacketBlack M MNe [KOM| 20 104,170
46227-001-003 |Basecamp JacketBlack S MNe [KOM| 20 104,170
46227-001-006 |Basecamp Jacket Black XL Ne [KOM| 20 104170
46227-229-005 |Basecamp Jacket Dark Brown L Ne [KOM| 20 104,170
46227-229-004 |Basecamp Jacket Dark Brown M Ne [KOM| 20 104170
46227-229-003 |Basecamp Jacket Dark Brown S Ne [KOM| 20 104,170
46227-229-006 |Basecamp Jacket Dark Brown XL MNe |kom 20 104,170
43241-138-132 |Baseline jean Black Rinse W32 MNe |kom 20 59917
43241-138-134 |Baseline Jean black Rinse W34 MNe  |kom 20 59917 .
| v

10
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2.4.3. Sifrant artiklov — vnos artikla
V meniju FINANENEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli = Sifrant artiklov

Sifrant artiklov

Happy hour - aZuriranje cenika
Sifrant artiklov - spreminjanje cen
Mormativ artiklov

Sestav artiklow

Skupine, tipi, cenik artiklowv

Nastavite si lahko nacin
vodenja zaloge. V primeru, da
zelite en artikel sestaviti iz

vecih artiklov, nastavite na ne
vodi se zaloga — sestav

Vpisete Sifro artikla, ki mora
biti razli¢na za vsak artikel.
Ce Zelite ugotoviti naslednji
prosto Sifro, vpisete * (npr.
vpisete 01* in se vam izpide

015)
\

ﬁ pisete EAN ali ¢rtno kodo
artikla (preberete jo lahko s
¢italcem cCrtne kode), naziv
artikla (naziv se bo izpisal
na fakturi), kratki naziv
(izpisoval se vam bo na
ekranu) in mersko enoto

Y

\(@t artiklov - popravljanje po\ /4 - / /

\/
ikla:  |015 v Vodenje ziﬁ/ge:

Y

N

Goloéite stopnjo DDV (¢e EAN ko 7290003440030 -
niste zavezanec izberete 0) Naziv- [ADay Cream normal skin j ¥ Prodajni artikel
t? Vplsetedc;ienonrez Fldv Kratki naziv: [Day croam Normal ¥ Dobavni artikel
al1 ceno z dav. Po vpisu I ) “ Aktiven artikel I
pritisnete tipko »Enter«, da Merska enotarfkos <] (" Neaktiven artikel
se vam izracuna druga cena Kataloska 5t - | Konto: |0 " Komisijska prodaja
“\\Prodajainzaloga ‘ Nabava in WSIEII Ostalo ] Normativ artikla ter slika | Opis artikla]

o

ﬁoloéite kolic¢ino porabe
(npr. 0,03 za zgane pijace
(zelo pomembno pri
vodenju touch screen
blagajne)), ter minimalno
koli¢ino (v primeru, da je ta
razli¢na od 0 vas bo
program sam obvestil, ko
artikla zmanjka)

20 - Koli¢ina minimalna:

Knlifino n b

(7

Cena 1 hras DDV

Cena 2 brez DDV: 191530 € Q
Cena 3 brez DDV: 19,1580 € [&

Pretvori

Shrani ‘ Zapri ‘

= = —

.

Gberete skupino artikla
(pred tem je to potrebno
vpisati v Sifrantu skupin —
glej tocko 2.4.1.) ter
izberete barvo gumba pri
touch screen blagajni

N _/ 1
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2.4.4. Zacletna zaloga artikla — koli¢ina na zalogi

V primeru, da zacetna zaloga artikla ni enaka 0, jo je potrebno prenesti v program preko prejemov —
prejemnic. Za vse artikle preprosto izdelate prejem artiklov, pod naziv pa vpiSete »Zacetna zaloga«.
Vec o tej temi je opisano pod tocko 6.3.

2.4.5. Sestav artikla
V meniju FINANENEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli = Sestav artiklov

Sifrant artiklov

Happy hour - aZuriranje cenika
Sifrant artiklov - spreminjanje cen
Mormativ artiklowv

Sestav artiklov

Skupine, tipi, cenik artiklowv

Vpisete Sifro artikla, iz katerega je Vpisete koli¢ino
sestavljen glavni artikel. Po vpisu Sifre to razknjizevanja
potrdite s tipko »Enter«, da se izpolni
polje Naziv
Sestav art A Silky HAND cream / ]
Sifra: Naziv: Koligin EM
| =] | |
Sifra Naziv |Koligina |E/M
/ . . \\ 00 ANour.Night cream 3 kos
Ko vnasate artikle za  [o02 AFoot cream 75ml 4 Kos

dolocevanja sestava

artiklov, morajo biti artikli ~ )
vidni v tabeli, kot je to
prikazano na sliki

o

Poprawi Brigi wrstico Brisi Shrani Zapri

12
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2.5. Klavzule na fakturah

V meniju FINANENEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Sifranti = Klavzule na fakturah = ...

Fiksna klavzula na fakturah

Klavzule na fakturah

V vsako fakturo je mogoce vstaviti neko fiksno klavzulo in normalno klavzulo, katero lahko poljubno
spreminjamo. Po koncanju dela s klavzulami pritisnemo na tipko SHRANI za shranjevanje podatkov.

Klavzula na fakturah

Dodaj

Popravi

Brisi ‘ Shrani ‘

Zapri ‘

Klavzula na racunih

E

Po preteku valute na racunih zaraéunavamo zamudne obrestil|

2.6. Pomozni sifranti (davki, enote, nacini placila, ...

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Sifranti & Pomozni ifranti = ...

Enote, mere

Davki

Nacini placila

Popusti na pladilo
Dostava blaga

Seznam stroskovnih mest
Wrste premeta

Skladisca

Wrste transportov

Poitne Stevilke

Drzave

Devizni tecaji

Programski paket omogoca, da si naredite posebne evidence podatkov, katere boste uporabljali pri

izdelovanju razlicnih dokumentov.

111 V primeru dodajanja podatkov se postavite na zadnjo vrstico v tabeli in vpiSite ustrezne podatke.

13
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3. Poslovne knjige

Poslovne knjige so samostojen meni v sistemu ASoft Poslovanje Mx. Omogoca vodenje poslovnih knjig
po sistemu enostavnega knjigovodstva vklju¢no z obra¢unom DDV.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Poslovne knjige in nato podmeni (npr. Knjiga
izdanih rac¢unov, knjiga prejetih racunov, ipd.)

Poslovne knjige | Obracun osebnih dohodkov  Osnovna sredstva  Pomoé
Knjiga prihodkov in edhodkov

Knjiga izdanih raunov

Knjiga prejetih racunov

Knjiga izdanih radunov za dobave blaga znotraj skupnosti in za promet blaga v drugih driavah Elanicah

Knjiga prejetih racunov za pridobitve blaga znotraj skupnosti
Evidenca pretokov med gospedinjstvom in podjetjem
Knjiga terjatev in obveznosti

Obracun DOV

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drebno - cbrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - obrazec TSt

Davéni obradun

14
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3.1. Knjiga prihodkov in odhodkov

Vodenje knjige je zelo enostavno. Vse kar morate storiti je, da kliknete na dodajanje podatkov in
vpisujete ustrezne podatke, kot so datum knjizenja ter drugi pomembni podatki. V primeru, da vodite

knjigo prihodkov in odhodkov.

.....

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Poslovne knjige = Knjiga prihodkov in odhodkov

Poslovne knjige | Obracun osebnih dohodkov  Osnovna sredstva  Pomoé

Knjiga prihodkov in edhodkov

Knjiga izdanih raéunov

Knjiga prejetih racunov

Knjiga izdanih ra¢unov za dobave blaga znotraj skupnosti in za promet blaga v drugih drzavah ¢lanicah

Knjiga prejetih racunov za pridebitve blaga znotraj skupnosti
Evidenca pretokov med gespodinjstvem in podjetiem
Knjiga terjatev in chveznosti

Obracun DDV

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobno - obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - obrazec TSt

Davéni obracun

Dolocite si lahko nacin
iskanja po podatkih

Izberete si lahko

obdobje izpisa

Knjiga prihodkov in odhod\ /regled podatkov

m 4 K 4 D | =|® v

Dodaj Popravi  Bridi Tl Zacetek Mazaj Mapre] Konec Tiskaj Zapri

| Naziv <] od: [1162008 ~] do:[30.102008 ~]

Dgfum_ Datum Opis knjizenja Stevilka dokumenta Datun] DathJ_m
knjizenja | nastanka valutacije placila
|4 11.06.2008 |11.06.2008 Promet 113/08 11.06.2008 | 11.06.2008

12.06.2008 | 12.06.2008 |Promet 117/08 12.06.2008 | 12.06.2008
13.06.2008 | 13.06 2008 |Promet 116/08 13.06.2008 | 13.06.2008
14.06.2008 | 14.06.2008 |Promet 115/08 14.06.2008 | 14.06.2008
15.06.2008 | 15.06 2008 |Promet 114/08 15.06.2008 | 15.06.2008
16.06.2008 | 16.06.2008 |Promet 118/08 16.06.2008 | 16.06.2008
17.06.2008 |17.06 2008 |Promet 119/08 17.06.2008 | 17.06.2008
18.06.2008 | 18.06.2008 |Promet 120/08 18.06.2008 | 18.06.2008
19.06.2008 | 19.06 2008 |Promet 121/08 19.06.2008 | 19.06.2008
20.06.2008 | 20.06.2008 |Promet 122/08 20.06.2008 |20.06.2008
21.06.2008 | 21.06.2008 |Promet 123/08 21.06.2008 |21.06.2008
22.06.2008 |22 06.2008 |Promet 124/08 22 06.2008 |22 06.2008
23.06.2008 |23.06.2008 |Promet 125/08 23.06.2008 |23.06.2008
24 06.2008 |24 06 2008 |Promet 126/08 24 06.2008 |24 062008
25.06.2008 | 25.06.2008 |Promet 261/08 25.06.2008 |25.06.2008
26.06.2008 | 26.06.2008 |Promet 127/08 26.06.2008 |26.06.2008
27.06.2008 | 27.06.2008 |Promet 131/08 27.06.2008 |27.06.2008
28.06.2008 | 258.06.2008 |Promet 130/08 28.06.2008 |28 062008
29.06.2008 | 29.06.2008 |Promet 129/08 20.06.2008 |29.06.2008
30.06.2008 | 30.06 2008 |Promet 128/08 30.06.2008 | 30.06.2008

-

»

o
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Podrobni opis pregledov:

1. Po datumu: Z izbiro datumskega obdobja (datum od in datum do) se v tabeli izpiSejo podatki v
izbranem obdobiju.

2. Po opisu: Z vpisom opisa se v tabeli postavite na Zeljeni zapis.

3. Po nazivu: Z izbiro naziva se v tabeli izpiSejo podatki za izbrano obdobje.

4. Po stevilki: Z vpisom Stevilke dokumenta se v tabeli postavite na Zeljeni zapis.

5. Zapadlo: Z izbiro se Vam v tabeli izpiSejo vsi zapadli dokumenti za izbrano obdobje.

3.1.1. Knjiga prihodkov in odhodkov — dodajanje podatkov

Knjiga prihodkov in odhodkov - popravijanje podatkowv Prl pregledu pOdatkOV prltlsnete na Ukaznl gumb DODAJ

Datum knjizenja: |19.08.2008 Z| Datum nastanka: |19.08.2008 Z| za dOdajanje podatkov oziroma na Ukazni gumb POPRAVI
Datum valutaciie: [19062008 ~| Datumpladia:  [1s0e2008 ~||| za popravljanje podatkov.

Sifra: 0 Vpisete osnovne podatke (datumi, opis knjizenja,
'j‘az"’i |ASof ==l Stevilka dokumenta, nacin placila).
Stovilka dokumenta: 1AS15 0 lzberete okence knjizenja v knjigi prihodkov in
Nagin plagila: |Gotovina |

odhodkov.

OPIS OKENCA, STEVILKA OKENCA IN ZNESEK:
|Blago in material oziroma izplaéila ﬂ R

| ol

et porai | [ prorsa Po koncanem vnaSanju podatku pritisnete na gumb

POTRDI za shranjevanje podatkov.

o || O VpiSete znesek knjizenja.

Opomba: Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov.
Razvidni morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov,
shranjevanje podatkov ne bo mogoce.

16
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Knjigo vodijo samo tisti obrtniki, ki so zavezanci za DDV. Vnasanje podatkov je zelo preprosto. Vse kar
morate storiti je, da kliknete na gumb dodajanje podatkov in vpisujete ustrezne podatke kot so datum

knjizenja ter drugi pomembni podatki.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Poslovne knjige = Knjiga izdanih racunov.

Poslovne knjige | Obracun osebnih dohedkev  Osnovna sredstva  Pomod

Knjiga prihcdkov in edhodkov

Knjiga izdanih ra¢unov

Knjiga prejetih raunov

Knjiga terjatev in ocbveznosti

Obracun DDV

Davéni obracun

Evidenca pretokov med gospodinjstvom in podjetjem

Knjiga izdanih raéunov za dobave blaga znotraj skupnosti in za promet blaga v drugih driavah lanicah

Knjiga prejetih racunov za pridebitve blaga znotraj skupnosti

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobno - obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - obrazec TSt

Odpre se Vam okno za pregled knjige izdanih ra¢unov.

Dolocite si lahko nac¢in
iskanja po podatkih

Izberete si lahko
obdobje izpisa

[ Knjiga izdanih raunov {I-R\ /regled podatkov \ /
| og*vf: ] = K 4 D D | =\ ®
Dodaj Popravi  Bridi Osvefi  Skupaj Kontrola Zacetek Mazaj Mapre) Konec Tiskaj Zapri
[ == || =] od | 272008 ~+|do:| 3122008 -
kD..a,‘“”.‘ Stevilka raduna Dezlum DETT Firma, ime ter sedeZ kupca l.d en_tmkacuska Vre
njiZenja racuna dobave Stevilka kupca
| 02.07.2008 134/08 02.07.2008 Promet
03.07.2008 |133/08 03.07.2008 Promet
04.07.2008 |135/08 04.07.2008 Promet
05.07.2008 |136/08 05.07.2008 Promet
06.07.2008 |137/08 06.07.2008 Promet
07.07.2008 |139/08 07.07.2008 Promet
08.07.2008 |138/08 08.07.2008 Promet
09.07.2008 |140/08 09.07.2008 Promet
10.07.2008 |141/08 10.07.2008 Promet
11.07.2008 [142/08 11.07.2008 Promet
12.07.2008 [143/08 12.07.2008 Promet
13.07.2008 |144/08 13.07.2008 Promet
14.07.2008 |146/08 14.07.2008 Promet
15.07.2008 |145/08 15.07.2008 Promet
16.07.2008 [147/08 16.07.2008 Promet
17.07.2008 |151/08 17.07.2008 Promet
18.07.2008 |150/08 18.07.2008 Promet
19.07.2008 |149/08 19.07.2008 Promet
20.07.2008 |148/08 20.07.2008 Promet
21.07.2008 152/08 21.07.2008 Promet
4
|
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Podrobni opis pregledov:

1. Po datumu: Z izbiro datumskega obdobja (datum od in datum do) se v tabeli izpiSejo podatki v
izbranem obdobiju.

2. Po opisu: Z vpisom opisa se v tabeli postavite na Zeljeni zapis.
3. Po nazivu: Z izbiro naziva se v tabeli izpiSejo podatki za izbrano obdobje.
4. Po stevilki: Z vpisom Stevilke dokumenta se v tabeli postavite na Zeljeni zapis.

5. PoID za DDV: Z izbiro ID za DDV se v tabeli izpiSejo podatki za izbrano obdobije.

6. Zapadlo: Z izbiro se Vam v tabeli izpiSejo vsi zapadli dokumenti za izbrano obdobje.

3.2.1. Knjiga izdanih racunov — dodajanje podatkov

Knjiga izdanih radunoy - dodajanje podatkov ] o Pripregledu podatkov pritisnete na ukazni gumb DODAI za
Datum knfZenfs: [ to0s2008 (7] Oabum nastanka: [ 19082005 7] dodajanje podatkov oziroma na ukazni gumb POPRAVI za
Datum dobave: [1o082008 +| N
Betumehtscie’ [ 1200200 | Beismpletite [z popravljanje podatkov.
Sifta kupea: || O VpiSete osnovne podatke (datumi, opis knjizenja, Stevilka
Firma, ime ter sede? kupca  [ASomt K= dokumenta, davcna Stevilka ter nacin placila).
Stevla racuna - tinarséuns: 189110 O Izberete okence knjizenja v knjigi prihodkov in odhodkov
e e | (zaradi samodejnega knjizenja v knjigo prihodkov in
Okence knjizenja: ﬂ|09 =| |Prihodki od prodaje OdhOdkOV).
puitl b n I o 0 Nalevem koncu izberete nacin knjizenja.
] EEEQ" e 2w [ | o Vpiete osnovne zneskovne podatke (v primeru, da pritisnete
_ Promet onéam Promet po sopn 8.5 % - r\a kaIkuIatqr ob poIJu. za vpls.zneska, se ta avtomatsko
P abrazec) DDV- — & izraduna Ze iz v naprej podanih podatkov).
B S Tl
[ 120000 DDV: [ 20000
Parinerii | Konirola Potdi Breklic Po konfanem vnaSanju podatku pritisnete na gumb za

shranjevanje podatkov.

Opomba: Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov.
Razvidni morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov,
shranjevanje podatkov ne bo mogoce.

Opomba: Pri popravljanju in brisanju podatkov morate izbrati ustrezen podatek v tabeli.
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3.3. Knjiga prejetih racunov

Knjigo vodijo samo tisti obrtniki, ki so zavezanci za DDV. Vnasanje podatkov je zelo preprosto. Vse kar

morate storiti je, da kliknete na gumb dodajanje podatkov in vpisujete ustrezne podatke kot so datum
knjizenja ter drugi pomembni podatki.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Poslovne knjige = Knjiga prejetih racunov.

Poslovne knjige | Obracun osebnih dohodkov  Osnovna sredstva  Pomod
Knjiga prihodkov in odhodkov

Knjiga izdanih racunov

Knjiga prejetih racunov

Knjiga izdanih raéunov za dobave blaga znotraj skupnosti in za promet blaga v drugih drzavah élanicah
Knjiga prejetih racunov za pridobitve blaga znotraj skupnosti

Evidenca pretokov med gospodinjstvom in podjetjern

Knjiga terjatev in chveznosti

Obracun DDV

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drebno - obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - obrazec TSt

Davéni obracun

Odpre se Vam okno za pregled knjige prejetih racunov.

Dolocite si lahko naéin Izberete si lahko
iskanja po podatkih obdobje izpisa
Knjiga prejetih racunov [K /— pregled podatkov \ /
— — ¥ == / p N .
| 73 z i 4 4 p > = ()]
Dodaj Popravi  Bridi Osvezi Skupaj Zacetek Mazaj Maprej Konec Tiskaj Zapri
| |Na7_iv j | j od: | ~| do: | j
PrikaZi vse ‘ Plagani raduni | Neplagani raguni
kE’?L"::?a [rj:' gjnTa Stevilka raduna Datum - Firma, ime ler sedeZ ID za DDV Vrednos
Jlzen) preje racuna |dobavitelja raduna
listing listine
1| | 3
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Podrobni opis pregledov:

1. Po datumu: Z izbiro datumskega obdobja (datum od in datum do) se v tabeli izpiSejo podatki v

izbranem obdobiju.

2. Po opisu: Z vpisom opisa se v tabeli postavite na Zeljeni zapis.
3. Po nazivu: Z izbiro naziva se v tabeli izpiSejo podatki za izbrano obdobje.
4. Po stevilki: Z vpisom Stevilke dokumenta se v tabeli postavite na Zeljeni zapis.

5. PoID st. zaDDV: Zizbiro ID za DDV se v tabeli izpiSejo podatki za izbrano obdobje.

6. Zapadlo: Z izbiro se Vam v tabeli izpiSejo vsi zapadli dokumenti za izbrano obdobje.

3.3.1. Knjiga prejetih racunov — dodajanje podatkov

Kniiga prejeth racunov - dodajanje podatéor O Pri pregledu podatkov pritisnete na ukazni gumb DODAIJ za
T >~ W e > 0 e dodajanje podatkov oziroma na ukazni gumb POPRAVI za

Datum prejema raéuna: 190320032‘ . )
Datumvalutacije: [ 19.082008 =] Datum plaila racuna: | 18.08.2008 | popraV|Ja nje pOdatkOV-
Sira dobanista | L1 — 0 VpisSete osnovne podatke (datumi, opis knjizenja, Stevilka
Firma, ime ter sedeZ dobavitelja: ASoft .| . v . . ..
Stevlka ratuna.- lstina rafuna: B dokumenta, davcna Stevilka ter nacin placila).
1D 28 DDV [ 48530263 Piatio: [Gotawina ~l|| o Izberete okence knjizenja v knjigi prihodkov in odhodkov
?DD}:{C,ICSU?UTR.EE:.\__Z.%}C\'JZvE:\'J'E\'K:\'J:G:?RJ'IUDKDV:\'DDHUDKUV (Zaradi Samodejnega knjiienja V knjigo prihodkov in
Okence knjizenja ﬂ|14 j |F’omoini material, energija, ...

odhodkov).

VREDNOST RASUNAINDDV:  vigtopni DOV- TEREEl=]|

& Nabavenadomaiemicy vesoszoov. [ oo ||| O Na levem koncu izberete nacin knjizenja.

DDV 20 %: 13333

S v | eeaw || PO konCanem vnaSanju podatku pritisnete na gumb
- shranjevanje podatkov.

 imao sedetsy Sovenyy  PUAdEne b 0.000 0 Vpisete osnovne zneskovne podatke (v primeru, da pritisnete
'stopni kise
g TESTeCIRE o0 na kalkulator ob polju za vpis zneska, se ta avtomatsko
avsalno nadomestilo NABAWA NA DOMACEM TRGU . v v . . .
~ Vreanost brez DDV DDV 8.5 %: [ o B izraCuna Ze iz v naprej podanih podatkov).

Za

Opomba: Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov.
Razvidni morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov,
shranjevanje podatkov ne bo mogoce.

Opomba: Pri popravljanju in brisanju podatkov morate izbrati ustrezen podatek v tabeli.
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3.4. Knjiga terjatev in obveznosti

Vodenje knjige je zelo enostavno. Vse kar morate storiti je, da kliknete na gumb za prenasanje podatkov
iz knjige prihodkov in odhodkov in podatki se bodo avtomatsko prenesli iz knjige prihodkov in odhodkov.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Poslovne knjige = Knjiga terjatev in obveznosti.

3.5. Obracun DDV
V meniju FINANENEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Poslovne knjige = Obrac¢un DDV.

Poslovne knjige | Obraun osebnih dohodkov  Osnovna sredstva Pomod

Knjiga prihodkov in odhedkov

Knjiga izdanih racunov

Knjiga prejetih racunov

Knjiga izdanih raunov za dobave blaga znotraj skupnosti in za promet blaga v drugih drZavah €lanicah

Knjiga prejetih racunov za pridobitve blaga znotraj skupnosti
Evidenca pretokov med gospodinjstvomn in podjetjiem
Knjiga terjatev in obveznosti

Obracun DDV

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobno - obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - obrazec TSt

Daveni obracun

2. Za obracun 1. Izberete obdobje 2. Izberete si lahko
pritisnete na (obdobje si nastavite v poljubno obdobje
gumb »Dodaj« nastavitvah poslovanja) za obracun

Racunaj

© od: | 19.08 x| do: | 19.08 |

Priloga X: Obrazec DOV-O -
Obrazec DDV-0

bdobije:0d 01.08.2008 do 31.08.2008

®  Obdobje:

za davka na dod. vrednost za
TIPAKIS d.o.o.
Firma / Ime in priimek 01 Identifikacijska Stevilka za DDV
.Ruse.
SedeZ ! Stalno prebivaliste 02 Identifikacijska Stevilka za DDV
zastopnika
I. Dobave blaga in storitev (vrednosti so brez DDV) V EUR

Dobave blaga in storitey 11
Dobave blaga v druge driave tlanice EU 12
Prodaja blaga na daljavo 13 Q
MontaZa in instaliranje blaga v drugi driavi &lanici 14 Q

Opredéene dobave brez pravice do cdbitka DDV 15 ‘

Il. obradunani DDV

po stopnji 20 % 21
po stopnji 8,5 % 22
od pridobitev blaga iz drugih dr2av Elanic EU po stopnji 20 % 23

ad oridohitev blaca iz drsaih drzav Slanic EU oo sioonii 8.5 % 24 | -
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4. Osebni dohodki

Osebni dohodki so samostojen meni v sistemu ASoft Poslovanje Mx. Omogoca obracunavanje osebnih
dohodkov za zasebnika oziroma za neomejeno Stevilo delavcev. Omogoca tudi izpisovanje akontacije,
obracuna davka na izplacane place, razlicne REK obrazce ter letnega regresa.

Opomba: V primeru, da Zelite obracunati osebne dohodke za dolo¢eni mesec, si morate nastaviti
osnove za izracun osebnih dohodkov. Podatke dobite iz revije Obrtnik oziroma na spletni
strani http://www.ozs.si.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Osebni dohodki in nato podmeni (npr. Osebni
dohodki za delavce, Davek na izplacane place, ipd.)

[ Obraéun osebnih dohodkov] Osnovna sredstva

Osebni dohodki za delavce

Lzracun akontacij

Davek na izplacane place

Obrazec REK1
Obrazec REKla
Obrazec REK1b
Obrazec REK2

Povzetek izplacanih plag

Povzetek prispevkov za zaposlene
Obradun prispevkov za zasebnika
Awtorski honorar

Regres za letni dopust

Stopnje za obracun prispevkov
Osnove za obraéun prispevkov

Davek na izpladane plae

Razne evidence 3
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4.1. Obracun dohodkov za delavce

Programski paket omogoca obra¢unavanje osebnih dohodkov za neomejeno stevilo zaposlenih
(delavcev). Izra¢une je moZno tudi shraniti, knjiZiti v poslovne knjige in iz njih izdelati placilne naloge.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Osebni dohodki = Osebni dohodki za delavce.

[ Obracun osebnih dohodkov] Osnovna sredstva

Osebni dohodki za delavee

Izracun akontacij

Davek na izplacane place

Obrazec REK1
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REK2

Povzetek izplacanih plac

Powvzetek prispevkov za zaposlene
Obracun prispevkov za zasebnika
Avtorski honorar

Regres za letni dopust

Stepnje za obracun prispevkov
Osnove za obracun prispevkov

Davek na izplacane place

Razne evidence

3. Za obracun
pritisnete na
gumb »Dodaj«

1. Izberete obdobje
(mesec obracuna)

/(\ac"ilm'h list /
e
| 4 2/ /= | ©
Dodaj Popravi  Bridi Osvidi | Tiskaj Zapri
Delavec - |IERTITET ©

Obdobje |Delavec Stevilo ur|  Bruto placa Neto plaéa

| 11/2007 |Ales Vukan

Izpladilo

464,45/15.12.2007

Datum
izplacila

Opomba: Pred zacetkom obracunavanja osebnih dohodkov s programskim paketom ASoft Poslovanje

Mx si morate nastaviti seznam zaposlenih.
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4.1.1. Obracun dohodkov za delavce — pregled obracuna

4.

Za obracun

pritisnete na

guml? ) 2. Nastavitev datume 1. Izberete obdobje

»Racunaj« nastanka in izplacila (mesec obracuna)
/

/(lae 3 delavce
.y v
3. Vpisete Sifro | | |
delavca oz. ga Datum nastanka: (15122007 =|  Datum izpladita: [15.12.2007 | Mesec obraduna: [November E
: Plafe za delavie | Sedtevek prispeviov
izberete v 4 dalavct | SeBlevek pispavkor |
. PLACILNA LISTA - November 2008
spodnjem
7] = Pota: [F000 Murska Sobota
Okencu // Friimek in ime: |Aled Vukan J Eméo: W
Maslne [Slovenska 21 Davina W
Kitj: urska Sobots Osebni iagun: [10100- 4578442215
| 1. [ Bruto placa; Ure Znesek =~
| Redno delo 176,00] 54749
[ Minuto dela(%)
Diodatek na nodno delo
| Dodatek - nededpsko m prazniéno dedo
| Letni dopust
| Nepladana odsatnost
Praczriba
| Nadurno delo
| Baleznine v breme delodajalca
Bolezninge v breme Zavoda
| Prowizija, razng | | | |
Dirnitats otimdaria 5|

4.1.2. Obracun dohodkov za delavce — novi izracun

2. Kliknete na jezi¢ek
»Urne in zneskovne
postavke«

1. Vpisete Stevilo
delovnih dni, lahko
pa si ta podatek
nastavite v osnovah

za obracun

_I Izracun prispevkov za zaposlene \/ =

Osnovni podatki | Urne in zneskovne postavke | Dodatki |

Osebni podatki: | Aleg Vukan
| Murska Sobota

Naéin izradunave plaé: Mesec - Novemb%/
Stevilo delovnih ur: 176,00

Bruto pla¢a: 54749 [E

Glavni delodajalec prejemnika dohodka (v

Drugi delodajalec prejemnika dohodka .

Drugi podatki o prejemniku: po B5. letu starosti r

i 100 % invalid r

Delavec je napoten na delo v tujino -

Ll Delavec ni napoten na delo v nujino g
lzracun ‘ Zapn |
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2. Kliknete na jezi¢ek
»Dodatki«

1. Vpisete Stevilo
delovnih dni po
razli¢nih kriterijih

_j Izraéun prispevkov za zaposlene \/ IEIili:_h]
Osnovni podatki Urne in zneskovne postavke l Dodatki l

Redno delo: =) [[176.00 UR

Minulo delo: l— %

Dodatek nanoénodelo: | 50 % | UI:/:
Dodatek - nedelje in prazniki: lﬁ % l— W]

Letni dopust: l— UR

Neplacana odsotnost: l— UR

Praznik: l— UR

Nadurno delo: W % l— UR

Boleznine v breme delodajalca: gp % UR
Boleznine v breme zavoda: UR

Provizija, razno: EUR
Bonitete, stimulacije: EUR
Premije za prostov. dodatno zavarovanje EUR

Povradilo stro3kov v zvezi z delom: EUR

lzratun ‘ Zapri ‘
1. Vpisete dodatke oz.
pritisnite na
. . kalkulator za
_| Izragun prispevkov za zaposlene =HECH X avtomatski obradun.

Osnovni podatki | Urne inzneskovne postavke Dodatki l
Prehrana med delom: =]} k&.86
Prevoz na delo: 0.00 -l
Ostalo:
Krediti:
Davcne olajSave
Stevilo vzdrZevanih ofrok: 0
Stevilo vzdrZevanih otrok, ki potrebujejo posebno nego: 0
Stevilo ostalih vzdrZevanih druZinskih &lanov: ]

2. Po vpisu vseh
podatkov potrdite
izracun s pritiskom

i ,/\ na gumb »Izracun«
lzratun ‘ Zapri ‘
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4.2. Izracun akontacij

Modul je namenjen za izpis akontacij za obrac¢un dohodnine.

osebne dohodke za vse zaposlene in jih seveda tudi shraniti.

Pred samim izpisom je potrebno izdelati

V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Osebni dohodki = 1zraéun akontacij.

[Obraéun osebnih dohodkov] Osnovna sredstva

Osebni dohodki za delavce

Izracun akontacij

Davek na izplacane place

Obrazec REK1
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REK2

Povzetek izplacanih plaé

Povzetek prispevkov za zaposlene
Obracun prispevkov za zasebnika
Awtorski honorar

Regres za letni dopust

Stopnje za obracun prispevkov
Osnove za obracun prispevkov

Davek na izplacane place

Razne evidence

1. Izberete mesec
obracuna

Datum nastanka: 15_12.20073 Datum izplacila: 15_12_20073

4. ZaknjiZzenje v
3. Zaizpis poslovne knjige

pritisnete na pritisnete na

gumb gumb 2. Izberete datum
»Radunaj« »KnjiZenje« izplacila

akontacij W /
2 | 5| = | 0 /
Ragunaj | Knjizenje | Tiskaj Zapri

1ZPLACILO AKONTACIJ PLAC ZA MESEC November 2008

Mesec obraduna: |November -

[ZRACUN AKONTACLIE - OPIS AOP ZNESEK
A. |ZAPOSLENI, ZA KATERE VELJAJO KOLEKTIVNE POGODBE
1. |Stevilo zaposlenih izradunanih iz ur v mesecu 001 1.00
2. |Znesek izpla¢anih pla¢ na podlagi KP in zakona za tekodi mesec 002 547 49
3. |lzpladana najniZja plata za tekodi mesec 003 547 49
4. | Stevilo zaposlenih, ki prejemajo plado na ravni minimalne osnove 004 1.00
B. |ZAPOSLENI, ZA KATERE NE VELJAJO KOLEKTIVNE POGODBE
5. | Stevilo zaposlenih izradunanih iz ur v mesecu 005
6. |Znesek izplacanih plac v skladu z zakonom za teko¢i mesec 006
7. |Kontrolni sestevek (zap. 5t. 1 do zap. 5t 6) 007 1.096,98
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4.3. Obracun davka na izplacane place

Modul je namenjen za izpis davka na izpla¢ane place. Pred samim izpisom je potrebno izdelati osebne

dohodke za vse zaposlene in jih seveda tudi shraniti.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Osebni dohodki = Davek na izplacane place.

[ObraEun osebnih dohodkov] Osnovna sredstva

Osebni dohodki za delavce

Izracun akontacij

Davek na izplacane place

Obrazec REK1
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REK2

Povzetek izplacanih plac

Povzetek prispevkov za zaposlene

Obracun prispevkov za zasebnika

Avtorski honorar

Regres za letni dopust

Stopnje za obradun prispevkov
Osnove za obracun prispevkov

Davek na izplacane place

Razne evidence

3. Zaizpis
pritisnete na

gumb

»Racunaj«

1. Izberete mesec
obracuna

2. Izberete datum
izplacila

Aaﬁz& zasebnika in delavce

/

-
-

Racunaj

=
Tiskaj

©

Zapri

OBRACUN DAVKA NA IZPLACANE PLACE ZA

/

Datum nastanka: 15_12.20073 Datum izplacila: 15_12_20073

Mesec obracuna: |November -
MESEC November 2008

[MESECGNA BRUTO PLACA [ 3T.zaP. |

do 689 EUR 1
od 689 do 1.669 EUR

od 1.669 do 3.130 EUR

nad 3.130 EUR

Skupa] 1

Rl Bl e Pl

ZNESEK| STOPNJA| ZNESEK DAVKA
54748 0
23
47
89
547,49
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4.4. Obrazec REK1

Modul je namenjen za izpis obrazcev, kot so REK1, REK14a, .... Pred samim izpisom je potrebno izdelati
osebne dohodke za vse zaposlene in jih seveda tudi shraniti.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Osebni dohodki = Obrazec REK1.

| Obra¢un osebnih dehodkov | Osnovna sredstva

Osebni dehodki za delavee

Izraéun akontacij

Davek na izplagane place

Obrazec REK1
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REK2

Powvzetek izplacanih plac

Povzetek prispevkov za zaposlene
Obracun prispevkov za zasebnika
Avtorski honorar

Regres za letni dopust

Stepnje za obracun prispevkov
Osnove za obracun prispevkov

Davek na izplacane place

Razne evidence 4
3. Zaizpis
pritisnete na
gumb 2. Izberete datum 1. Izberete mesec
»Racunaj« izplacila obracuna
Batunaj ‘ Tiskaj ‘ Zapri | Datum nastanka: |15_12_200? vI Mesec obraduna: |November j
Obrazec REK 1 za MESEC November 2008 013 Stevilo oseb - rezidentov: [ 1

013a Stevilo zaposlenih invalidov: | 0
014 Stevilo oseb - nerezidentov: | 0

015 Neto izpladilo: | 39559

|. DOHODKI, OD KATERIH SE IZRACUNAVA, ODTEGMNE Znesek ﬂ
IN PLACA DAVCNI ODTEGLAJ ALl PRISPEVKI
101 Plaéa in nadomestilo plaée 54749

102 Plaéa in nadomestila place - detagirani delavci

103 Plaéa in nadomestila place - detagirani delavci

104 Razlika do minimalne plaée
105 MNadomestila plaé. ki ne bremenijo pravnih ozeb

106 Nadomestila po predpisih pekojninskega in invalidskega za

107 Meplacana odsotnost
108 Bonitete
109 Povracila stroSkov nad viSino, dologeno s strani viade

110 Premije za prostovoljno dodatno pok. zavarovanje nad dolot

111 Drugi dehodki iz delovnega razmerja (razen regresa) v delu
112 Drugi dehodki iz delovnega razmerja (razen regresa) v delu

113 Regres za letni dopust

114 Regres za letni dopust, ki presega 70% povpretne plade pre
115 Dohodki, izplaani zaposlenim invalidom nad predpisanc w

II. OSNOVE 24 1ZRACUN DAVENEGA ODTEGLJAJA Znesek
201 - glavni delodajalec 193,16
202 - drugi delodajalec

203 - od dohodkov nerezidentov, ki uveljavljajo ugodnosti iz mec ;I
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4.5. Povzetek obracunanih plac

Modul je namenjen za izpis obracunanih osebnih dohodkov za zaposlene. Pred samim izpisom je
potrebno izdelati osebne dohodke za vse zaposlene in jih seveda tudi shraniti.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Osebni dohodki = Povzetek izplaganih pla¢.

[ObraEun osebnih dohodkov] Osnovna sredstva

Osebni dohodki za delavee

Izraéun akontacij

Davek na izpladane place

Obrazec REK1
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REK2

Povzetek izplacanih plac

Povzetek prispevkov za zaposlene
Obracun prispevkov za zasebnika
Avtorski honorar

Regres za letni dopust

Stepnje za obracun prispevkov
Osnove za ebradun prispevkov

Davek na izplaéane place

Razne evidence »
1. Izberete delavca
za izpis
[ Povzetek obracuna osebnih /mkov oz, dohodkov )
Z Ll
Prikazi vse Tiskaj Zapri
Delavec j |Aleé Vukan j
Zap. Obdobi Akontacija Prispevki za
5t 1 Bruto placa dohodnine|  socialno varnost Bonitete Neto placa
1 | 1172007 54749 30,91 121,00 395,59
Zap. Akontacija
5t Regres Faktor Bruto regres dohodnine Neto regres
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4.6. Povzetek izplacanih prispevkov

Modul je namenjen za izpis izplacanih prispevkov osebnih dohodkov za zaposlene. Pred samim izpisom
je potrebno izdelati osebne dohodke za vse zaposlene in jih seveda tudi shraniti.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Osebni dohodki = Povzetek izplaanih pla¢.

[ObraEun osebnih dohodkov] Osnovna sredstva

Izraéun

Stopnje

Osnove

Osebni dohodki za delavce

Davek na izplacane place

Obrazec REKL
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REKZ

Povzetek izplacanih plad

Povzetek prispevkov za zaposlene
Obracun prispevkov za zasebnika
Avtorski honorar

Regres za letni dopust

Davek na izplacane plade

Razne evidence 3

akontacij

za obracun prispevkov

za chraun prispevkov

2. Izberete
obdobje izpisa

Povzetek prispevkov za zapos\\ I

2 = O
Osvedi | Tiskaj | Zapri
Mesec obraduna: -

Datum nastanka: [15.02.2007 3 Datum izpladila: |15.02.2007 3

SESTEVEK PRISPEVKOV ZA ZAPOSLENE - November 2008

OBRACUN PRISPEVKOV ZA ZAPOSLENE (PLD) SKLIC ZNESEK
1 |Prispevki za zdravstveno zavarovanje (ZZ) 40144119-2032 73,64
2 |Prispevki za pokoj. in inval. zavarovanje (PIZ) 40144119-2031 133,31
3 |Davekiz OD + ostali prispevki 40144119-2030 33,10
4 | Krajevni samoprispevek 0,00
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4.6.1. Knjizenje prispevkov na placilni nalog BNO2
Programski paket omogoca avtomatsko kreiranje placilnih nalogov za prenos v Proklik.
V povzetku izplacanih prispevkov se z misko postavite na tabelo, pritisnite desni miskin gumb in izberite

opcijo »Placilni nalog — prenos«. S tem se bodo avtomatsko kreirali placilni nalogi za vsako nakazilo
posebej.

Osvedi podatke
Placilni naleg - prencs

Tiskaj

Zapri

4.7. Obracun prispevkov za zasebnika

ceve

poslovne knjige in iz njih izdelati placilne naloge.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Osebni dohodki = Obraéun prispevkov za
zasebnika.

[ObraEun osebnih dohodkmr] Oznovna sredstva

Ozebni dehodki za delavce

Lzragun akontacij

Davek na izplacane plade

Obrazec REK1
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REK2

Povzetek izplacanih plag

Povzetek prispevkov za zaposlene
Obracun prispevkov za zasebnika
Avtorski honorar

Regres za letni dopust

Stopnje za chradun prispevkov
Osnove za chradun prispevkov

Davek na izplacane place

Razne evidence 3
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4 . Za knjizenje v poslovne knjige
pritisnite na gumb

»Knjizenje«. Pred tem morate
izracun shraniti s pritiskom na

gumb »Shrani«

3. Za obracun
pritisnite na
gumb
»Racunaj«

\\

2. Nastavitev datume
nastanka in izplacila

1. Izberete obdobje

(mesec obracuna)

A\ |

5

Raéunaj

Prispavki z‘h\ /

& | = | O

KnjiZenje  Shrani Tiskaj Zapri

| Sestavek prispevkov ]

Nazi: |D.S.B.C do.o.

Datum nastanka: |15.12.2007 :| Datum izpladila: |15.12.2007 :|

N

Mesec obraduna: |Movember -

OBRACUN PRISPEVKOV ZA SOCIALNO VARNOST - November 2008

OSNOVA ZA OBRACUN PRISPEVKOV

URE

ZNESEK ﬂ

Neto zavarovalna osnova

Neto nadomestilo za &as bolezni do 30 dni

Neto nadomestilo za éas bolezni nad 30 dni

Kolitnik za preradun neto v bruto osnovo ...

S Rl E T bl

Bruto osnova ((1+2)*4)

o

OBRACUN PRISPEVKOV

STOPNJA

-

. | Prispevki za zdravstveno zavarovanje

prispevki za zdravstveno zavarovanje (... % + ..

. %)

poskodbe pri delu in poklicne bolezni

SKUPAJ

Prispevki za PIZ

prispevkiza PIZ (... % + . %)

prispevek za zavarovalno dobo s povedanjem

SKUPAJ

-

Opomba: V primeru, da Zelite obracun knjiziti v knjigo prihodkov in odhodkov, enostavno kliknete na
gumb KNJIZENJE. Predhodno je potrebno narediti postopek shranjevanja obracuna.

4.7.1. Obracun prispevkov za zasebnika — novi izracun

Vpisete Stevilo

delovnih dni, lahko

pa si ta podatek

nastavite v osnovah

za obracun

. Vpisete bruto

oSnovo

_

Pritisnete na gumb

»Potrdi«

_

[ [zratun prispevkov za zasebnika ] /1
Mesec obraguna: November
Predpisano Stevilo ur: 176
Ure Znesek /\
Stevilo delovnih ur: fi76
Bruto osnova: 77963
Neto zavarovalna | 0| 0 N 2
Neto nadomestilo za &as boleznido 30 dni: | 0 | 0
- - - . \
Neto nadomestilo za &as bolezninad 30 dni: | 0 | o
Clanarine (0ZS 0z. SKUPAJ) | 45 % @| | 3508 (H| S
| [E1anarine (002) [ 0o 000 | 3.
|| |1 —
Potrdi | Preklici | ‘ N
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4.8. Regres za letni dopust

Programski paket omogoca izracun regresa za neomejeno Stevilo zaposlenih.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Osebni dohodki = Regres za letni dopust.

[Obraéun osebnih dohodkov] Osnovna sredstva
Osebni dohodki za delavee

Izracun akontacij

Davek na izplacane place

Obrazec REK1
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REK2

Povzetek izplacanih plac

Povzetek prispevkov za zaposlene
Obracun prispevkov za zasebnika
Awtorski honorar

Regres za letni dopust

Stopnje za obracun prispevkov
Osnove za obracun prispevkov

Davek na izplacane place

Razne evidence 3

2. Pritisnete na »Dodaj« za

novi obracun ali na 1.
»Popravi« za popravljanje
obracuna

Izberete delavca, za
katerega zelite
obracunati regres

resov
— N ’ - - - -
| A 2 || 4 D Dl| = | ©
Dodaj Popravi  Brisi Osvedi acetek Mazaj Maprej Konec Tiskaj Zapri
Delavec  ~ -
- . .| Dohodninska p
Delavec Sifra Regres| Koeficient (%)| Bruto plaga stopnja (%) dott
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4.9. Stopnje za obracun prispevkov

Pred prvim obracunom osebnih dohodkov si morate nastavite stopnje za izrac¢un osebnih dohodkov,
katere poda drzava oziroma ob¢ina.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Osebni dohodki = Stopnje za obra¢un

prispevkov.
Obracun osebnih dohodkov] Osnovna sredstva
Osebni dohodki za delavee
Izracun akontacij
Davek na izplacane place
Obrazec REK1
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REK2
Povzetek izplacanih plaé
Powvzetek prispevkov za zaposlene
Obracun prispevkov za zasebnika
Avtorski honarar
Regres za letni dopust
Stopnje za obracun prispevkoy
Osnove za obracun prispevkov
Davek na izplacane place
Razne evidence 3
1. Izberete mesec
zaCetka popravljanja
Stopnje za obracun prispevkov (podatki Se popravijo
za teko¢i mesec in za
Mesec - | Movember = X .
vse naslednje mesece
{ Stopnje za zasebnika || Stopnje za zaposlene ] v letu)
Kaoli¢nik za preracun v bruto osnove: % | —
Prispevki za zdravstveno zavarovanje: 5,36 %
56 %
Poskodbe pri delu in poklicne bolezni: 0,52 %
155 %
Prispevki za PIZ: 885 %
0 %
Prispevki za zavarovalno dobo s pov.: 014 %
Prispevki za zaposlovanje: 006 %
2. Pritisnete na gumb o0 % o
»Popravi« za . . . ) — 3. Po popravljanju
A Prispevki za porodniSko varstvo: 0,1 % .- b
popravljanje | pritisnete na gum
podatkov {  Poprevi Shrani - »Shrani« , da se )
f[ spremembe shranijo

Opomba: V primeru, da vpisuje stopnje za dolo¢eno mesecno obdobje, se popravijo tudi vsi ve¢ji. Na
primer, ¢e popravite stopnje za mesec julij, se popravijo tudi za mesec avgust, september,
..., december.
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4.10. Osnove za obracun prispevkov

Pred vsakim obracunom osebnih dohodkov si morate nastaviti osnove za izracun. Tukaj vpiSete podatke,
kot so npr. predpisano Stevilo ur, povprec¢na placa zaposlenih, najnizja placa za delavce in najnizja
placa za zasebnika ter znesek malice (skupni znesek za cel mesec). Najbolj pomembno je, da vpisete
pravilen znesek povprecne place, saj se tega v programu za obracun ne da spreminjati, vse ostale pa
lahko.

[ Obracun osebnih dohodkov] Osnovna sredstva

Osebni dehodki za delavce

Izracun akontacij

Davek na izplagane place

Obrazec REK1
Obrazec REK1a
Obrazec REK1b
Obrazec REK2

Povzetek izplacanih plagé

Powvzetek prispevkov za zaposlene
Obracun prispevkov za zasebnika
Awvtorski honorar

Regres za letni dopust

Stopnje za obraéun prispevkov
Osnove za obraéun prispevkov

Davek na izpladane plade

Razne evidence »

[ Osebni dohodki - Osnove za obradun prispevkov )
Zapri Obdobje: M
Mesec Stevilo ur Delovnil_{i Prazniki Osnova za g;'ggs:g: N
(dni) (dni)| zasebnika
delavce
Januar 766,22
Februar 160 766,22 521,83
Marec 176 766,22 521,83
April 168 766,22 521,83
Maj 184 766,22 521,83
Junij 168 766,22 521,83
Julij 176 779,64 54749
Avgust 184 779,63 54749
September 184 779,63 54749
Oktober 184 779,63 54749
Movember 176 779,63 54749
December 168 779,63 54749
Regres ] 0,00 0,00
| »

Opomba: Svetujemo Vam, da vpiSete vse osnove, tudi za mesece nazaj, saj program sam na podlagi
meseca obracuna izbere potrebne podatke.

Opomba: Ko vpisujete podatke v tabelo je potrebno vnos potrditi s tipko Enter.
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5. Osnovna sredstva z obracunom amortizacije

Osnovna sredstva so samostojen meni v sistemu ASoft Poslovanje Mx. Omogoca vodenje osnovnih
sredstev in obracun amortizacije ter popisni list osnovnih sredstev.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Osnovna sredstva in nato podmeni (npr. Tegister
osnovnih sredstev, obra¢un amortizacije, ipd.)

[Gsnmrna sredsh.ra] Pomoc

Register osnovnih sredstev
Obracun amortizacije

Amortizacijske skupine
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5.1. Register osnovnih sredstev

Register je namenjen za pregled nad osnovnimi sredstvi v podjetji.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Osnovna sredstva = Register osnovnih sredstev.

[ Csnovna sredstva ] Pomoé

Register csnovnih sredstev
Obracun ameortizacije

Amuortizacijske skupine

Kliknete na gumb
»Dodaj« za dodajanje
podatkov ali na gumb
»Popravi« na

popravljanje podatkov

Dolocite si lahko nacin
iskanja po podatkih

Register\ /évnih sredstew - obﬁvﬁ/

‘& 2 | K 4 D DI | =
DudaJ Popravi TIgi Osvedi | facetek Mazaj Maprel Konec Tiskaj
|Nazi‘ur j |
5 Datum Datum
Naziv Dodatni naziv Sifra N zatetka |Dobavitel]
pridobitve
uporabe
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5.1.1. Register osnovnih sredstev — dodajanje podatkov

S klikom na gumb »Dodaj« v registru osnovnih sredstev se vam odpre modul za dodajanje novih

oshovnih sredstev.

Register osnovnih sredstev - obrazec ROS - dodajanje podatkov

Sifra osnovnega sredstva: [
Naziv: ‘

Dodatni naziv: [

Datum nakupa: ,73
Datum zacetka uporabe: ,73
Stevilka dokumenta: —
Konto: ‘ ﬂ |

Dobavitelj: [ | j
Strokovno mesto: | [ -
Nabavna vrednost: ,7
Neodpisana vrednost: ’7
Amortizacijska skupina in stopnja: ’7 ’72‘
Letnica, ko bo osnovno sredstvo odpisano: ’7
Opomba: Osnovno sredsivo je odpisano ™

Potrdi Preklici

0 Vpisete osnovne podatke (Stevilka, naziv, datum nakupa, Stevilka
dokumenta, nabavno vrednost, ...)

0 lIzberete amortizacijsko stopnjo

0 Vpisete letnico, kdaj bo osnovno sredstvo odpisano

Po konfanem vnasanju podatku pritisnete na gumb »POTRDI« za
shranjevanje podatkov.
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5.2. Obracun amortizacije
V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Osnovna sredstva = Obracun amortizacije.

[ Cenovna sredstva ] Pomoc

Register osnovnih sredstev
Obracun amortizacije

Amortizacijske skupine

Kliknete na gumb
»Dodaj« za dodajanje
podatkov ali na gumb
»Popravi« na

popravljanje podatkov

Izbirate med
pregledom amortizacije
Dolocite si lahko nacin 0z. popisnega lista

iskanja po podatkih osnovnih sredstev

Amort\ /ﬂ{a osnovnih sredstey
— Vv é,
| ' z = 5 5 -, ©®
Dodaj Popravi 151 Osveii  Skupaj Mazaj Maprej Konec Tiskaj ZLapri
|Naziv j | /
Obracun amortizacije l Popisni list osnovnih sredstev
zaporecrn | S Do, | O] Ve
Stevilka iz |amortizacijske [Naziv osnovnih sredstev X i
registra skupine uporabe osn. osnovnih| amortizac
sredsiva sredstev stopnja
4] | 3
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5.2.1. Obracun amortizacije — dodajanje podatkov

S klikom na gumb »Dodaj« v pregledu amortizacije osnovnih sredstev se vam odpre modul za dodajanje
nove amortizacije.

e e e —— 0 VpiSete Stevilko osnovnega sredstva iz registra osnovnih
Stevika iz registra | 7] Amortizaciiska skupina: | sredstev

Naziv | 0 Ce se vam okenca ne izpolnijo oz. nimate vnesenega
Datum pridobitve osnovnega sredstva: [ registra osnovnih sredstev, vpiSete osnovne podatke
Datum zadstka uporabe osnovnega sredstva: [ =l

(Stevilka, naziv, datum nakupa, Stevilka dokumenta,
nabavno vrednost, ...)
Stro3kovno mesto: [ [ - . » .
O Izberete amortizacijsko stopnjo
Nabavna vrednost osnovnega sredstva: ~ v . . ) .. v .
_ _ 0 VpiSete mesec zacetka in prenehanja amortizacije (Ce je
Neodpisana vrednost osnovnega sredstva: . . . .
Nabrani popravek wrednostiiz prignihlet. | osnovno sredstvo v uporabi 12 mesecev in Se ni odpisano,
Upostevana letna amortizacijska stopnja (%) Z| Vp|sete 01‘12)

Mesec zacetka in prenehanja obracunavanja amortizacije: | -

Potrdi | Prekici Po kon¢anem vnasanju podatku pritisnete na gumb POTRDI za
shranjevanje podatkov.

Konto: | j |

5.3. Amortizacijske skupine

Modul Amortizacijske skupine je namenjen za spremembo in dodajanje amortizacijskih stopenj, ki se
uporabljajo v registru osnovnih sredstev in pri obraéunu amortizacije.

V meniju FINANCNEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Osnovna sredstva = Amortizacijske skupine.

[ Osnovna sredstva ] Pomoc

Register osnovnih sredstev
Obradun amertizacije

Amortizacijske skupine
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6. Arhiviranje

ZAPRI PROGRAM

6.1. Arhiviranje podatkov o s
V meniju ARHIVIRANJE PODATKOV lahko izbirate med arhiviranjem vseh
podatkov, arhiviranjem samo $ifrantov (artikli, zaposleni, kupci, ——
dobavitelji, ...), arhiviranje podatkov o fakturah (Sifranti, blagajna, fakture, podatkov
...) in med arhiviranjem poslovnih knjig (Sifranti, knjiga izdanih ra¢unov, I gﬂ:‘;ﬂ;
knjiga prejetih racunov, place, osnovna sredstva, ...). poslovanja =
Arhiviranje %
Izberete lahko tudi dearhiviranje podatkov (s tem prepiSete podatke na | bl 2
racunalniku). -
Zapri @ 8 !
Arhiviranje podatkov lahko izvedete na poljubni medij. Postopek je sledec: — q_-
a.) V polje »Shrani v« je potrebno vpisati pot, kamor se Aohivirane vazh podatéov na prdatkaval medi (2]
naredi arhiv. Privzeta pot je "c:\ASoft", kar pomeni, da se - ENASL = o
arhiv naredi v direktorij, kjer imate namescéen program ASoft M.L‘?
Poslovanje Mx. V primeru uporabe prenosnega USB diska, je dfgt
potrebno v polju »Shrani v« izbrati opcijo izmenjiv disk, v Hamee
primeru uporabe diskete pa disketni pogon. s
b.) V polje ime datoteke je potrebno vpisati ime datoteke Mmé‘ﬁfﬁ.n.k
(npr: arhiv oziroma poljubno). €)  resose | s [ |
it g?nE.sna Vistadaoteke: [ = P |

ASoft Poslavanje Mx 112 Arhiviranje je poseben program v sistemu ASoft Poslovanje Mx,
ASoft A J— ki nam omogoca arhiviranje in dearhiviranje podatkov.
r— Program zazenete tako, da v glavnem meniju pritisnete gumb
o e e oo ARHIVIRANIJE (pod Pripomocki — glej sliko). Odpre se Vam novo
- FINANCNO POSLOVANE okno za arhiviranje podatkov.
ARHIVIRANJE . B !
o =) .I’OTNINAFOGI

Arhiviranje vedno najprej kompresira vse podatke od prvega zakljucka do zadnjega in nato skopira arhiv
v vpisano pot. Ce arhiv v vpisani poti Ze obstaja se najprej izbrise in nato naredi novi. Kompresiranje
podatkov se izvaja s programom WINRAR, ki mora biti v ASoft imeniku. V primeru, da tega programa ni,

se arhiviranje ne dokonca.
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Po vpisu poti in imena datoteke, pritisnete na gumb SHRANI in arhiviranje se zaCne. PoZene se program
WINRAR, ki v oknu na ekranu arhivira podatke. Ko je arhiviranje kon¢ano, se okno WINRAR-a
avtomatsko zapre. Ce pri arhiviranju na disketo potrebujete ve¢ disket, WINRAR avtomatsko opozori na
vstavitev nove diskete. V primeru da Zelite podatke arhivirati na CD disk (s programom za izdelavo CD-
jev), je potrebno arhivirati celotno mapo c:\ASoft.

6.2. Dearhiviranje podatkov

V meniju ARHIVIRANJE PODATKOYV s izbiro menija DEARHIVIRANJE PODATKOV zazenete
postopek za dearhiviranje podatkov.

a.) V polje »i8Ci v« je potrebno vpisati pot, kjer se nahaja

arhiv. Privzeta pot je "c:\ASoft. V primeru uporabe o ‘;’N:Sj L o

prenosnega USB diska, je potrebno v polju »I$€i v« izbrati M;E::?avtm

opcijo izmenjiv disk, v primeru uporabe diskete pa disketni g

pogon. e

b.) V polje ime datoteke je potrebno vpisati ime datoteke Mldkt

(npr: arhiv oziroma poljubno). Datoteko lahko izberete tudi z Mm%'e’falnik

misko (s klikom na datoteko v vbelem polju). W) s } j e
Moja omrezna  Vista datatek: [rar] - Prekligi

Dearhiviranje prepise vse podatke na racunalniku, katere se nahajajo v arhivu. Po prepisu starih baz ni
mogoce obnoviti.

Po vpisu poti in imena datoteke, pritisnete na gumb ODPRI in dearhiviranje se zaCne. PoZene se program
WINRAR, ki v oknu na ekranu dearhivira podatke. Ko je dearhiviranje kon¢ano, se okno WINRAR-a
avtomatsko zapre. Ce pri dearhiviranju iz disket potrebujete ve¢ disket, WINRAR avtomatsko opozori na
vstavitev nove diskete. V primeru, da ste podatke dearhivirali na CD, enostavno skopirate vse datoteke
na racunalnik v ASoft direktorij.
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7. Namestitev in nadgrajevanje programskega paketa

7.1. Namestitev programskega paketa

PRED VAMI SE NAHAJA NAJNOVEJSA RAZLICICA ASOFT POSLOVANJA MX. V
PRIMERU KAKRSNIHKOLI TEZAV V ZVEZI Z INSTALACIJO PROGRAMSKEGA
PAKETA OZIROMA Z SAMIM DELOVANJEM PROGRAMSKEGA PAKETA SMO VAM NA
VOLJO NASLEDNJI STEVILKI:

0 TehniSka pomo¢ — Telefon: 00386 (0)2 536 16 89
GSM: 00386 (0)40 619 789
E-posta: info@asoft.si
Internet: http://www.asoft.si

Sistemske zahteve
Minimalna konfiguracija: Procesor Celeron 400 Mhz, 128 MB Ram, 1 GB trdi disk, CD-Rom ali DVD
enota, operacijski sistem Windows Vista, Windows Xp, Windows 2000 in Windows 98 SE.

Priporocena konfiguracija: Procesor Pentium III 1 Ghz, 256 MB Ram, 1 GB trdi disk, CD-Rom ali DVD
enota, operacijski sistem Windows Vista, Windows Xp, Windows 2000 in Windows 98 SE.

Zagon ¢arovnika za namestitev programa ASoft Poslovanje Mx

S ¢arovnikom za namestitev programskega paketa Asoft Poslovanje Mx je prehod iz enega programskega
paketa v drugega zelo preprost. ASoft Poslovanje Mx lahko namestite na en sam nacin, tako da poZenete
namestitveno datoteko »Namestitev.htm, katera se nahaja na Vasem CD-Romu.

Potek nove namestitve

Ce izvajate novo namestitev, namestitveni program namesti ASoft Poslovanje Mx v novo mapo. Ker gre
za popolnoma novo namestitev programa, boste morali ob prvem zagonu vpisati ustrezne licencne
podatke ter licencno $ifro. V primeru, da Sifre nimate, boste lahko programski paket uporabljali samo kot
demo razli¢ico, katera pa je nekoliko okrnjena. Po kon€ani namestitvi boste morali namestiti gonilnike za
pravilno delovanje programskega paketa. Gonilnike je mozno dobiti tudi na internetu na nasi spletni
strani.

Opomba: Med nameSéanjem carovnik veckrat opozori, da so na racunalniku Ze nameScene
dolocene sistemske datoteke. Vprasa Vas, ¢e naj te datoteke prepiSe, vendar morate
dejanje preklicati. V primeru, da postopek potrdite, ¢arovnik prepise sistemske
datoteke, s tem pa se lahko zgodi, da se racunalnik preneha odzivati oziroma se pojavijo
doloc¢ene napake pri zagonu programskega paketa ASoft Poslovanje Mx.

Postopek namestitve

Programski paket lahko namestite na dva nacina in sicer preko carovnika za namestitev oziroma ro¢no.
Najprej morate namestiti programski paket Asoft Poslovanje Mx, nato pa Se gonilnike, kateri se nahajajo
na samem cd-ju.
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7.2. Namestitev programskega paketa ASoft Poslovanje Mx

Za pravilno delovanje programa ASoft Poslovanje Mx je potrebno izvesti namestitev, ki je sestavljena iz
dveh delov. Prvo je potrebno namestiti program, nato pa Se gonilnike. V primeru, da gonilnikov ne boste

namestili programski paket ne bo deloval pravilno.

ASoft Poslovanje Mx

NAMESTITEV PROGRAMSKE OPREME

LR

PREGLED PROGRAMSKE DOKUMENTACIJE

2
4
Ca

Havodila za namestitev programskega paketa:

Za pravilno delovanje programa ASoft Poslovanje Mx je potrebno izvesti
namestitev, ki je sestavliena iz dveh delov. Prva je potrebno namestiti program,
nato pa &e gonilnike. ¥ primeru, da gonilnikov ne boste namestili, programski
paket ne bo deloval pravilno.

Kot prvo moste morali namestiti sam pregram s klikom na ukazni gumb
NAMESTITEV ASOFT POSLOVANJA MX. S tem se bo programski paket
namestil na Vaé raunalnik.

- e Po namestitvi programa boste morali s klikom na ukazni gumb NAMESTITEV
GONILNIKOV namestiti $e gonilnike za pravilne delovanje programskega
paketa. V primeru, da gonilnikov ne boste namestili, sam program ne bo
deloval pravilno oziroma sploh ne bo deloval.

V primeru, da izvajate novo namestitev programa, boste morali ob prvem zagonu
vpisati ustrezne licencne podatke ter licencno Sifro. V primeru, da Sifre nimate,
boste lahko programski paket uporabljali samo kot preizkusno razlicico, katera pa
je nekoliko okrnjena in ne vsebuje nekaterih modulov.

Sistemske zahteve
Minimalna konfiguracija: Celeron 400 Mhz, 64 MB RAM, 1 GB HD. Priporocena
konfiguracija: Pentium Il 1 Ghz, 256 MB RAM, 1 GB HD

V CD-Rom ali DVD pogon vstavite CD s
programom ASoft Poslovanje Mx.

Ce se Vam namestitveni program ne zaZene
sam, izberite MOJ RACUNALNIK, kliknite na
ikono CD-ROM ali DVD-RAM pogona ter
zazenite datoteko NAMESTITEV.HTM.
Kliknite na gumb NAMESTITEV ASOFT
POSLOVANJA MX za namestitev
programskega paketa ter sledite in upoStevajte
navodila na zaslonu.

Po koncani namestitvi programskega paketa
kliknite na gumb NAMESTITEV
GONILNIKOV, ter sledite in upoStevajte

navodila na zaslonu.

8.2.1. Postopek namestitve programskega paketa

S zagonom datoteke se odpre okno za namestitev programskega paketa. V nekaterih primerih Vas
racunalnik vprasa, kaj Zelite z datoteko poceti. Pritisniti morate gumb RUN ali ODPRI in ne SHRANI.
Po zagonu programa (glej sliko) pritisnete gumb NAPREJ za nadaljevanje.

SLalis e d Y|

Dobrodoéli v InstallShield Wizard za ASoft
Poslovanje Mx

InstallShield[R] \Wizard bo namestil A5 oft Poglovanie My na
waé radunalnik. Za nadaligvanie kliknite Naprej.

%]

Odpre se okno o licen¢nih pravicah. V primeru, da se s pogoji strinjate, kliknete SPREJEMAM
DOLOCILA LICENCNE POGODBE in nato pritisnete gumb NAPREJ.
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5071 sl dhe - s e iz (%]
Licenéna pogodba W\«m
Prosim, pozomo preberite naslednijo licentno pogodbo. I - -

POMEMBMO - POZORMO PREBERITE: Licenéna pogodba za konénega uporabrika j2
pravni dogovar med vami [pozameznikom ali potamezno pravno ozeba) in podistiem ASoft
Murska Sobota v zvezi z zgoral omenjenim programskin izdelkom, ki vkluéuie
raéunalnidko programsko aprema, ustrezne spremljajoée pomnilnike medie in tiskano
gradiv ter elektronzko dokumentacijo [v nadalinjem besedilu: programski izdelek). Kadar
nameitate, kopirate ali kako drugade uporabljate programski izdelek, vas zavezLiejo
doloéila te licenéne pogodbe. Ce se z niimi ne stinjate, takoj vinite neuporablien
programski izdelek prodajalcu, ki vam bo winil kupnino.

Licenéne pogoje preverjata tudi zato pooblaitena tiZna in davéna indpekcija, ki zmeta v
primeiu kakgnih kol kréitey podatke posredovati pristajnim organom,

@ Sprejemam dalodila licenéne pogodbe

() Ne sprejemam dolodil licenéne pogodbe

[ < Mazaj I[ Maprej » I [ Preklici ]

V vrsti namestitve pritisnete opcijo KONCANO in nato pritisnete gumb NAPREJ.

A301t Husln e she - lustalSiisll i (%]

Yrista nastavilve -

|zberite vrsto namestitve. I G —

Prosima, da izberete vrsto namestitve.

() Kontano

e moZnosti programa bodo nameféene. [To zahteva najved prostora
na disku.]

) Po meri

|zberite tiste moZnosti programa, ki jib Zelite namestiti. Priporoéliva za
napredne uporabnike.

[ <MNaza || Mapei> | [ Pekici |

Odpre se okno z opozorilom, da je namestitev pripravljena. Sedaj Vam ne preostane ni¢ drugega, kot da
pritisnete gumb NAMESTT in program se bo namestil.

AZufr Fusluas the - Lusia Stz ] dll
Piipravlien za namestitev prog h
Caovrik je pripraviien za zatetek namestanja. I -

Klikrite Mamesti [Install], da zaénete z nameianjem.

e Zelite katero od nastavitey prikazati ali spremeniti med nameséanie, kiknite Mazal. Za izhod
iz Earovrika kliknite Prekliéi

<MNazai || Momesi | [ Frekici

Opomba: Po koncani namestitvi je potrebno namestiti Se gonilnike. Gonilnike namestite po
istem postopku, kot poteka namesc¢anje programskega paketa ASoft Poslovanje Mx.
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7.3. Rocna namestitev programskega paketa

Novo namestitev z uporabo CD-ROM-a programskega paketa ASoft Poslovanje Mx izvedete takole:

a
b.
c.

d.

V CD-Rom pogon vstavite CD program ASoft Poslovanje Mx.
Pomaknite se v imenik ASOFT na CD-ju.
Zazenite datoteko SETUP.EXE« na CD-ju.

Sledite navodilom na zaslonu (glej to¢ko 1.1.1.).

Opomba: V primeru, da uporabljate starejSo razlicico operacijskega sistema Microsoft Windows,
utegne namestitveni program resetirati Vas sistem. Takrat Vam ne preostane ni¢
drugega, kot da namestitev programskega paketa ASoft Poslovanje Mx ponovite.

7.4. Rocna namestitev gonilnikov

e o @

o

V CD-Rom pogon vstavite CD program ASoft Poslovanje Mx.
Pomaknite se v imenik GONILNIKI na CD-ju.
Zazenite datoteko SETUP.EXE na CD-ju.

Sledite navodilom na zaslonu.
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7.5. Aktiviranje programskega paketa

Programski paket deluje kot preizkusna razli¢ica 15 dni od prve namestitve. Po preteku tega obdobja se
program zaklene in se ne more ve¢ uporabljat. V primeru, da vam je program vse¢, vpisete aktivacijsko
kodo (ki ga dobite ob nakupu programa) in program spet za¢ne delovati.

Programski paket aktivirate na naslednji nacin:

ASoft Poslovanje Mx 11.2

Poslevanje Mx

A
ASoft - GOTOVINSKA BLAGAINA

FAKTURIRAMJE
4, )

AKTIVIRAJ PAKET

L Y
FINANCNO POSLOVANJE
ARHIVIRANJE E nosiourdi enider
POTNI NALOGI
ZAPRI PROGRAM z Potni nalogl z obracu
Ob zagonu programa pritisnete na gumb REGISTRIRAJ PAKET
Lieanend nurlinz] 3
Naziv: lales 2
2
Podjetje: aSoft g
&
Serijska Stevilka:  [57418-42033 o| =
| LAy
. .. . =}
Aktivaciska koda: ﬂ @
Jezik | -
Pomot MNaprej | Zapri ‘

Vpisete osnovne podatke in si zapisete SERIJSKO STEVILKO, katero sporoéite podjetju ASoft Murska Sobota preko e-
poste info@asoft.si

Lieanend yurliiel .
Naziv: §

Q

tn

Podjetje: Soft “

Serijska Stevika:  [57418-42033 ﬂ -:«.»E

£

Aktivaciiska koda: | | 9| g

Jezik:

Pomoé Maprej Zapri

Podjetje ASoft Murska Sobota vam sporo¢i AKTIVACIJSKO KODO, katero vpisete v prikazana polja (glej sliko).

47



A

ASoft Poslovanje MX — navodila za uporabo ASOft

7.6. Nadgradnja programskega paketa

Nadgradnja programskega paketa je postopek, kjer obstojeci program nadgradite z novo razli¢ico
programskega paketa.

Trenutno najnovejsa razliica programskega paketa se nahaja na uporabniski spletni strani. Naslov spletne
strani je razviden iz licen¢ne pogodbe, kjer je tudi napisano geslo za namestitev. V primeru, da teh
podatkov nimate, pokli¢lte Vasega zastopnika oziroma na sedez podjetja, ali pa posljite e-mail sporocilo.

Nadgrajevanje je nujno potrebno v primeru kakrsnih koli napak ter tudi zaradi sprememb
zakonodaje.

Z zagonom datoteke Pos.exe se odpre okno za nadgrajevanje programskega paketa. V polje Ciljna mapa
vpislte pot, kjer je nameSCen Vas program (privzeta pot je c:\ASoft), nato pa pritisnite gumb NAMESTI.

|§ WHTNFE SEi - S T ey J _|L3
@ + Pritisni gumb Namesti za zacetek razéirjanja.
+ Uporabi gumb Prebrskaj za izbor ciljne mape
namestitve z drevesa mape. Prav tako se lahko
vnese rofno.

o Ce cilina mapa ne obstaja , bo samodejno
ustvarjena pred razsirjanjem.

Cilina mapa
| Prebrkai...

M apredovanije namestitve

[ J

[ Namﬁ;i_l[ Preklisi |

Po pritisku na gumb NAMESTI se odpre okence za vpis gesla. Geslo vpisujete z veliki ¢rkami (npr:
PKMI11...). V primeru, da geslo ne bo pravilno, programskega paketa ne boste mogli uporabljat razen, ¢e
ponovno namestite starejsi popravek.

| HESTIENES]) all

Whesite geslo za Zifrirano datoteko:
SIFRAMT . mdb

| weds | [ Prekizi |

S pritiskom na gumb V REDU se bo programski paket samodejno nadgradil.

V PRIMERU NADGRAJEVANJA PROGRAMSKEGA PAKETA MORATE OBVEZNO
ZAPRETI PROGRAMSKI PAKET ASOFT POSLOVANJE MX IN SICER TUDI ZACETNI
MENI V NASPROTNEM PRIMERU NADGRADNJA NE BO USPESNA.
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