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Navodila za uporabo programskega paketa

Programski paket ASoft Poslovanje MX za Microsoft Windows je
program za vodenje gostinskega lokala, od manjsih bifejev do
restavracij z ve¢ blagajnami, kot tudi za vodenje trgovine ter ostale
samostojne podjetnike, drustva, javne zavode, kmetije, ....
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Programski paket ASoft Poslovanje MX za Microsoft Windows je program za vodenje gostinskega lokala,
od manjsih bifejev do restavracij z vec¢ blagajnami, kot tudi za vodenje trgovine. Namenjen

je predvsem splosni uporabi pisarniskega poslovanja in vodenja knjigovodstva SirSega kroga
uporabnikov, ki vodijo gostinsko, trgovsko, storitveno in proizvodno dejavnost. Omogoca spremljanje
poljubnega Stevila skladis¢ zalog, dolo¢anje prodajnih artiklov in spremljanje prodaje. Podatki o prodaji
so zabeleZzeni na blagajni in so povezani s skladis¢nim poslovanjem, kar omogoca avtomati¢no
razknjizevanje prodanih artiklov iz ustreznih skladis¢ ob zakljucku blagajne.

Uporabnost je izrazena v povzetku uporabniskih modulov, ki med seboj tesno sodelujejo in omogocajo
celovit obseg uporabe in nadzora poslovanja.
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Modul se uporablja za Modul se uporablja za
arhiviranje podatkov o vodenje potnih nalogov in

fakturah in financnem obracun potnih stroskov
poslovanju

Podjetje ASoft Murska Sobota si zaradi izboljSav programskega paketa in zakonskih sprememb pridrzuje
pravico do sprememb programskega paketa brez vnaprejSnjega obvestila in soglasja uporabnikov. Zaradi teh
sprememb se lahko prirocnik in program razlikujeta. Prirocnik je last podjetja ASoft Murska Sobota. Vsako
kopiranje in razmnoZevanje brez vednosti podjetja ASoft Murska Sobota je strogo prepovedano.
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Zacetek poslovanja

Pred zacetkom poslovanja s programskim paketom ASoft Poslovanje Mx je zelo pomembno, da si
pravilno nastavite programski paket in sestavite Sifrant artiklov. Da bi bila uporaba programskega paketa
¢im bolj enostavna in pravilna vam svetujemo, da si ustvarite poslovanje po naslednjem kronoloskem

redu:

1.) Kot prvo si morate nastaviti sam programski paket (glej tocki 1.1. in 1.2.)

2.) Nato si morate ustvariti Sifrant zaposlenih in artiklov (glej tocke 2.1., 2.3., 2.3.1.,, 2.3.2., 2.3.3.)

3.) Vnesti morate zacetno zalogo preko prejemnice (glej tocki 6.2.in 6.2.1.)

4.) Zacnete lahko s prodajo preko blagajne (maloprodaja) oz. preko izdaje racunov (veleprodaja)

(glej tocki 3.in 4.)
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1. Uvod — Opis nekaterih gumbov

DODAJANIJE PODATKOV (DODAJ): Pri kliku na gumb se prikaZze okno za vnasanje podatkov in je odprto
tako dolgo, dokler ga ne izklopite. Kadar Zelite vknjizbo shraniti v datoteko enostavno kliknete na ikono
za shranjevanje podatkov in Ze se bo samodejno pripravil obrazec za ponovno vnasanje podatkov.
Podatke lahko shranite tudi tako, da se s tipko »ENTER« pomaknete do zadnjega vpisa in podatki se
bodo shranili, ne da bi pritisnili na gumb za shranjevanje podatkov.

POPRAVLIANJE PODATKOV (POPRAVI): Popravljanje podatkov je podoben postopek kot dodajanje
podatkov. Najprej se morate v tabeli pomakniti na vrstico knjizenja katero Zelite popravljati, nato pa
enostavno kliknete na gumb za popravljanje podatkov. Nadaljnji postopek je enak kot pri dodajanju
podatkov, le da se tukaj podatki vnasajo le enkrat nato pa morate obrazec zapreti.

BRISANJE PODATKOV (BRISI): Postopek je zelo preprost. Najprej morate v tabeli klikniti na vrstico
knjizenja, katero Zelite izbrisati, nato pa samo kliknete na gumb za brisanje podatkov in se drzite
nadaljnjih navodil.

SHRANJEVANIJE PODATKOV (SHRANI): Gumb uporabljate za shranjevanje podatkov v bazo podatkov. Po
pritisku na gumb se podatki ohranijo, drugace se izbrisejo.

OSVEZI PODATKE (OSVEZI): Gumb uporabljate takrat, kadar Zelite osveZiti podatke v tabeli, ne da bi
pocakali, da se ti samodejno obnovijo.

SESTEVEK PODATKOV (SKUPAJ) S klikom na gumb prikli¢ete obrazec za prikaz razli¢nih sedtevkov. Takrat
raCunalnik samodejno sesteje vse kolone v tabeli in uporabniku izpise na ekran, seStevke pa je mogoce
tudi natisniti na papir.

KNJIZENJE PODATKOV (KNJIZENJE): Gumb uporabljate takrat, kadar Zelite kakine podatke shraniti tudi v

ceve

prihodkov in odhodkowv...).
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1.1. Prijava v program

’ Ob zagonu programa morate \
ASoft prijava vpisati vasSe uporabnisko ime in

geslo za vstop v program ASoft
_ = Poslovanje MX. Nikar ga ne

Uporabnik: | <ut pozabite!
Geslo: g %

[

a7

Baza: ASoft k08 £

®
Jezik: Slovenidina J <

Prijava ‘

1.2. Zacetek uporabe programskega paketa

Za pravilno in enostavnejSe delovanje poslovnega sistema je zelo pomembno, da imate pravilno
nastavljen operacijski sistem, Se posebej pa datum in uro racunalnika.

1.3. Nova baza podatkov — novo poslovno leto

Preden zacnete uporabljati programski paket morate najprej ustvariti novo bazo podatkov.

il ASoft Poslovanje Mx 11.1b - Faktunranje - Odprta datoteka:
Datoteka | Sifranti  Gotovinska blagajna Prodaja  Pregledi-i

MNovo » Mova baza podatkov

Odpri Move poslovno leto |
e

Brisanje r |

L3

Mastavitve k 2

Izhod 1 2

e B TR g

V menuju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo »Datoteka = novo = Nova baza podatkov« za ustvarjanje
novega podjetja oziroma »Novo poslovno leto« za odpiranje novega leta knjizenja.
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Ustvarjanje baze podatkov za izbranc obdobje

A
ASoft "~ Poslovanje Mx

Naziv: |Nu|-can

2008 -]4/

Poslovno leto:

Baza: F—\SO'__

-

Zapri |

Jezik: |Sloven§éina

Potrdi |

1.4. Odpiranje datoteke

Poslovan

V ponujena polja vpisete naziv datoteke ter
letnico knjiZzenja v Professional razli€ici oziroma
samo letnico knjiZzenja v ostalih razlicicah.
Postopek ponovite vedno takrat, kadar Zelite
ponovno ustvariti novo bazo podatkov, recimo
kadar Zelite zamenijati letnico knjiZzenja ali
preprosto zamenjati naziv datoteke. V primeru,
da zamenjate letnico knjiZenja, se ustvari nova
baza podatkov, stara baza z podatki pa ostane

ohranjena /

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Datoteka = Odpri«, poiscete poljubno datoteko, jo oznacite
in kliknite na ukazni gumb »Odpri«. S tem boste odprli obstojeco bazo podatkov.

Datoteka | Sifranti

Movo

Odpri
Erisanje
Mastavitve

Izhod

Goto

b

k

Poslovni sistem omogoca vodenje razli¢nih zasebnikov in s tem tudi odpiranje poljubnih datotek.

1.5. Brisanje podatkov

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Datoteka = Brisanje, ter izberete meni »Brisi podatke (razen
Sifrantov)« — izbriSejo se vse baze, Sifranti pa ostanejo, oziroma izberete meni »BriSi vse podatke« —

izbriSejo se vse baze, tudi Sifranti.

1

Pregledi - izpisi

82 &

Dobavitelji 1

Brigi podatke (razen Sifrantov)

Datoteka | Sifranti  Gotovinska blagajna  Prodaja
MNovo 3 F
Odpri
k i Kupci
Brisanje 2
MNastavitve b Brigi vse podatke
Arhiviranje 2
g
Izhod 5 16
R

Poslovni sistem omogoca vodenje razli¢nih zasebnikov in s tem tudi odpiranje poljubnih datotek.
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1.6. Nastavitev poslovanja
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V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Datoteka = Nastavitve = Nastavitev poslovanja

Sifranti  Gotovinska blagajna Prodaja Pregledi- iz

Dobaviteji I

- ' & @
Odpri - -
P Kupci
Brisanje »
[ ]
Mastavitve » Mastavitey poslovanja
Izhod Mastavitev izpisa faktur

Mastavitev tiskalnika

Nastavitve uporabljate predvsem funkcije za nastavljanje vodenja Vasega poslovanja. Tukaj si lahko
poljubno nastavite ASoft Poslovanje MX tako, da bo najbolj odgovarjalo Vam in Vasemu poslovanju.

Nastavljate si lahko naslednje:

a) Osnovne nastavitve - dolocite si, katere opcije boste najveckrat uporabljali pri vodenju

Vasega poslovanja.

AIufE Hus e -

® Prodaja (dolodite privzeto vrsto prodaje
(pri knjizenju v poslovne knjige))

Zaparedne dtevilke dokumentoss

INEELEVITEE]

Osnovne nastavitve

| KnjiZenje dokumentow

Blagajna in ratuni ]

Ostalo }
Upaorabnisko geslo }

e Prihodki (dolodite privzeto obliko
prihodkov (pri knjiZzenju v poslovne knjige))
e Nacin placila (izbira najpogosteje
uporabljenega nacina placila na fakturah)
e Obracunsko obdobje DDV (obdobje —
obracunavanja DDV)
® Privzeta vrsta artikla (dolocite privzeto |
vrsto artikla)
® Privzeta merska enota (dolocite privzeto =
mersko enoto)
® Poslovanje v (poslovanje v SIT ali v EUR)
® Privzeti tip cene (tip cene iz Sifranta

Osnovne nastavitve
Prodaja:

Prihodki

Madin pladila

Chradunsko ohdohje DDY:
Privzeta vrsta artikla:

Privzeta merska enota:
Poslovanje v (izdajanje fakiur):

Weljavna cena:

[Goovina -]

Shrani Zapri

artiklov)

b) Knjizenje dokumentov - izberete si lahko, katere opcije Zelite uporabljati pri izdajanju faktur

oziroma kje Zelite, da se Vam odbija zaloga iz skladisc¢a.

c) Uporabnisko geslo — V poglavju si lahko poljubno izberete geslo, katero boste potrebovali pri

zagonu programskega paketa.

d) Zaporedne Stevilke dokumentov - V poglavju si lahko nastavite zaporedne Stevilke dokumentov,

ki se bodo samodejno pojavljale priizdajanju razli¢nih faktur
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e) Blagajna in racuni -V poglavju si lahko nastavite nacin vodenja blagajne in fakturiranja.

V nacinu vodenja blagajne
lahko izbirate med klasi¢no
blagajno, gostinsko blagajno in
trgovsko poslovanje. Izberete
tisto, ki potrebujete

Izberete, Ce Zelite voditi
blagajno po mizah in Ce Zelite
uporabljati medracune.
Shranjevanje medracunov je
opcija, pri katerih racune
shranjujete in nato samo
dodajate artikle

N

@stavite si lahko, ce Zelite ob
prijavi v blagajno vpisati svojo
Sifro blagajnika ali ne. V
primeru, da zadevo potrdite,

=y

Nastavite lahko izpis sklicne Osnovne nastavitve vodenja
Stevilke na fakturah ter
samodejni vnos datuma placila
na fakturah (datum placila je

enak datumu nastanka)

tako, da izberete jezicek
Blagajna in racuni

\

oslovanje M/

gotovinske blagajne si nastavite

4

/

]

ASoft Poslovanje - Nastavitve\ / I /

Osnovne nastavitve Uporabnisko geslo

Knjizenje dokumenty ]
entov Blagajna in racuni

|. polia za vnos Sifre artikla: 13

-

¥ -z niclami- (00001)

|Gostin9l-ca blagajna

=l

I Shranjevanje medracunov

v StreZba po mizah

morate imeti vpisane
zaposlene v Sifrantih

N

@stavite si lahko barvno
shemo za prikaz gotovinske
blagajne. Izbirate lahko med
Sivo, modro, rjavo, rjavo-
modro barvno shemo

N

I Okence za vpis blagajnika

[ Pregled prodaje v glavnem meniju
I~ Akcijske cene - happy hour

I Prijava natakarjev

Barvna s Rjavo

E

Shrani ‘ Zapri

oredne tevilke Ostalo ]
Vdajanje faktur
[ lzpis sklicne Stevilke na racunih
[ Samodejni vnos datuma placila na racunih
luta na racunih: 7 dni
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1.7. Nastavitev izpisa faktur
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Datoteka = Nastavitve = Nastavitev izpisa faktur.

Sifranti  Gotovinska blagajna  Prodaja  Pregledi - it

- ' & @&

Odpri : L
Kupeci Dobaviteji 1

Brisanje 2 ]

Mastavitve 3 Mastavitev poslovanja

Izhod Mastavitev izpisa faktur

Nastavite si lahko, ¢e se vam
ob tiskanju prikaZe polje za
izbiro tiskalnika ali ne

Nastavite si lahko obliko
tiskanja faktur. V primeru, da
tiskate blagajniSke izpiske,
morate nastaviti tiskanje
blagajniskih izpiskov na port
LPT (Siroki LPT prikljucek ali
USB prikljucek) ali COM (ozki
COM prikljucek), nastaviti pa si
morate tudi Stevilo vrstic
tiskanja

N

Nastavite si lahko, koliko
izvodov se vam iztiska ob
tiskanju

~__

Mastawvitev izpisa faktur \

Mastavitey tiskalnika

in noga na racunih

Podatke, kateri se izpisujejo v
glavi in nogi racuna si nastavite
tako, da izberete jezicek Glava

: Osnovne nastavitve ] Gla a na ratunih l Logotip l

Osnovne nastavitve

\itevilm izvodov tiskanja
Tiskanje dokumentov brez predhodnega cbvestila
Tiskanje dokumentov

A4 format
AL format

/> " Neskonéni papir

 Blagajniski izpiski na port:  |LPT

Stevilo vrstic z artikli na izpisu: |3 wrstice

Led Lo

Shrani ‘ Zapri ‘

10
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2. Sifranti

Sifranti so samostojen meni v sistemu ASoft Poslovanje Mx. Namenjen je shranjevanju razli¢nih Sifrantov
(artikli, delavci, kupci, dobavitelji, ipd.) Meni Sifranti se nahaja samo v meniju FAKTURIRANIJE.

2.1. Podrobnosti o zasebniku in podjetju
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Podrobnosti o podjetju

Programski paket omogoca, da si shranite osnovne podatke o podjetju oziroma o zasebniku. Svetujemo
Vam, da vpiSete vse potrebne podatke, saj se bodo ti nato samodejno prenasali v razlicne dokumente,
katere boste uporabljali pri poslovanju Vasega podjetja

Podrobnosti o podjetju

Matiéni podatki ]Lastméki pudatki} Raﬁun]

Naziv: Soft Wurska Sobota, Aled Vukan s.p

Naslov: Stara ulica 22

Kraj: Wurska Sobota

Posta: |9000  ~| |Murska Sobata |
Obcina: Murska Sobota

Identifikacij. 5t.. 48530263 Zavezanci za DDV I
Sifrain dejav..  Programiranje in ratunovodstvo

¥ Promet stortev ¥ Promet proizvodov

Telefax:
Telefon : 041398533 GSM:
E-posta: asoftms@amis net
Spletna stran:
| Poprawi | Brigi | Shrani | Zapri |

2.2. Podrobnosti o zaposlenih
V meniju FAKTURIRANIJE izberemo opcijo Sifranti = Zaposleni

Programski paket omogoca, da si shranite osnovne podatke o delavcih oziroma o zaposlenih v podjetju.
Svetujemo Vam, da vpiSete vse potrebne podatke, saj se bodo ti nato samodejno prenasali v razli¢ne
dokumente, katere boste uporabljali pri poslovanju Vasega podjetja. Postopek je nasledniji:

[£4, Podrobnosti o delavcih - pregled podatkoy = | B |
0 4] 2 = 0
Dodsj Popravi Briéi | Osveii | Zacetek Nazsj Naprej Konec | Tiska | Zapri

‘Pu priimku j \

Sifra Priimek in ime Naslov Kraj Telefon

03 Janja
02 Mateja
a1 Sasa
05 Tadeja

A1 v

11
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1! Pri popravljanju in brisanju podatkov morate izbrati ustrezen podatek v tabeli in nato pritisniti
gumb POPRAVI ali BRISI.

2.3. Podrobnosti o kupcih in dobaviteljih

2.3.1. Skupine poslovnih partnerjev
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Kupci, dobavitelji = Skupine

V pomoc iskanju dolo¢enega poslovnega partnerja si lahko izdelate skupine poslovnih partnerjev.
Skupine lahko uporabljate priizdajanju razli¢nih faktur, saj vam olajsajo iskanje le teh.

2.3.2. Sifrant poslovnih partnerjev
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Kupci, dobavitelji = Kupci ali Dobavitelji

Programski paket omogoca, da si shranite osnovne podatke o kupcih in dobaviteljih v podjetju.
Svetujemo Vam, da vpiSete vse potrebne podatke, saj se bodo ti nato samodejno prenasali v razli¢ne
dokumente, katere boste uporabljali pri poslovanju Vasega podjetja. Postopek je nasledniji:

[, Poslovni partnerji - kupci |

O 4 | 2 = o | @

Dodaj Popravi Briéi | Osvedi | Zacetek Mazaj Maprej Konec | Tiskaj Tiskaj | Zapri

Po nazivu/opisu - |

Prikazivse Kupci 1 Dobavitelji|

Sifra Naziv Naziv 2 Naslov Kraj Posta
023 Ortana d.o.o. Gregorciteva 16 |Bled 4260
024 Vis-Vitalis Bled d.o.o. Ljubljanska cesta 4 |Bled 4260

025 Zasebna lekarna PodCet | Damijan Jurjec TrZaska c.67 Podgetriek 3254
026 Klavdija BoZi& s.p. Frizerski salon Claudija |KastelGeva ul.9 Novo mesto 8000 __|
027 Negad.o.o. Gregoréiceva 9 Ljubljana 1000
028 Lekarna na Vidmu Alenka Koritnik-Dular mz|Cesta 4.julija 40A | Krsko 8270
029 Uhl Frangigka s.p. Novi trg 10 Novo mesto 8000
030 Trgovina Akvonij Franc Zupan s.p. C.Kozjanskega odr | Sentjur 3230
031 Anita Jeruc s.p. Frizerski in kozmeti&ni s |Celovika c.68 Ljubljana 1000
032 Sunny studio d.o.o. Regentova c.37 Ljubljana 1000
033 Brigita Veber s.p. ZdraviliSka cesta 22 Lasko 1000

034 Polona Rotovnik LuZnik Ronkova 4 Slovenj Gradec 2380
035 FJF Skrilec d.o.0. Lendavska ulica 37 |Murska Sobota 9000
036 Saj Tradedoo. Presernova ulica 15| Ljutomer 9240
037 Pogaénik Lea - Lekarna Cesta Cirila Tav&ar]| Jesenice 4270
038 Salon lepote Urska Urska Sedminek Tamse |Bevkova ulica 5 Zalec 3310
039 Drogerija Zala Dunajska c. 202 Ljubljana 1000
040 Jerneja Likern in druZber Suceva 23 Kranj 4000
041 Neda Toplek Toplek lekarmna Potréeva cesta 23 |Ptyj 2250 ~

1T Pri popravljanju in brisanju podatkov morate izbrati ustrezen podatek v tabeli in nato pritisniti

gumb POPRAVI ali BRISI.

111 Vsak kupec oziroma dobavitelj mora imeti svojo $ifro. Sifre morejo biti razli¢ne in se ne smejo
podvaijati. (npr. V primeru, da imate pod Sifro 001 Ze vpisanega kupca, ne smete vstaviti

dobavitelja s Sifro 001 ampak z 002 oziroma naslednjo prosto).

12
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2.4. Artikli

V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli

Sifranti | Gotovinska blagajna  Prodaja  Pregledi - izpisi  Skladitée Pomoé

Pedrobnosti o zasebniku in podjetju

Zaposleni

i

Kupei, dobavitelji 4

Seznam zavezancev za DDV

Artikli

Knjiga poite

Klavzule na fakturah 2

Blagajna

Kontni plan

Pomozni ifranti 2

Dekdaracije artiklov l

o

Izdane fakture Blagajna

Sifrant artiklov

Happy hour - aZuriranje cenika
Sifrant artiklov - spreminjanje cen
Normativ artiklow

Sestav artiklov

Skupine, tipi, cenik artiklov

W

Blaga

o

B
(€2

o
-

O

lovan

Za uspesnejse in naprednejse vodenje vasega poslovanja vam priporo¢amo, da si izdelate Sifrant
artiklov. Sifranti se uporabljajo pri materialnemu knjigovodstvu, vodenju kartic, pa tudi pri izdajanju
racunov oziroma pri vodenju blagajne. Svetujemo vam, da vsak artikel oznacite z razli¢no Sifro, kajti

drugace lahko pride do majhnih zmesnjav pri izdajanju faktur. Program omogoca tudi izdelovanje

—_——_c

e M

Sifrantov, ki so sestavljeni iz vecjih artiklov (sestavov). Artikle lahko razdelite tudi na tipe, oznake ter

skupine artiklov, katerih Sifrant si lahko tudi izdelate, podatki pa se potem tudi prenasajo v cenik.

2.4.1. Skupine/tipi/cenik artiklov
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli = Skupine artiklov

Sifrant artiklow

Happy hour - aZuriranje cenika

Sifrant artiklov - spreminjanje cen

MNormativ artiklov
Sestav artiklow

Skupine, tipi, cenik artiklov

V pomoc iskanju dolocenega artikla si lahko izdelate skupine artiklov, tipe in cenik artiklov. Skupina
artiklov se uporablja tudi v touch screen blagajni, saj program sam grupira artikle po skupinah.

V polje oznaka vpisete
skupine artiklov tako, da
so te vidne v tabeli.
Skupine so vidne tudi na
zaslonu touch screen
blagajne

Skupine artiklow

Oznaka: |

Skupine artiklov l Tipi artiklov | Cenik artiklov za sortiranje

Oznaka

Opis

» |TISKALNIKI
CITALCI

ASOFT

____QROGRAMSKA OPREN
J\ PREDALNIK|

MONITORJI

PRIKAZOVALNIKI
RACUNALNIKI

Zapri

13
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V primeru, da imate izdelane skupine artiklov, so vam te v veliko pomoc pri samem izdajanju racunov in
blagajniskih izpiskov. V primeru, da ne veste Sifre artikla enostavno izberete skupino artikla (npr. vina) in
v tabeli artiklov se prikazejo vsi artikli, ki imajo pod skupino nastavljeno vina.

2.4.2. Sifrant artiklov
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli = Sifrant artiklov

Sifranti | Gotovinska blagajna  Prodaja  Pregledi - izpisi  Skladitée Pomoé

Pedrobnosti o zasebniku in podjetju j
Zapasleni lji Izdane fakture Blagajna Blaga
Kupei, dobavitelji 4

Seznam zavezancev za DDV

Artikli 3 Sifrant artiklov

Knjiga poite 3 Happy hour - aZuriranje cenika
Klavzule na fakturah 3 Sifrant artiklov - spreminjanje cen
Blagajna 1 Normativ artiklov

Kontni plan Sestav artiklov

Pemozni Sifranti 3 Skupine, tipi, cenik artiklov
Dekdaracije artiklov I

V primeru, da Zelite popravljati artikel,
morate vpisati Sifro artikla oziroma ga
lahko z misko izberete iz tabele tako, da
se vam izpolni levo polje. Ko se vam

polje izpolni, pritisnete gumb »Popravi«

Dolocite si lahko nacin Dolocite si lahko skupino
iskanja artiklov (po nazivu, artiklov, katere artikli se
stevilki, ....) vam prikaZzejo v tabeli

[
= \/ [/ e
A4 | 2 | = E\ / S | m = | O
Hitra iZbira Skupine Doda ravi  Brigi Osveii | Kartica 3 Zaloga | Tiskaj Tiskaj Zapri

artiklov. [ |Naziv/opis =] | \d Skupina:| | |vsi artikdi |
Skupina Prodajna |+
AN e Sifra artikla | Naziv artikla ';g;g\’: EM [{’%’ cona brez|_|

N \ DDV

D \\pvialisn > APO DESKA ISIS . 20 299,167

L CE 01125 APO DESKA LINE Ne |kom | 20 332500

-------- HOODL 01124 APO DESKA SEED Ne |kom | 20 232.500

JAKNE 01127 APO DESKA SELEKTA MNe |kom | 20 3155833

» miﬁKE HLACE 01126 APO DESKA YEAH Ne |kom | 20 274167

________ MAIICE 49991-001-005:| Ascension sfs Tee Black L Ne [KOM| 20 24920

Fasg 43249-388-217 |Badbrain Il Jean Indige Rinse W32L32 Ne |KOM| 20 64,170

"""" SNOWBDARD 43249-388-220 |Badbrain Il Jean Indigo Rinse W34L32 Ne |KOM| 20 64,170

- SPODHIE FERILD 57668-003-005 | Bandana Boxer Red L Ne |KOM| 20 16,580

TOREE 57668-003-003 |Bandana Boxer Red S MNe [KOM| 20 16,580

-------- T-SHIRT 46227-001-005 |Basecamp Jacket Black L Ne [KOM| 20 104,170

46227-001-004 |Basecamp Jacket Black M Ne [KOM| 20 104170

46227-001-003 |Basecamp Jacket Black 3 Ne [KOM| 20 104,170

46227-001-006 |Basecamp Jacket Black XL Ne [KOM| 20 104,170

46227-223-005 |Basecamp Jacket Dark Brown L MNe [KOM| 20 104,170

46227-229-004 |Basecamp Jacket Dark Brown M Ne [KOM| 20 104,170

46227-223-003 |Basecamp Jacket Dark Brown 5 MNe [KOM| 20 104,170

46227-229-006 |Basecamp Jacket Dark Brown XL MNe |kom 20 104,170

43241-138-132 |Baseline jean Black Rinse W32 MNe |kom 20 59917
43241-138-134 |Baseline Jean black Rinse W34 MNe |kom 20 59917 .
| v

14
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2.4.3. Sifrant artiklov — vnos artikla
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli = Sifrant artiklov

Sifrant artiklov

Happy hour - aZuriranje cenika
Sifrant artiklov - spreminjanje cen
Mormativ artiklov

Sestav artiklov

Skuping, tipi, cenik artiklowv

lovan

—in
= 2

U
(€2

O

)
@

—_——_c

ﬁpiéete EAN ali ¢rtno kodo
artikla (preberete jo lahko s
¢italcem crtne kode), naziv
artikla (naziv se bo izpisal
na fakturi), kratki naziv
(izpisoval se vam bo na
ekranu) in mersko enoto

N

G)Ioéite stopnjo DDV (Ce
niste zavezanec izberete 0)
ter vpiSete ceno brez ddv
ali ceno z ddv. Po vpisu
pritisnete tipko »Enter«, da
se vam izracuna druga cena

Gnloéite koliCino porabe

(npr. 0,03 za Zgane pijace
(zelo pomembno pri
vodeniju touch screen
blagajne)), ter minimalno
koli¢ino (v primeru, da je ta
razlicna od 0 vas bo
program sam obvestil, ko
artikla zmanjka)

N

Y

Y

(7

Vpisete Sifro artikla, ki mora
biti razli¢na za vsak artikel.
Ce Zelite ugotoviti naslednji
prosto Sifro, vpisete * (npr.
vpisete 01%* in se vam izpide

015)
\

Nastavite si lahko nacin
vodenja zaloge. V primeru, da
Zelite en artikel sestaviti iz

vecih artiklov, nastavite na ne
vodi se zaloga — sestav

e M

\@t artiklov - popravljanje po\ ﬁ

|
| /

-

\/
ikla:  |015
7290003440030

EAN ko

Vodenje z%e:

INe vodise zaloga - sestay

Naziv: |ADay Cream normal ski

n ¥ Prodajni artikel

Kratki naziv:  |Day cream Normal

Merska enota:|kos =

Iv Dobavni artikel

+ Aktiven artikel
" Neakiiven artikel

Katalo5ka 5t : |

N

Prodajainzaloga l Nabava in vrsta I 0

Konto: [0 " Komisijska prodaja

stalc] MNormativ artikla ter slika | Opis artikla]

Koli€¢ina minimalna:

Knlifing n b

Cena 1 hrae DG

Cena 2 brez DDV:
Cena 3 brez DDV:

Pretvori

Gberete skupino artikla
(pred tem je to potrebno
vpisati v Sifrantu skupin —
glej tocko 2.4.1.) ter
izberete barvo gumba pri
touch screen blagajni

N _

7\



ASoft Poslovanje MX — navodila za uporabo

2.4.4. Zacetna zaloga artikla — kolicina na zalogi

W

/
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lovan
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e M

V primeru, da zadetna zaloga artikla ni enaka O, jo je potrebno prenesti v program preko prejemov —

prejemnic. Za vse artikle preprosto izdelate prejem artiklov, pod naziv pa vpiSete »Zacetna zaloga«.

Vec o tej temi je opisano pod tocko 6.3.

2.4.5. Sestav artikla

V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli = Sestav artiklov

Sifrant artiklov

Happy hour - azuriranje cenika
Sifrant artiklov - spreminjanje cen
Mormativ artiklov

Sestav artiklov

Skupine, tipi, cenik artiklowv

Vpisete Sifro artikla, iz katerega je

sestavljen glavni artikel. Po vpisu Sifre to
potrdite s tipko »Enter«, da se izpolni

Vpisete kolic¢ino
razknjizevanja

/Ko vnasate artikle za \\

dolocevanja sestava
artiklov, morajo biti artikli
vidni v tabeli, kot je to
prikazano na sliki

o

ﬂa Naziv
Sestav art| A Silky HAND cream / 1
Sifra: Naziv: Koligin E/M
| | =l | |
Sifra Naziv |Koligina |E/M
001 ANour Night cream 3 kos
Ll 1002 AFoot cream 75ml 4 kos
Poprawi Brigi wrstico Brigi Shrani Zapri

16
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2.4.6. Happy Hour — Atomatska izbira cen posameznega artikla na blagajni

V meniju FAKTURIRANIE izberemo opcijo Sifranti = Artikli & Happy hour — aZuriranje cenika = Happy
hour — posamezni artikli

Sifrant artiklov

Mormativ artiklov

Sestav artiklov

Happy hour - azuriranje cenika 3 Happy hour - posamezni artikli

Ceniki - spreminjanje cen Happy hour - vsi artiki

Skupine, tipi, cenik artiklov

S funkcijo »happy hour — posamezni artikli« lahko nastavite, da se na blagajni ob doloceni uri spremeni
veljavna cena artikla. Dolocite lahko npr. da v ponedeljek od 7. do 9. za do tri artikle velja cena, katero
ste napisali v praznem polju. Nastavite lahko za katere dneve veljajo nove cene in ure od — do. Pogoj za
delovanje happy hour je odkljukana funkcija v nastavitvah. Po izteku dolocene ure, se cena avtomatsko
prestavi nazaj na prvotno veljavno ceno na blagajni.

Primer: Zelimo, da imajo vsak ponedeljek med 7 in 9 uro zjutraj dolo&eni artikli drugo ceno. (slika
desno).

2. Vpisete Sifro artikla in 3. VpiSete ceno brez DDV in
pritisnete tipko »Enter« pritisnete tipko »Enter«

Happy hour - aZurira njem\ ko \

Dan VeljaNkel
& Ponedeljek Sifra artikla:
" Torek |
1. Izberete dvan., za N © Sreda Cena brez DDV-
katerega Zelite nastauviti - Cotrtek
. —= -
cenik [ | ¢ Petek Sifra artikla:
" Sobota |
" Nedelja Cena brez DDV:
Veljavnost Sifra artikla:
Od ure: : |
Do ure: : Cena brez DDV:
Shrani ‘ Zaprn |

17
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POZOR: veljavnost cen ne deluje za prehod ¢ez polnoc¢! V tem primeru moramo vpisati uro 23:59 in nato
ponovno od 00:01 naprej!

Funkcija Happy hour morda v vasem programu ni vklopljena. Ce v vasem programu ni dostopna, jo lahko
vklopite v nastavitvah pod okence Blagajna in fakturiranje.

2.4.7. Happy Hour — Atomatska izbira cen vseh artiklov na blagajni

V meniju FAKTURIRANIE izberemo opcijo Sifranti = Artikli © Happy hour — aZuriranje cenika =>Happy
hour - vsi artikli

Sifrant artiklov

Mormativ artiklow

Sestav artiklov

Happy hour - aZuriranje cenika J Happy hour - posamezni artikli

Ceniki - spreminjanje cen Happy hour - vsi artikli

Skupine, tipi, cenik artiklowv

S funkcijo »happy hour - vsi artikli« lahko nastavite, da se na blagajni ob doloceni uri spremeni veljavna
cena vseh artiklov. Dolocite lahko npr. da v ponedeljek od 7. do 9. za vse artikle velja dolocen popust oz.
velja druga cena, katero ste vpisali pri posameznih artiklih. Po izteku doloc¢ene ure, se cena avtomatsko
prestavi nazaj na prvotno veljavno ceno na blagajni.

#
AZuriranje cenika - Happy hour - vsi artikli

| 41 2| K 4 D | ®

Dodaj Poprawvi  Brisi Osvedi | Zacetek MNazaj Maprej Konec Zapri

Zacetni Konéni
datum datum

Popust

Cas od Casdo |Tip cene
: (%)

18
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2.5. Klavzule na fakturah
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Klavzule na fakturah = ...

Fiksna klavzula na fakturah

Klavzule na fakturah

V vsako fakturo je mogoce vstaviti neko fiksno klavzulo in normalno klavzulo, katero lahko poljubno
spreminjamo. Po konc¢anju dela s klavzulami pritisnemo na tipko SHRANI za shranjevanje podatkov.

Klavzula na fakturah

Dodaj ‘ Popravi ‘ Brisi ‘ Shrani ‘ Zapri ‘

Klavzula na ratunih j

Po preteku valute na racunih zaratunavamo zamudne obrestil|

2.6. Vodenje racuna

Modul je namenjen za vodenje bancnih racunov, seznamov za ¢eke ter izpolnjevanje placilnega naloga
BNO2.

V meniju FINANENEGA POSLOVANIJA izberemo opcijo Sifranti & Vodenje ra¢una = ...

Poslovne knjige  Obracun osebnih dohodkov  Osnovna sredstva  Pomoé

Podrobnosti o podjetju B D D D

Zaposleni vitelji Prinodki  Izdani rafuni  Prejeti racuni

Kupci
Dobavitelji

Seznam zavezancev za DDV

Sifrant artiklov 4

Vodenje racuna ] Vodenje racuna

Knjiga poite ] Evidenca za imetnike tekocih racunov
Pormozni Sifranti ] Seznam Eekov

Keontni plan Plagilni nalog BMD2

Dodatno 3

19
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2.6.1. Vodenje racuna

s
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Modul je namenjen za vodenje neomejenega Stevila banénih racunov.

(2]

O

lovan

ammmc g

e M

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Sifranti = Vodenje racuna = Vodenje raéuna

Pritisnete gumb »Dodaj«
za dodajanje in »Popravi«
za popravljanje podatkov

Izberete racun

[ Banéni raEL.y//g‘épodatkov /
- a Zisi < 4 > > -
Osvezi | Skupa) | Zacetek Mazaj Maprej Kenec Tiskaj Zapri
od | 01.01.2008 ~|do:| 31122008 ~| | | 7 -
Datum . I Znesekv| Znesekv| Datum
L Naziv Vrsta knjizenja -
KnjiZenja dobro breme| valutacije
| | v
\/ dobro: V breme: Stanje:

20
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2.6.2. Placilni nalog BNO2

Modul je namenjen za vodenje placilnih nalogov BNO2

B
(€2

W
@)
==
et

O

lovan

—_——_c

e M

V meniju FINANCNEGA POSLOVANJA izberemo opcijo Sifranti = Vodenje racuna = Plaéilni nalog BN02

Pritisnete gumb »Dodaj«
za dodajanje in »Popravi«
za popravljanje podatkov

Plagilni prom/ /{pla&'\lnib nalogov BN 02

[ 15.12.2008
15.12.2008

1 .e i
| & A 4 | 2 | K = | ©
Dodaj Popravi  Brisi  Briéivse | Osvefi Skupaj | Zacetek Mazaj Maprej Konec Tiskaj Zapri
|Naziv j |
Datum ; - Datum |
Nalagodajalec Prejemnik Namen placila Znesek i St
nastanka placila

80,00|15.12.2008 | 10

425,00{15.12.2008 |10

2.6.2.1. Placilni nalog BNO2 — dodajanje podatkov

S klikom na gumb »Dodaj« v pregledu placilnih nalogov se vam odpre modul za dodajanje novega

placilnega naloga.

Placilni naleg BN02

4 o | | = am ©

Lprazni | Shrani Ivoz Tiskaj Tiskajvse | Mazaj

HALOGDDAJALEC Mujni nalog: [~
M aziv Stevilka ratuna Datum platila
[ASoh Murska Sobota ~] [45154-41247845454] [[15122008 =]
Ulica Refarenca

[ Stors ulica 22 | (00| [15122008 |
Kraj Valuta Wrsta posla

[ (9000 Murska Sobota | [ 80,00] [A3011 [= |

Mamen pladila

DODATKINA PLACO 11/2008

PREJEMHIK
IMaziy

Stevilka rafuna

Vukan ALed

~] [10100-4545487845

Ulica

Referenca

B

] [0 | [15122008

Kraj

[ 2000 Murska Sobota

39d

o lIzberete nalogodajalca oz. ga izberete preko TTR

racuna

o VpiSete datum placila, reference, znesek in vsto
posla

o lzberete prejemnika oz. ga izberete preko TTR
racuna

o Vpisete referenco

Po kon¢anem vnasanju podatku pritisnete na gumb
»SHRANI« za shranjevanje podatkov.
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2.7. Pomozni sifranti (davki, enote, nacini placila, ...)

Enote, mere

Davki

Macini placila

Popusti na placile
Dostava blaga

Seznam strofkovnih mest
Vrste prometa

Skladica

Vrste transportov

Poitne stevilke

Drzave

Devizni tecaji

V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Pomozni Sifranti = ...

Programski paket omogoca, da si naredite posebne evidence podatkov, katere boste uporabljali pri
izdelovanju razlicnih dokumentov.

I V primeru dodajanja podatkov se postavite na zadnjo vrstico v tabeli in vpiSite ustrezne podatke.
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3. Gotovinska blagajna

Gotovinska blagajna je namenjena prodaji artiklov, pregledu odprtih miz, tiskanju racunov, pregledu
dnevne prodaje, tiskanju navodil kuhinji, boniranju, pregledu, storniranju in ponovnem tiskanju dnevnih
racunov ter ob dnevnem zaklju¢ku avtomatsko razknjizevanje porabljenih sestavin.

3.1. Zagon programa

Program se zazene s pritiskom na gumb ASoft Poslovanje Mx ali pa program zazenete iz menija »Start
Vsi programi = ASoft Poslovanje Mx. V osnovnem meniju ASoft Poslovanja Mx lahko izbirate med
BLAGAIJNO in med FAKTURIRANJEM.

Po zagonu programa BLAGAJNA se odpre zacetni meni
programa. Na vrhu ekrana je 9 gumbov: FAKTURIRANIJE, pOS :
GOTOVINSKA BLAGAJNA, POS BLAGAIJNA ali TOUCH SCREEN i g
BLAGAIJNA (odvisno od paketa), PREGLED PRODAIJE - TIHI

ZAKLUCEK, DNEVNI ZAKLJUCEK BLAGAJNE, ARTIKLI, —

PARTNERJI, DELOVNI CAS, ZAPRI (konec dela). Ustrezno funkcijo prodaje biagajne
aktivirate tako, da z misko kliknete na ustrezen gumb.
Ce uporabljate tipkovnico, bodite pozorni, da je funkcija o i

NumLock vklju¢ena (gori zelena lu¢ka na tipkovnici)! Ce ni

vklopljena, pritisnite tipko NUMLOCK. Funkcija PREGLED (2

PRODAIJE je namenjena pregledovanju prodaje ali izdelovanja

dnevnega zakljucka. Funkcija je lahko vidna vsem, lahko pa jo

zascite in je vidna samo ob vpisu gesla za prijavo. Natakariji

ponavadi izberejo Blagajno, Sef pa lahko izbere Pregled prodaje ali naredi Zakljucek. Prijava je moZna s
tipkovnico, misko, ali preko Touch screena (zaslon na dotik) s pritiskom na ekran.

V programu FAKTURIRANJE imate na voljo dosti vec funkcij. Med programi se sprehajate po zgornjem
meniju in sicer se blagajna nahaja v meniju GOTOVINSKA BLAGAJNA.

OPOMBA! Programi v tocki 3.2. in 3.3. se nahajajo v meniju BLAGAJNA in v meniju FAKTURIRANIE,
programi od tocke 3.4. naprej pa samo v meniju FAKTURIRANJE!

3.2. Delo na blagajni

Ko ste izbrali eno od blagajn, program zahteva prijavo natakarja (v Prijava blagajnika
primeru, da imate funkcijo nastavljeno v nastavitvah). V primeru, da
streze v izmeni samo en natakar, lahko le-ta s pritiskom na Stalna prijava Sifra: |:1|
istoCasno aktivira Stalno prijavo. Po aktiviranju te funkcije se natakarju ni
potrebno prijavljati po izdaji vsakega racuna in funkcija ostane aktivna, Stalna prijava r
dokler natakar s pritiskom na tipko 9 ne konéa dela na blagajni.
/| D 7
Delo na Touch screen blagajni je drugacno od dela s tipkovnico, ker R
namesto s tipkovnico delamo s pritiskom na ekran. POZOR: Bodite ;- g =
pozorni na to, da v sredini okna za vnos Sifre utripa kurzor (utripajoca l ) 4
¢rna Crtica), drugace kliknite z misko ali s prstom v belo polje. T v
J —
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Prav tako mora na tipkovnici goreti lucka NumLock, drugace ne dela vnos stevilk (samo za delo s
tipkovnico, pri touch screenu se izbira Stevilke s pritiskom na ekran)!

Po vnosu gesla se odpre okno blagajne, v katerem najprej izberete mizo, na kateri boste stregli (samo v

primeru, ko je v nastavitvah vklopljena funkcija Strezba po mizah). V desnem delu okenca za vpis mize

"1 vidite vse odprte mize.

3.2.1. Vnos racuna - blokiranje

Pred zaéetkom dela na blagajni je potrebno vnesti artikle v Sifrant artiklov (glej rubriko Sifrant artiklov
V primeru, da artiklov nimate vneSenih ne morete izdajati racunov.

2 Blagaina . A . W N tolO ) /. Touch screen blagajna - datum: 04.01.2010 - BLAGAJNIK: Ivana o] e |
. 5 Koligina: (][I + | Miza: |1 Skupaj: 2,50€
Datum: 04012010 (@) Blagajnik: [ivana ) Stevika: (=) ® ‘ & D D ® L2
S [ -- = --- o | it |k | e
Sifra: [ 202) (@) [soK AnaNAS ] Enoa . -
0 e T ) J_uu}_ul{ eosenisoc| BB 0 | Wanaion -- v (e
3ifra Naziv Kol[EM | Pop(%) | Znesek M l- sokanaas | o SOK | sokRaucH | seRITE -- ToRLINAPITKI | ViNA ||
001 KAVA Z MLEKOM - MALA 2Jkom 0 1,80 - ) I -
201 SOK POMARANCA o1t 0 0,70| I
= | Ly =) Sifra  |Naziv Kol |[EM |Pop.| Znesek » = ]
. /1 "
Popravi Wi Sifra Eankoda_ SIFRA__ | 001 KAVA Z MLEKOM - MALA 2lkom| 0 1,80 L LI LR ED
s Lo 7 8 9 c
D 7 7 8! 2 o 201 SOK POMARANCA 0.1l 0 0,70
s x ) 4 5 6 | X
2o 4 3 2 <
- LAST. FOR. b | 2 3
dracu
= I’ Z 3 - & : P v
k.4 0 C POPUST
sy -
= Skupai 3 P 9 k4 & -
2 e 5 DOV: 20833 3 — ] BRISIART. KUPEC | PLAGLO  ODPRI
s Vrednost DDV: o416y | Sl WAILRS I ¢ Y Il @
! 2 Skupaj: 2,50 8 =" ] BRISI VSE MEDRACUN | GOTOVINA ZAPRI
Brisivs Goto Zapri — —— J
— — A 0 0

(gotovinska blagajna) (touch screen blagajna)

Pri delu z gotovinsko blagajno ali blagajno POS preko navadne tipkovnice je potrebno najprej vnesti Sifro
artikla in nato koli¢ino (npr. 0,5 za pol litra in podobno). Ob tem se na zaslon izpiSe tudi enota ter cena
artikla. V primeru, da je cena artikla 0 oziroma je nimate vpisane v Sifrantu artiklov, izdaja artikla ni
mozna.
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3.2.1.1. Gotovinska blagajna

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Gotovinska blagajna

2.V polje vpisete
koli¢ino prodaje

popus

3.V polje vpisete
t na prodani
artikel

Za prikaz Sifranta
artiklov kliknete na
gumb »Artikli«

/ oy - .y J Blagaina = [
1. Vpisete Sifro ali ¢rtno
kodo artikla. Artikel Datum [ 01012070 ) m&( o ‘ka 8 @
mora biti vpisan v it \ % —
Sifrantu artiklov. ) s E”mai[_q =)
Vnos potrdite s tipko 2 \Q[Q Nod) pops( | swpar[  seeog) w
»Enter« Sifra Naziv Kol |EM | Pop.(%) | Znesek 11 ‘
\ 001 KAVA Z MLEKOM - MALA 2|kom 0 1,80
201 |SOK POMADEREA 0,1]1 0 0,70
\/ / A > I
Vneseni artlkllvmorajo biti e
vidni v tabeli. Ce ti niso (G 2 s
prikazani v tabeli, vhos ) P
. L . B i 2 O
artiklov ni bil pravilen —
s
A i )
Tiskaj U’ =
a = Skupaj E : P 9 -
: ." Osnova za DDV: J_ ‘% A <
kbuilia) Vrednost DDV: MH aalls -

Za zamenjavo
blagajnika kliknete na
gumb »Blagajnik«

b

Za vpis podatkov o
kupcu kliknete na
gumb »Kupec«

\

Za izbiro pladila
kliknete na gumb
»Nacini placila«

Wu w
428“'[& racun \

shraniti, kliknete
na gumb
»Gotovina« za
placilo z gotovino
ali na »Nacini
placila« za placilo

Q negotovino /
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3.2.1.2. Gotovinska POS blagajna
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Gotovinska blagajna POS

Vneseni artikli morajo biti
vidni v tabeli. Ce ti niso
prikazani v tabeli, vnos
artiklov ni bil pravilen

./, Gotovinska Blagajna POS - datum: 04 ﬁmmx: Ivana | B ) |
Sabina Coz s.p. - RIVON N
Spodnja Recica 8§
3332 Recica ob Saviniji 1l
PE Pentagon Bar ) /
T

ARTIKEL CENA Z DDV lll”'
KOLICINA POR 4T ZNESEK Z DDV 4
KAVA Z MLEKOM - MALA V 0,90
2 kom 0,00 % 1,80 G =4 -
SOK POMARANGA 7,00 k2s St
0,11 0,00 % 0,70
Skupaj €: 2,50 Sifra: 202
DDV-Stopnja  Osnova Neto Davek
20% 167 2,08 042 Naziv: SOK ANANAS

042

K(o)ligina: 0,2

Za zamenjavo
blagajnika kliknete na
gumb »Blagajnik«

Za vpis podatkov o
kupcu kliknete na
gumb »Kupec«

\_

Za izbiro pladila
kliknete na gumb
»Nacini placila«. Ob
tem se racun shrani in
se iztiska preko
tiskalnika

j

2. V polje vpisete
) koli¢ino prodaje
Z

P

)

Kl. Vpisete Sifro ali \

¢rtno kodo artikla.
Artikel morabi biti

vpisan v Sifrantu

artiklov. Vnos

potrdite s tipko

»Enter«

4

\

a prikaz Sifranta

gumb »Artikli«

artiklov kliknete na

_

Za vpis lastne

prodaje kliknete na

gumb »Lastna

poraba« n vpisete

artikle

Ce Zelite racun \

shraniti, kliknete
na gumb
»Gotovina« za
placilo z gotovino
ali na »Nagini
placila« za placilo

( negotovino /
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3.2.1.3. Gotovinska Touch screen blagajna
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Gotovinska Touch screen

Ci i¢i 2. lzberete skupino Za prikaz Sifranta
1. Dolocite kolicino C P artiklov kliknete na
prodanega artikla artiklov

gumb »Artikli«

f i Touchwa—datum: 04.01.2010 - /ﬁl;(:lvana \ \ E S
i i ? 1‘ N : a 1 L p— =

Za vpis lastne Koligina: (=) ["__|(=) mia /1 (&) \ \Skupaj. 2,50€

rodaje kliknete na BITTERLEMON COCACOLA(1de] FANTA(1dc]) ! CIGARETI
DASAVODA RADENSKA 11

3. Izberete Zeljeni
artikel

gumb »Lastna

LEDENI EA) NARANWNI POM
501 LRI = / STEKLENICE

pOI‘aba« Il’l |Zberete JABOLENI SOK 033 LIMOMADA
artikel
- S0K ANANAS POMMH RANGA S0K RAUCH SPRITE TMIK:IVZATE% TOPLI NAPITKI Vi
ZALAPL. !
= Sifra  [Naziv Kol|EM |Pop.| Znesek R )
SIFRA | 001 KAVA Z MLEKOM - MALA |  2lkom| 0 1,80 NAZAJ ARTIKLI | NAPREJ
o] 201 SOK POMARANCA 0,1|1 0 0,70 7 8 9 c
BON
N 4 5 6 x
N
LAST. POR 1 2 =]
o] =
0 00

/ POPUST
Za spremembo \/— - & bl
koli¢ine prodaje _— KUPEC AACILO ODPRI

kliknete na artikel v I < L & @
tabeli in nato na it ueority/ fooro  zee
gumb »Popravi
kolicino«

o

E \

Za izbiro placila Ce Zelite racun
_ ) kliknete na gumb shraniti, kliknete
Za vpis podatkov o fnaezhr;aér:r?:ak:‘ijlfnete »Nacini plvaéila«. Ob na gumF)
kupcu kliknete na na gumb tem s.e racun shrani in »thovma« za‘
gumb »Kupec« Medratunic s_e |zt|s_ka preko pIgqu z gc::co.vmo
tiskalnika ali na »Nadini
\ / placila« za placilo

Q negotovino /

Pri delu s touch screen blagajno je potrebno najprej vnesti koli¢ino s pritiskom na gumb KOLICINA,
potem pa izbrati artikel s pritiskom na ustrezen gumb na ekranu. Za prodajo artikla je potrebno v
Sifrantu artikla nastaviti koli¢ino porabe. V primeru da je ta nastavljena na 0,1 | je treba za 3 dcl vnesti
koli¢ino 3 in pritisniti gumb artikla z 1dcl. Lahko pa tudi 3 krat pritisnemo artikel z 1 dcl. Za 0,5 dcl je
treba vnesti koli¢ino 5. koli¢ino lahko izberete tudi z gumbi + in — ob okencu za vpis koli¢ine.

V primeru, da artikla ni na tipkovnici, se s pritiskom na tipko ARTIKLI odpre seznam vseh artiklov v
prodaiji in se s puscicami izbere ustrezni artikel. Mozno je tudi izbiranje artikla preko Sifre. V tem primeru
se s pritiskom na tipko SIFRA odpre polje za vpis $ifre artikla in koli¢ine.
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Postopek se ponavlja toliko ¢asa, dokler ne vnesemo celega ra¢una. Racun zaklju¢imo s pritiskom na
tipko GOTOVINA (za placilo z gotovino) ali tipko NACIN PLACILA (za platilo z negotovino). Ob tem se
racun avtomatsko izpiSe na tiskalnik.

RACUN se iztiska samo ob zaklju¢ku raéuna (pritisk na tipko GOTOVINA ali NACIN PLACILA). Zaradi
tega je ob izdaji racuna gumb TISKAJ zaklenjen. V primeru, da racun popravljate, ga lahko iztiskate.

Ce se zmotite in vnesete napacen artikel, izberite artikel v tabeli in pritisnite tipko BRISI ARTIKEL. Ce pa
selite spremeniti npr. koli¢ino, izberite artikel v tabeli, pritisnite tipko SIFRA in popravite koli¢ino. Tukaj
lahko artikel tudi spremenite z drugim.

Ce imate vklopljeno strezbo po mizah, lahko pustite odprto mizo s pritiskom na tipko MEDRACUN. Ko se
naslednji¢ prijavite, vidite vse odprte mize in lahko nadaljujete z dodajanjem artiklov na to mizo ali pa
odprete druge mize.

V primeru, da Zelite izstaviti racun za lastno porabo, pritisnete na tipko LASTNA PORABA, ponovno
vpisete Sifro blagajnika in vnesete artikle. Tukaj lahko racun samo zakljucite s pritiskom na gumb
GOTOVINA.

3.2.2. Popust na celotni racun Za popust Ostalo: | 2|
Popust na celotni raun je mogoce izbrati v primeru, enostavno “dadia TR =
¢e uporabljate trgovsko blagajno. Ko izdajate racun vpidete % Popusto: 5 & 2
se vam ol? pritisku na glimb »Nacini pIaC|Ia«‘od|:v>re popusta v belo 72 patio I
okence, kjer lahko dolocite popust na celotni racun. polje

3.2.3. Boniranje

Boniranje pomeni izpis narocila na tiskalniku v kuhinji. Za boniranje ni obvezno, da imate poseben
tiskalnik, saj lahko v nastavitvah blagajne dolocite, da se boni izpisujejo na isti tiskalnik kot racuni.
3.2.4. Izbira in vnos kupca = .
Pred samim izpisom racuna lahko izberete tudi kupca, na SIFRA EAN
katerega se shrani racun (v primeru, da stranka Zeli original racun p 7

LAST. POR.

¢ |
| 0|

in placa z gotovino). V tem primeru pred izpisom racuna pritisnite
tipko KUPEC in izberite kupca. VpiSete ga lahko preko polja Sifra,
ali pa vpisete davcno Stevilko oziroma jo izberete s pritiskom na

MEDRACUN

b~ (desno od pol; davéne gtevilke k za vnos kupca | 0|
gum (desno od polja za vnos davcne Stevilke kupca). Kliknete na n v
gumb »Kupec« BLAGAJNIE | N.PLACILA |

k=

KUPEC GOTOVINA

Kupca lahko izberete preko svojega Sifranta kupcev, katerega si

sami ustvarite (glejte tocko 2.3).
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3.2.5. Medracun

Medracun se izda s pritiskom na tipko MEDRACUN. Po izdanem
medracunu se lahko dodaja artikle na racun, racun se pa zakljuci s

tipko GOTOVINA ali NACIN PLACILA.

Ob izdaji MEDRACUNA se enostavno vpisete z geslom blagajnika in gumb

izberete mizo (Obvezno vpisite Stevilko mize). Potem lahko zacnete

z vnasanjem artiklov. Ko ste z vnosom koncali vnos zakljucite s
pritiskom na gumb MEDRACUN (Gumb pritisnete po vnosu ra¢una

in ne pred). Racun se shrani, a se ne izpiSe. Na ekran ga prikaZzete

ob ponovnem vpisu mize z isto Stevilko.

shranjevanje 2 3
medracuna =
kliknete na 4 i
1 2
»Medradun«

K edracu 0 ‘ |

€ bl
BLAGAIMIE | M. PLAGILA | E

&: bl
KUFPEC GOTOVIMA | F

Ob izdaji MEDRACUNA ne smete pritisniti gumba GOTOVINA ali NACIN PLACILA. Ob pritisku na ta dva

gumba se racun izpisSe in ga ne morete vec dodajati.

3.2.6. Stornacija racuna

Natakar ponavadi napacnih raCunov ne more stornirati, zato mora rac¢un shraniti in ga predati Sefu, da
ga on stornira pred zaklju¢ckom blagajne. Racune se stornira tako, da se prijavite v pregled prodaje, nato
preko Stevilke pois¢ete racun in ga stornirate s pritiskom na gumb STORNO. Racun se stornira tako, da
se naredi novi racun z novo Stevilko, ampak zneski in kolicinami v minus.

3.2.7. Vracilo denarja

Ta funkcija omogoca izpis zneska za vracilo
denarja in deluje samo pri placilu s pritiskom na
tipko NACIN PLACILA. Ko se pritisne gumb NACIN
PLACILA se pojavi novo okno. V tem primeru je bil
znesek racuna 5300, kar je napisano zgoraj.
Program v polju placano ¢aka, da vpisete, koliko
denarja je gost dal. V primeru, da je gost dal
tocno, pritisnete tipko POTRDI. V zgornjem
primeru, ko je gost dal 6.000, se v polje placano
vpise 6.000 in pritisne tipka Enter na tipkovnici.
Program nato na ekran v polje Vrniti izpiSe, koliko
denarja morate gostu vrniti. S pritiskom na tipko
POTRDI se okno zapre, racun se iztiska in
raCunalnik se pripravi na vnos novega racuna.

Za placilo

MNatin placila

Znesek

Gotovina

BA Maestro
Mastercard
Activa

Visa

Karanta

TTR

Lastna poraba

Ostalo

2720

Valuta: EUR
Popust %: J 0 j .

Nacin pl.: W
Za platilo: 2720

Nacin placila

Popusti ‘

Plagano:
7 8 9 c
4 5 6 x
1 2 3
v
0 00
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3.2.8. Lastna prodaja

V primeru, da nek artikel porabite za lastno porabo
(npr. pijaca za natakarje) lahko izdelate racun za lastno

porabo, ki je manjsi od normalnega racuna, saj se uposteva
nabavna cena + DDV. Za izdajo racuna za LASTNO PRODAIJO

morajo biti v Sifrantu artiklov vpisane nabavne cene

(brez DDV).

Za lastno
prodajo
kliknete na
gumb »Lastna
poraba«

3.3. Fakturna knjiga gotovinske blagajne — pregled racunov
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Pregled racunov - Fakturna knjiga

gotovinske blagajne

Gotovinska blagajna
Gotovinska blagajna POS
Gotovinska blagajna na dotik

Pregled raunov - Fakturna knjiga gotovinske blagajne

Prodaja pe artiklih - po prodajni ceni - tihi zakljucek blagajne

Prodsja po artiklih - po blagajnikih
Prodaja po artiklih - po nabavni in prodajni ceni

Prodaja po artiklih - komisijska prodaja

Dnevni pregled prodaje - zakljuzek blagajne
Porodilo dnevnega prometa - zakljuéena prodaja

Poréilo letnega prometa
Blagajnitko poslovanje
Vodenje raéuna

Analiza poslovanja

Evidenca delovnega éasa

F11
F12

=] =
SIFRA EAN
A 7 8
LAST. POR.  —
> 4 5
i
MEDRALLN 1 2
,r;l‘

AN 0 ‘ ]|
&1 H
BLAGAIMIE | M. PLASILS | E
&1 kH
KUPEC GOTOVIMA | E

V fakturni knjigi gotovinske blagajne so vidni vsi izdani blagajniski racuni. Racune lahko popravljate,
briSete in jih pregledujete po razli¢nih kriterijih. Na zaCetku se v tabeli izpiSejo racuni tekocega dne, prav

tako pa se s izbiro v koledarcku izpisSejo racuni izbranega dne.
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Za pregled racunov
na doloceni datum

Gumb se uporablja za

Gumb se uporablja SR
storniranje racuna.

za brisanje racunov.

Pred brisanjem je Pred klikom na gumb izberete le tega v V polju si
. j i koledarcku lahko
potrebni klikniti na !ebpotrebflo v tabell tavit
e nastavite
gumb »Osvezi«. izbrati racun . .
iskanje
dolocenih
. FAKTURNA KNJIGA\G\\INSKE BLAGAINE \v/ LI—\:' artiklov.
Racune lahko = \\',,“ N s ° Pregleduje
. . opravi Osvedi | Storno | Zacetek Mazaj Maprej Konec Zapri
popravljate s klikom 1 - = = lahko po
na Umb »PO ravi« Datum sy _Stewlka Znesek Znesek z 1anuar 2010
g p . nastanka izpiska brez DDV DDV d atum u,
Pred tem je potrebn g 04012010 135: E 1135 135 ]35 blagajnikih,

racun izbrati v tabeli mon o2 2o nacinih plagil,

27 28 29 30 A

3 Today- 4.1.2010
,S‘fra—a [ Nastavite si
lahko obdobje,

od: | 04012010 =L~

dor [ 04012010 <]TT] kateri racuni
g osNovA[ 35 se bon izpisali
(] DDV v tabeli

5 0.65

popusT:[ 000

SKUPAL [ 390

V tabeli so razvidni gotov: [ 3
blagajniski racuni. o R —

OPOMBA: Po zakonu racuna ne smete izbrisati, saj se morajo zaporedne stevilke ujemati.

Gumb POPRAVI se uporablja za popravljanje raCunov. Racun najprej izberete v tabeli in pritisnete gumb
POPRAVI. Odpre se okno za vpisovanje racunov (blagajna) kjer enostavno popravite podatke in jih
shranite s pritiskom na gumb NACIN PLACILA ali GOTOVINA.
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3.3.1. Vracilo artiklov v skladisce

Vracilo artiklov je modul, v katerem si lahko shranite trenutno porabo artiklov, v primeru popravljanja in
brisanja racunov pa vam v tem primeru program izpiSe, katere artikle je potrebno vrniti v skladisce.

Postopek prikaza vracila artiklov je prikazan na spodniji sliki:

,

1. Nastavite si \

obdobje, katera
prodaja bo
prikazana v tabeli.
Obdobje se
avtomatsko
prenese iz
fakturne knjige

= o Merska Znesek z Cena za
Sifra Naziv artikla KoliGina I DDV e
» KAVA Z MLEKOM - MAL ;
201 SOK POMARANCA 0,101 0,70 5,83
202 SOK ANANAS 0,201 1,40 5,83

_:_J januar 2010

eli]

@5 5 7 8

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 03

1 2 3 4 5 & 7
TToday: 4.1.2010

od: [ 04012010 ~|
do- [ 04012010 -]

Shrani prodajo

gotov. blagajne /

2. Shranite prodajo
pred
popravljanjem
gotovinske

blagajne

PrikaZi shranj. prodajo

. Zaprite program
in popravite

Trenutna prodaja

racune preko

Vracilo %skladi&".ée

fakturne knjige

skaj

Zapri

4. Ce ste racune popravili
kliknete na gumb in
prikaZejo se vam artikli,
katere je potrebno vrniti v
skladisce.

gotov. blagajne
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oslovan
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3.4. Prodaja po artiklih (Z obracun) — Tihi zakljucek blagajne
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Prodaja artiklov, ...

Gotovinska blagajna
Gotovinska blagajna POS
Gotovinska blagajna na dotik

Pregled racunov - Fakturna knjiga gotovinske blagajne

Prodaja po artiklih - po prodajni ceni - tihi zakljucek blagajne

Prodaja po artiklih - po blagajnikih
Prodaja po artiklih - po nabavni in prodajni ceni

Prodaja po artiklih - kemisijska prodaja

Dnevni pregled prodaje - zakljucek blagajne
Porodilo dnevnega prometa - zakljucena prodaja

Porocile letnega prometa
Blagajnitko poslovanje
Vedenje racuna

Analiza poslovanja

Evidenca delovnega casa

F11
F12

Dnevne preglede Z-e lahko izpisuje uporabnik z ustreznimi dovoljenji. Prodaja se izpisuje po artiklih
katere je moZno z pritiskom gumba ZDRUZI zdruziti. Dostop je mozen iz menija BLAGAJNA kot tudi iz

menija FAKTURIRANIJE.

2

/Gumb se uporablja v\

primeru, da Zelite

\

/V polju si lahko
nastavite iskanje

prodajo zdruZiti in
sicer po artiklih
(seSteje artikle z isto

Sifro)
J

Nastavite si lahko
obdobje, katera
prodaja se bodo
izpisala v tabeli

dolocenih artiklov.
Pregleduje lahko po
datumu, blagajnikih,

nacinih placil, ...

Prodaja po art]

o prodajnih cenah

-
-

Y| = o= omm | ©

Osvefi | ZdruZi | Tiskaj Tiskaj Tiskaj | Zapn

7 J
/4

Naziv artikla

KAVA Z MLEKOM - MALA
SOK POMARANCA

|202 |SOK ANANAS \

. | 04012010 -]

do [ 04012010 ~]

-
“ e
POVPRECJE

3T.RAC. 3
POVPR.: 130

STANJE BLAGAJNE

POPUST: 0.00
OSNOVA: 325
DDV: 065
SKUPAJ: 390

OBRACUNAN DDV

85 %: 0.00
20 %: 0.65

e M
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3.5. Zakljucek blagajne — dnevni pregled prodaje

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Dnevni pregled prodaje — zakljucek
blagajne

Gotovinska blagajna 2]
Gotovinska blagajna POS
Gotovinska blagajna na dotik

Pregled racunov - Fakturna knjiga gotovinske blagajne

Prodaja po artiklih - po prodajni ceni - tihi zakljuéek blagajne
Prodaja po artiklih - po blagajnikih
Pradaja po artiklih - po nabavni in prodajni ceni

Predaja po artiklih - komisijska prodaja

Dnevni pregled prodaje - zakljucek blagajne F11
Porocilo dnevnega prometa - zakljugena prodaja F12

Porocilo letnega prometa

Blagajnitko peslovanje b
Vodenje ratuna 3
Analiza poslovanja

Evidenca delovnega casa

Gotovinsko blagajno je potrebno po zakonu vsak dan zakljuciti po koncu dela, v programu pa lahko to
naredite za nekaj dni nazaj. Ob zakljucku je potrebno vnesti datum zakljucka z izbiro v koledarcku. Ob
izbiri se celotna prodaja izpise v tabeli. Dnevno prodajo zaklju¢imo s pritiskom na gumb ZAKLJUCEK.

Pred zakljuckom
blagajne je potrebno
izbrati datum
izdelava dnevnega
zakljucka.

Po izbira datuma
enostavno kliknete
na gumb »Zakljucek«
in dnevni promet se
bo shranil.

\?mi iztrzek na dan - 04.01.2010 - Promet e ni shranjen \
\j 2 - o ®
Zakljuéek | Osvedi Tiskaj Tiskaj Tiskaj Zapri

Prodaja po artiklih | Prodaja po nacinih pIaéM]

Stevilka o T Znesek z
racuna DDV

201 SOK POMARANCA |000001/10 0]l 0,70
202 SOK ANANAS 000001410 0.2 1,40
001 KAVA Z MLEKOM - h|000001/10 2|kom 1,80

Sifra Naziv/opis storitve januar 2010 |

78 29 a0 a1 1 2 3
dy5 6 7 o8 3810
12 13 14 15 18 17
18 19 20 21 22 23 M
2 7o o2 o3 oA
12 3 4 5 B 7
T Today 4.1.2010

2| 04.01.2010 3
Stevilka:

Zajeti raéuni

od: 00000110
do: 000001710

Sestevek

OSNOWVA 325

POPUST: 0.00

DDV: 0.65

SKUPAL 3.80

Na ta datum se knjiZi vsa prodaja artiklov prodanih na izbrani dan. Zakljucek razknjizi prodane artikle iz
skladisca, glede na normative, ki so nastavljeni v Prodaji. Program pred izpisom zakljucka na tiskalnik
vprasa za potrditev. Ko je zaklju¢ek koncan se okno zakljucka ne zapre, vendar se na vrhu ekrana izpise,
da je promet zakljucen.

34



W
@)

I - L /
ASoft Poslovanje MX — navodila za uporabo A N PQ:J ovan J g | /&/-

POZOR: Ob zaklju¢ku blagajne mora biti tiskalnik na blagajni obvezno vklopljen! Ra¢unalnika med
obdelavo zakljucka ne resetirajte, ker lahko pride do izgube podatkov !

3.6. Porocilo dnevnega prometa
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Porocilo dnevnega prometa —
zakljucena prodaja

Gotovinska blagajna 2]
Gotovinska blagajna POS
Gotovinska blagajna na dotik

Pregled racunov - Faktumna knjiga gotovinske blagajne

Prodaja po artiklih - po predajni ceni - tihi zakljucek blagajne
Prodaja po artiklih - po blagajnikih
Prodaja po artiklih - po nabavni in prodajni ceni

Prodaja po artiklih - komisijska prodaja

Dnevni pregled prodaje - zakljucek blagajne F11
Porodilo dnevnega prometa - zakljuéena prodaja F12

Poroéilo letnega prometa
Blagajnitko poslovanje »
Vodenje rauna v
Analiza poslovanja

Evidenca delovnega €asa

V osnovnem meniju fakturiranja se s pritiskom na gumb Porocilo dnevnega prometa odpre modul za
pregledovanje zakljuckov. Prikazani so vsi zakljucki, kateri so shranjeni. V primeru, da zakljucek ni
shranjen oziroma dnevna prodaja Se ni zakljuena, se prodaja ne prikaze.

POROCILO DMEVNEGA PROMETA

S izbiro datuma v

Ratura] | Knftenje Ko | Tokaj | Zap koledarju, se vam v
Sifra artikla Opis artikla klri:‘in:ﬂja Koligina|Enoia ZHGSSEG | januarzoto -+ ta bEIl |Zp|§e

%8 23 @ 4 1 2 3 ZakljUéena prodaja.
@5 s 7 8 9 10~
12 13 14 15 16 '/\
818 20 2 2 23 M
%22 MM WA

12 3 4 5 6 7
T Today: 4.1.2010

5T RACUNA:

Vred. brezDDV: [ 0,00
Popust [ om0
Neobdaveno: [ 000
ViednostDDV: [ 000

Vrednostz DDV 0,00

Obracun DDV
DDV(B5%): [ 000
DOV(20%) [ 000

Zakljucke je mozno knijiziti na kartice artiklov, trgovsko knjigo oziroma v evidence za obracun DDV (v
primeru, da program to ni storil ob zakljucku).
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3.7. Porocilo letnih prometov
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Porocilo letnih prometov

Gotovinska blagajna F3
Gotovinska blagajna POS
Gotovinska blagajna na dotik

Pregled racunov - fakturna knjiga gotovinske blagajne

Prodaja po artiklih - tihi zakljucek blagajne

Prodaja po artiklih - po nabavni ceni

Dnevni pregled prodaje - zakljucek blagajne F11
Poroéilo dnevnega prometa F12

Poroéilo letnih prometov

Blagajnitke poslovanje 2
Vodenje racuna 3
Analiza poslovanja

Evidenca delovnega asa

V osnovnem meniju fakturiranja se s pritiskom na gumb Porocilo letnih prometov odpre modul za
pregledovanje zakljuckov. Prikazani so vsi zakljucki, kateri so shranjeni. V primeru, da zakljucek ni
shranjen oziroma dnevna prodaja Se ni zakljuena, se ta ne izpise v spodniji tabeli.

ﬁpritiskom na gumm

»Brisi« lahko @pritiskom na gumb\
izbrisete Ze zakljucen »Kontrola« se odpre
dnevni promet. Po modul, v katerem se
tem lahko dnevno izpiSe prodaja in
prodajo na dolocen zakljuéeni promet.

dan ponovno Program vas tudi
zakljucite. obvesti, Ce se

\ / seStevka ne ujematay
/

Pregleddn}\ /mmetm
& # = | e

Racunaj an\ Kentrola | Tisksj | Zapri

Skupen promet

Datum |z . . | Vrednost brez Vrednost z
zakijugka Stevilka listine DDV Vrednost DDV DDV Vredn. brez DDV- ’—D‘DD
Neobdavéeno: 0.00
Vrednost DDV: 0.00
Vrednost z DDV- 0.00

Obragunani DDV

DDV (85 0.00

DDV (20 0.00

Nagin plaila

Gotovina: 0.00
Negotovina: 0.00

Poslovanije IV

36

X



F .
it Poslovanje IMX

W
@)

ASoft Poslovanje MX — navodila za uporabo A

3.7.1. Porocilo letnih prometov — kontrola podatkov

V porocilu letnih prometov se s pritiskom na gumb »Kontrola« odpre modul, v katerem je prikazana
prodaja in zakljuceni promet ter razknjizevanje artiklov. S pritiskom na gumb »lzpiSi« se podatke izpiSejo
v tabelo, iz katere je lepo razvidno, Ce se seStevka ujemata. Tukaj lahko ugotovite, Ce je bil po zakljucku
blagajne izdan Se kakSen racun, saj je vtem primeru prodaja vecja od dnevnega prometa.

@pritiskom na gumb\

»lzpisSi« se sestevek
dnevne prodaje in
dnevnega prometa
izpiSe v tabelo.
Program vas opozori,

V. .
v v
&e se sestevka ne Dolocite obdobje
ujemata. pregledovanja.
Prled dnevnih prometoy_e=—
Ezpiti Pregled Zapri
i B e Skupen promet
: rodaja -| romet -| njizenje
Datum  [Stevilka listine | vrednost brez| vrednost brez|  zaloge na|Opo | Vredn. brez DDV: 0.00
DDV DDV karticah Moo ’—DDD

Vrednost DDV: 0.00
Vrednost z DDV: 0.00

DDV (8,5 0.00
0.00
DDV (20 0.00
0.00

od: [ 01012010 -]
do: | 04012010 ~|

Obdobje

Ll | i

(Iz tabele je razvidno, da se na dan 03.08.2008 in 06.08.2008 dnevna
prodaja in dnevni promet ne ujemata, saj je bila blagajna zakljucena
predcéasno. Potrebno je izbrisati promet na dan in ga ponovno shraniti.)
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3.8. Analiza poslovanja
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Analiza poslovanja

Gotovinska blagajna o
Gotovinsks blagajna POS
Gotovinska blagajna na dotik

Fakturna knjiga gotovinske blagajne - pregled podatkov

Prodaja po artiklih - po prodajni ceni - tihi zakljucek blagajne
Prodaja po artiklih - po blagajnikih
Prodaja po artiklih - po nabavni in prodajni ceni

Prodaja po artiklih - komisijska prodaja

Dnevni pregled prodaje - zakljuéek blagajne FI1
Poroéilo dnevnega prometa - zakljuéena prodaja F12

Porodilo letnega prometa

Blagajnizko poslovanje 3
Vodenje racuna 3
Analiza poslovanja

Evidenca delovnega ¢asa

Modul se uporablja za analizo poslovanja med doloc¢enimi tipi faktur. Poslovanje se vam izrise tudi v
grafi¢ni podobi.

Prodaja - analiza poslovanja

//Nastawte SI nacin
Izbira 1 - : Izbira 1 - Izbira 1 - .
?ap. Mesec znesek brez il placilo z pladilo . — = pregledova nja (pO
£k ddv ARl 2y gotovino | negotovi | Sifra: H datumu )
1 Januar 0,00 0,00 0,00 o 3 roe
2 Februar 0,00 0,00 0,00 ( : N— 7
od: [ 01012008 -]
3 Marec 0,00 0,00 0,00 ( —
4 April 0,00 0,00 0,00 (| do: | 31122008 ﬂ\\ Dolo¢ite datum
5 Maj 0,00 0,00 0,00 ( .
7 |Juni 0.00 0.00 0,00 ( | izbira 1: [Blagajna  ~ poteka analize
7 Julij 0,00 0,00 0,00 (| bz m: _ B,
3 Avgust 0,00 0,00 0,00 (e \/
9 September 0,00 0,00 0,00 (
10 |Okiober 0,00 0,00 0,00 d ieeianskabisgaing Izberete tipe faktur
il November 0,00 0,00 0,00 [ | SKUPAJE 0.00 . . .
12 |December 0,00 0,00 0,00 ( (Blagajna , Racuni,
Skupaj 0,00 0,00 0,00 (] [Jiocnsacun: Predracuni, ...)
[+ | | | skuPAJE 426136 ’
_/
‘ //Pritisnete na gumb
Razun =+ za pric¢etek analize
‘ »Racunaj«
Zapri
1 2 & 4 i B T g 9 10 1 12
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3.9. Vodenje poslovnega racuna

/
VAR

W
@)

[
it P

oslovanje I

V meniju FAKTURIRANIJE izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Vodenje ra¢una = Vodenje racuna

Programcek uporabljate predvsem za vodenje vasih financ, izdajanje virmanov ter poloznic, kar moc¢no

olajsa vodenje vasega poslovanja.

Vodenje racuna

Evidenca za imetnike tekodih racunov

Seznam Cekov

Plagilni nalogi BN 02

Kliknete na gumb za dodajanje oziroma popravljanje podatkov.

VpisSete ustrezne podatke v polja.
Kliknete na gumb za shranjevanje podatkov.

| V meniju se nahaja tudi evidenca za imetnike tekocih racunov, seznam ¢ekov in placilni nalogi.

3.10. Delovni c¢as

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Gotovinska blagajna = Evidenca delovnega Casa

Funkcija Delovni ¢as omogoca spremljanje
delovnega Casa zaposlenih - poleg
natakarjev pa se lahko prijavljajo tudi kuharji
in ostali zaposleni. Ko zaposleni nastopi
delo, se mora najprej prijaviti v delovni Cas.
Ko pa zakljuci delo, se odjavi. S klikom na
gumb Seznam prijavljenih zaposlenih vidimo
vse prijavljene zaposlene. Ce zaposleni ni
prijavljen v delovni ¢as, ne more prodajati na
blagajni (samo Ce je v Nastavitvah blagajne
izbrana prijava natakarjev). Funkcija Delovni
¢as morda v vasem programu ni vklopljena,
ker je na voljo za doplacilo.

POZOR: Za pravilno spremljanje delovnega
¢asa je pomembno,

EVIDENCA DELOVNEGA CASA - PREGLED PODATKOV

Sifra

Naziv

Datum Ura
prijave prijave

Datum
odjave

Ura
odjave

P

Ales Vukan

18.03.2008 | 13:24

18.03.2008

18:256

—

Nastavite si datum

pregledovanja

N—

obdobje

regledovanja
_pregledovan

Gumb se uporablja

za prijavo in

L odjavo blagajnika

\/

4| marec2008 |

25 26 27 28 29 1 2
3 4 5 6 7 8 3
10 112 13 14 16 18
19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
A1 2 3 4 5 6
3 Today: 18.3.2008

Datum -

Sifa: [ =]

—
Nastavite si lahko \\>°d: [ 18032008 -

do | 18.032008 |

/ Prijava/odjava

OsveZi

lzvoz

Tiskaj

Zapri |

da imamo na racunalniku nastavljeno pravilno uro in datum. Uro in datum spremenite v statusni vrstici,
kjer z dvoklikom na uro lahko spreminjamo uro. Za nepooblas¢eno spreminjanje ure se lahko prikaz ure

v statusni vrstici izklopi v nastavitvah statusne vrstice (kontaktirajte vasega serviserja).
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3.10.1. Prijava v delovni ¢as

V osnovnem ekranu blagajne se ob pritisku na gumb »Delovni €as« ) [ Evidencs delovnegs zasa

prikaZze okno za vnos gesla, kjer vpiSete svoje geslo. Pojavi se Delavec: Ale§ Vakan

naslednje okno, kjer vidite svoje ime ter datum in uro prijave. Ce $e

niste prijavljeni, se prijavite tako, da na tipkovnici pritisnete tipko

ENTER ali pa z misko kliknete na gumb "Prijava". V tem oknu se ne ?, | Qsieve A?'

morete odjaviti, ker je gumb prijava onemogocen. Ce se ne Zelite i _

prijaviti pritisnemo tipko ESC. :;";z;:"e o odevad o

3.10.2. Odjava iz delovnega ¢asa

Ko ste Ze prijavljeni v delovni ¢as, se ob kliku na prijavo prikaze Zapr

okno, kjer se lahko s pritiskom na gumb "Odjava" ali tipko ENTER na | [

tipkovnici odjavite. V tem primeru vidite tudi uro in datum odjave. Gumb se Gumb se

Ce se ne Zelite odjaviti pritisnite tipko ESC. uporablja za uporablja za

prijavo delavca odjava delavca

N

3.10.3. Pregled prijavljenih blagajnikov
S pritiskom na gumb Seznam prijavljenih blagajnikov lahko vidite vse prijavljene zaposlene na vseh
blagajnah, skupaj z datumom in uro, ko so se prijavili. Odjavljenih natakarjev v tem oknu ne vidite.

POZOR: V primeru vec povezanih blagajn v istem lokalu se zaposleni lahko prijavijo na katerikoli blagajni,
prav tako pregled prijavljenih prikaze seznam vseh prijavljenih in ne samo prijavljenih na tej blagajni.

Pregled vseh prijav in odjav za poljubno obdobje lahko naredite v programu FAKTURIRANJE, meni
GOTOVINSKA BLAGAJNA in DELOVNI CAS.

3.11. Konec dela na blagajni

S pritiskom na gumb ZAPRI koncate delo s programom in se vrnete v okolje Windows. V primeru, da
Zelite ugasniti tudi racunalnik, je potrebno izvesti tudi Izklop ra¢unalnika (z misko se klikne gumb START
v spodnjem levem kotu ekrana in izbere Zaustavitev sistema).
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4. Prodaja in pregledi

Prodaja in pregledi-izpisi so samostojen meni v sistemu ASoft Poslovanje Mx. Namenjen je dodajanju,
pregledovanju in popravljanju razli¢nih faktur (izdani racuni, izdani racuni EU, dobavnice, dobropisi,
predracuni, predracuni EU, avansni racuni, racuni za predplacilo, reverzi, kompenzacije, narocilnice.
ipd.), Meni pregledi-izpisi se nahaja samo v meniju FAKTURIRANJE.

OPOZORILO!
Meni je namenjen tako pregledovanju, popravljanju in brisanju faktur kot tudi dodajanju faktur.

4.1. Fakturna knjiga izdanih faktur — izdajanje faktur
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Pregledi-izpisi = Fakturna knjiga izdanih faktur

Fakturna knjiga izdanih faktur

Evidenca pladil izdanih faktur

Odprte postavke kupcev

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobno - Obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - Obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - obrazec TS5t

Prodaja artiklov po kupcu
Prodaja artiklov po kupcih

Analiza poslovanja

Pregled delovnih nalogow

V fakturni knjigi izdanih faktur so vidne vse izdane fakture. Fakture lahko popravljate, brisete in jih
pregledujete po razlinih kriterijih. Na zacetku se v tabeli izpiSejo izdani racuni, v primeru pa, da Zelite
preglede drugih faktur, spremenite tip fakture (npr. racun, predracun, ipd) v desnem okencu (pod
gumbom ZAPRI).

Gumb se uporablja
za dodajanje faktur

Gumb se uporablja
za storniranje

Gumb se uporablja
za brisanje faktur

Gumb se uporablja
za popravljanje

faktur racunov
V polju izbirate \ B o - | @ V polju izbirate
nadin pregledova nja Dodej Popravi Briti | Osvefi | Stomo Knjii | Zacetek MNazsj Maprej Konec | Tisksj | Zapri tip fakture
o ec 57 ~| od: -| do: -| |[Raéun - v
faktur (Po datumu, — I = od] o] [l \ (radun
L. . |Soniraj po Etevilki fakture \ ’
blagajniku, nazivu, — N dobavnica, ...)
& illei S (D pai Naziv kupca Naziv prejemnika Za placilo DI |
stevilki fakture, ) nastanka | valute P pres P
L~ _A-000135/08 12082008 |11.09 2008 [Engsr"sdd. Tus Lepota in zdravie 58,80 9,
\ { |R-000136/03 |12.08.2008 | 11.09.2002* fotus d.d. Planet Tus Maribor 272,40 45,
R-000137/08 |12.08.2008 TT/W/ Engrotus d.d. Tus Lepota in zdravje 129,60 21,
R-000138/08 72.08.2919‘ /AQ’QUUS Engrotus d.d. Tus Lepota in zdravje 401,40 66,
. - R-000139/08 T}D’//ﬁ’ 11.08.2008 |[Engrotus d.d. Tus Lepota in zdravje 83,40 13,
V polje vpisete R-000140/03~" 62008 11.09.2008 |Zasebna lckama 129,60 21,
iskani niz (Naziv R-00p" 12.08.2008 | 11.09.2008 |Brigita Veber s.p. 64,30 10,
. X > _«#08 |13082008|1208 2008 Inn do 0. 25,20 4,
kupca, Stevilko P 0142/08 |12.08.2008 | 12.09.2008 |Lepotni salon Mersi 25,20 1,
faktu re’ ) L~ P R-000144/08 |13.08.2008|11.11.2008 |Poslovni sistem Drogerija Beautique 79,20 13,
’ R-000145/08 |13.08.2008 | 12.09.2008 |Hair style by Mateja 100,30 16,
R-000146/08 |13.08.200812.09.2008 [Nega d.o.o. 100,30 16,
R-000147/08 |13.08.2008|12.09.2008 |Lassana d.d. 100,30 16,
Nastavite si lahko R-000148/08 |13.08.2008|12.09.2008 |Frizerski salon Ema 2520 4,
. R-000149/08 |13.08.2008|13.08.2008 |Sasa 100,80 16, .
OdebJe R-000150/08 | 13.08.2008 | 11.11.2008 |Poslovni sistem Drogerija Beautique 86,40 14,ﬁ \Y meniju
. « »
pregledova nJa Znesek brez DDV 27.785,63 Znesek DDV: 555713 Znesek z DDV: 33.342,75
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4.1.1. Izdane fakture (racuni, predracuni, dobavnice, dobropisi, ..

[
it Po

W
@)

/
VAR

°

vanje A

310

y

Program se sestavljen tako da omogoc“:a vodenje razli¢nih faktur, dolocene fakture pa je mogoce nato

ceve

Vsak racun je shranjen v bazi podatkov in ga je mogocCe preoblikovati v novega. Racune je mozno tudi
popravljati in sicer se takrat popravijo tudi podatki v poslovnih knjigah in na karticah artiklov.

Postopek za izdajanje racunov je razdeljen na dva dela. V prvem delu vpisete osnovne podatke (kupec,
datumi, nacin placila, dostava, ipd), v drugem delu pa vpisete podatke o artiklu (Sifra, naziv, koli¢ina,

cena, ipd).

11 V primeru, da racun Se ni pla¢an oziroma ne poznate datuma placila, enostavno pustite okence za

vnos datuma placila racuna prazno oziroma ga izbrisete.

Po kon¢anem vnasanju podatku pritisnete na gumb za shranjevanje podatkov SHRANI. Odpre se Vam
novo okno Za placilo, kjer se izpisejo vsi podatki. Tukaj lahko vpisSete tudi znesek prejema gotovine,

program pa sam izra¢una znesek vracila gotovine.

Il Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov. Razvidni
morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov, shranjevanje podatkov

ne bo mogoce.

GVpi_éete Sifro kupca oziroma\

ga izberete s pritiskom na

3. lzberete
oziroma
vpiSete datume
izdaje, dobave,
valute, ....

gumb MY, primeru, da
kupca nimate shranjenega v
Sifrantu, kliknete na gumb

\:I poleg polja »Naziv«

/1. Izberete tip

da Zelite spremen.
npr. dobavnico v
racun, enostavno
spremenite tip

fakture

~

fakture. V primeru,

/

«. Fakturiranje - dodajanje podatkov \ /

\ |

A=) 4,

VpiSete nacin
dostave in izberete
blagajnika. Vnos
zakljucite s
pritiskom na tipko
»Enter«

Osnovni podatki I‘Z ja blaga | Prodaja do\FEutrg ~| Tip fakture: [Racun =
Sifra kupca: Datum izdaje:  [17032008 ~| St dokumenta: R-DD000T/08
Naziv: [psEC Kamnik B ave: [17032008 +| St dobavnice:

" Datum valtie Dostava: |p D ~| LU
Sifra prejemnika: -] o serto Door ]
. Datum placila: - Blagajnik: |Janja d

Naziv: | j Super rabat: | = -
Narogilo: |
Sifra Naziv KD|IE:II’18‘ME ‘ Cena| Pop |DDV| Znesek%b\ \/5
001 ANour.Night cream 3 kos 19,9920 0 20 59,9760 Ty
002 AFoot cream 7oml 4 kos 91580 0 20 36,6320
<] | i |
Shrani | ‘ Izhod | Skupaj €: 115,93

. lzberete jeziek

»lzdaja blaga« za
vpis podatkov o
artiklih
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1. Vpisete Sifro artikla
ali EAN crtno kodo in

. VpiSete Si i 3. VpisSete koli¢ino 2. VpiSete % rabata na
i ¢ i prodaje in artikel in pritisnete
iti pritisnete »Enter« »Enter«
ﬁ S pritiskom na tipk\ Fakturianje - dodajonje pod |

pritisnete »Enter«

»Enter« se artikli Osnovni podatki lzdaja bla Prodaja d[llrg fakture: |Racun

prenesejo v tabelo. Sifra - 003 »|  Koligina: [V 2 avek (%): 20

Z vnaéanjem EAN koda: [ Rabat(%): 0  CenabrezDDV:[ 118580
H . is: iner.shampoo C 05 5 1

artlklov nadaIJUJete Opis |M hamp: Mevrska enota ke Cena z DDV 13,9886

Konto 0 Teza: 0.0000
tako dolgo, dasov A ——
tabelo vneseni vsi

K artikli /\\sﬁm\ |Naziv Koligina|[ ME | Cena| Pop |DDV| Znesek brez DDV

001 our Night cream 3 kos 199920 O 20 59,9760
002 AFoot cream 75ml 4 kos 91580 0 20 36,6320

. Po konéanem
vnasanju artiklov
kliknete na gumb

»Shrani«

d |
shrani_| | izhoa | Skupaj €: 115,93

4.1.1.1. Dodatne funkcije pri izdajanju faktur (popravljanje, klavzule, ...)

Dodatne funkcije se nahajajo v posebnem meniju modula za izdajanje faktur.

Z misko se postavimo na tabelo (belo polje nad tipko SHRANI) in pritisnemo desno miskino tipko. Odpre
se Vam meni, kjer lahko izbirate razlicne funkcije.

Popravi
Brigi 3
Uvoz »

Bezedilo

Klavzula
Skupaj

Osvezi podatke

=  POPRAVI PODATKE: Funkcija je namenjena popravljanju podatkov v tabeli
= BRISI VSE: Funkcija izbrise celotno fakturo

= BRISI VRSTICO: Funkcija izbride oznageno vrstico v tabeli

= BRISI TABELO: Funkcija izbride celotno tabelo

=  UVOZ: Funkcija omogoca uvoz artiklov iz drugih dokumentov
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= BESEDILO: Funkcija vstavi besedilo v tabelo

=  KLAVZULA: Funkcija doda klavzulo na faktur

= SKUPAJ: Funkcija prikaze seStevek fakture

* OSVEZI PODATKE: Funkcija osveZi podatke na fakturi

4.1.1.1.1. Uvoz artiklov

Modul uvoz podatkov vam omogoca uvoz artiklov iz razli¢nih faktur (lahko tudi zbirno) po razli¢nih

kriterijih. . —
[Uvoz podatkov ——— 3 1. lzberete tip fakture
(Racun, dobavnica)

_

Iz dokumenta: Raéun 3==‘
J—f—/ ‘. Y
|Kupec x 5. lzberete nadin
\L iskanja (po Kupcu,
) rejemniku, ...
\/ pre) ) .

Uvoz po: |Stevilki

Kupec: |DSBC Europark Maribor

Datum od: | 13.03.2008 ~|do:| 20.03.2008 —

ey

4. lIzberete uvoz po
datumu ali stevilki
fakture

Uvoz | Zapri ‘ 3. Dolocite naziv
kupca ali
prejemnika

2. Kliknete na gumb
»Uvoz« za uvoz
podatkov v fakturo

6. Dolocite obdobje
uvoza podatkov
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4.1.2. Popust na racun

Popust je mozZno izbrati za posamezno postavko ali za celotno fakturo (Super rabat). Za posamezno
postavko vpisete Zeljeni popust ob vpisu samega artikla, super rabat pa vpiSete v okence Super rabat.

Po vpisu artikla v tabelo se popust postavi na 0. V kolikor je vnesen popust v procentih nad 100 — recimo
110 procentov, potem to pomeni 10% pribitka na ceno: cena se povisa za 10%. Ze izbrani popust lahko
preklicete tako, da izberemo popust 0%.

4.1.3. Popravljanje podatkov

Vsako postavko v tabeli lahko poljubno popravljate. Enostavno izberete postavko v tabeli in v meniju
pritisnete tipko POPRAVI. Podatki se Vam prenesejo v polja za vnos artikla, kjer jih lahko enostavno
popravite in zakljucite s tipko »Enter«.

Pomembno: Po kon€anem popravljanju podatkov morate fakturo shraniti s pritiskom na gumb
SHRANI.

4.1.4. Izbira in vnos kupca in prejemnika

Pred samim zacetkom vnosa podatkov na fakturo, lahko izberete stranko, na katero se shrani rac¢un (v
primeru, da stranka Zeli original radun). Stranko vpiete preko polja Sifra ali pa ga poi$¢ete s pritiskom

na gumb EI (desno od polja za vnos Sifre kupca).

Okno za vnos nove stranke: Potrebno je vpisati vsa polja razen ID Stevilke. Za vnos uporabljamo
tipkovnico, med posamezni polji se premikamo s tipko ENTER ali pa z misko kliknemo v naslednje polje.

V oknu za izbiro stranke se prikaZejo vse Ze vpisane stranke. Stranke lahko iS¢ete po nazivu, Sifri, ID
$tevilki za DDV in kontaktni osebi. Ce nocete izbrati nobene stranke, pritisnite tipko ESC ali gumb ZAPRI.

Nove stranke lahko vnasate v blagajni (v zaCetnem meniju) ali v fakturiranju pod Sifranti->kupec. Stranke
lahko i$¢ete po abecedi ali pa s puscicami gor/dol, izberete pa jo s tipko ENTER ali gumbom IZBERI. Ce v

seznamu strank Zeljene stranke Se nimate vpisane, jo lahko dodate v Sifrant s pritiskom na tipko DODAJ,
vpiSete ustrezne podatke in s tipko ENTER izberete stranko (Glej rubriko Sifranti). Pri vnosu nove stranke
morate vnesti Sifro za vsako stranko.

4.1.5. Nacin placila

Za platilo
Ta funkcija omogoca izpis zneska za vracilo denarja in o o
. .. . v. . atin plagila nesel Valuta: EUR
deluje s pritiskom na tipko SHRANI. Nacin placila p—— o) popusth: [0 ]
(Gotovina, Kartice) izbirate s pritiskom na lupo poleg polja BAMasstro
za vpis zneska. Znesek lahko vpisete tudi sami. Mastercard Natin pl: - |Gotovina -
Activa Za plagilo: 2720
Vlsai Plagano:
Karanta
TTR 7 8 9 C
Lastna poraba 4 5 6 boe
Ostalo 0.00]
1 2 3
¥
Naéin plagila Popusti ‘ 0 00
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4.2. Evidenca placil izdanih faktur

V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Pregledi-izpisi = Evidenca placil izdanih faktur

Fakturna knjiga izdanih faktur

Evidenca pladil izdanih faktur

Odprte postavke kupcev

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobno - Obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - Obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - cbrazec TSt

Prodaja artiklov po kupcu
Prodaja artiklov po kupcih

Analiza poslovanja

Pregled delovnih nalogov

Modul se uporablja za vnos datumov placil za izdane racune. V evidenci so vidni vsi racuni, kateri nimajo
vpisanega datuma placila racunov, kar pomeni, da izdani racun ni bil placan.

Za vpis datuma placila racuna,
oznacite racun v tabeli in kliknete na pregledovanje
gumb »Placilo«. Po vpisu podatkov se
racun oznaci kot plac¢an

Polje se uporablja za

racunov po razli¢nih

kriterijih
a pladil izdanih faktur ]
= KKl ¢ s D = | ©
Placile Osvezi | Zadety fazaj Maprej Konec Tiskaj Zapri
NeplaZane fakiure Ji od:| 01.01.2008 ~|do'| 22.08.2008 ~||Racun -]
Datum Datum Datvu_m Sifra Naziv Stevilka Za plailo Bl
nastanka valute placila fakture
28.07.2008 | 28.07.2008 90012 SIMONCIC ZDENKA S.P. R-000001/08 56,32
29.07.2008 | 29.07.2008 9006 MAO-HUA TRADE D.O.O. R-000005/08 159,16
29.07.2008 | 29.07.2008 9005 HUAN-CHENG D.0.0. R-000004/08 298,82
29 07 2008 |29 07 2008 9005 HUAN-CHENG D O O R-000003/08 298,78
29.07.2008 | 29.07.2008 9005 HUAN-CHENG D.0.0. R-000002/08/ -587 57
29.07.2008 | 29.07.2008 9005 HUAN-CHENG D.0.0. R-000002/08 59757
02.08.2008 | 02.08.2008 9009 MARS TEAM D.O.O. R-000010/08 70,77 L
13.08.2008 | 13.08.2008 9009 MARS TEAM D.O.O. R-000044/08 191,43
| »
Znesek brez DDV: 991,04 Znesek DDV: 84,24 Znesekz DDV: 1.075.28
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4.3. Odprte postavke kupcev

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Pregledi-izpisi @ Odprte postavke kupcev

Fakturna knjiga izdanih faktur

Evidenca plaéil izdanih faktur

Odprte postavke kupcev

Prodaja artiklov po kupcu
Prodaja artiklov po kupcih

Analiza poslovanja

Pregled delovnih nalogov

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobno - Obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - Obrazec TD

Evidenca o prodaji opravijenih trgovinskih storitev - obrazec T5t

Modul se uporablja za pregled odprtih postav kupcev. V evidenci so vidni vsi racuni, kateri nimajo
vpisanega datuma placila racunov, kar pomeni, da izdani racun ni bil placan.

V polju izberete naziv kupca, za

na podlagi tega izstavite opomin

katerega se v tabeli izpiSejo vse odprte
postavke. Dokument lahki iztiskate in

|

Izpis odprtih posta /8.2008 1
2 <) Dl = @
Osvezi | Zacetek Maz aprej Konec Tiskaj Zapri
Naziv j | M j
PrikaZi vse }
Stevilka Datum Dalt. . Datum Naziv dokumenta Vrednost| Vrednost|Vrednost z Bla
racuna nastanka OZEVrlﬁgja valute brez DDV DDV DDV
» |R-000001/08 [28.07.2008 |28.07.2008[28.07.2008 |SIMONCIC ZDENKA 51,91 44 56,32
R-000005/08 |29.07.2008|29.07.2008|29.07.2008 [MAO-HUA TRADE D 146,68 12,47 159,16
R-000004/08 |29.07.2008)29.07.2008 |29.07.2008 [HUAN-CHENG D.O. 27541 234 298,82
R-000003/08 |29.07.200829.07.2008 |29.07.2008 [HUAN-CHENG D.O. 27538 234 20878
R-000002/08/¢|29.07.2008 | 29.07.2008 | 29.07.2008 [HUAN-CHENG D.O. -550,76 46,81 59757
R-000002/08 |29.07.2008|29.07 2008 |29.07.2008 |[HUAN-CHENG D.O. 550,76 46,81 59757
R-000010/08 |02.08.2008|02.08.2008 |02.08.2008 [MARS TEAM D.0.0. 65,22 5,54 70,77 |Leg
R-000044/08 |13.08.2008|13.08.2008|13.08.2008 [MARS TEAM D.0.0. 176,43 15,00 191,43
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4.4. Evidenca o nakupu in prodaji blaga

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Pregledi-izpisi = Evidenca o nakupu in prodaji blaga v ...

Fakturna knjiga izdanih faktur

Evidenca placil izdanih faktur

Odprte postavke kupcev

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobno - Obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - Obrazec TD

Evidenca o prodaji opravijenih trgovinskih storitev - obrazec T5t

Prodaja artiklov po kupcu
Prodaja artiklov po kupcih

Analiza poslovanja

Pregled delovnih nalogov

Evidenca je nujno potrebna pri vodenje trgovine z maloprodajo in veleprodajo. Program evidenco vodi
samodejno in sicer se v njo vpisujejo vsi prejemi in prodaja artiklov.

Gumb se uporablja Gumb se uporablja za Gumb se uporablja za
za dodajanje popravljanje podatkov brisanje podatkov v
podatkov v evidenco v evidenci evidenci

POIJe se Uporablja Za ca o nakupu in p =Tl na drobno - Obrazec TDr )
pregledovanje | B A 2| E| K 4D D] =] ®
podatkov po raznénih Dodaj Popravi  Brisi Osvefi | Skupaj | Zafetek MNazaj Naprej Konec Tiskaj Zapri
i _ pis - od: | 01.01.2008 ~-|do: |31.12.2008 ~
kriterijih / S = ;/ =l do: | [
Datum  |Stevilka Datu ’am/ Nabava blaga| Prodaa blaga| |
N er/\Vsebina
knjizenja |dokul /.mm’ - vrednost - vrednost
\/__// _ oo |02.08.2008 |Promet 0,00 290,05
Nastavite si lahko 082008 [4/08 03.08.2008 |Promet 0,00 109,50
. I 04.08.2008 |5/08 04.08.2008 |Promet 0,00 300,35
OdebJe 05.08.2008 |6/08 05.08.2008 |Promet 0,00 2984 40
pregledova nja 05.08.2008 94577683 05.08.2008 [TOBACNA GROSIST d.o.o. 0,00 0,00
06 08 2008 | 7/08 06 08 2008 |Promet 0,00 261,20
06.08 2008 | Dobavnica 06.08 2008 |Mercator 0,00 0,00
07.08.2008 [18008134 07.08 2008 |Da-Mi-Gro 480,35 0,00
07.08.2008 |8/08 (07.08 2008 |Promet 0,00 320,30
08.08.2008 |9/08 08.08.2008 |Promet 0,00 28055
09.08.2008 | 10/08 (09.08.2008 |Promet 0,00 28425
10.08.2008 |11/08 10.08.2008 |Promet 0,00 310,75
11.08.2008 | 12/08 11.08.2008 |Promet 0,00 28380
12.08.2008 94534942 12.08.2008 [TOBACNA GROSIST d.o.o. 0,00 0,00
13.08.2008 | 00R00388489 |13.08.2008 |Coca Cola 3,10 0,00
13.08.2008 |13/08 13.08 2008 |Promet 0,00 32430
[ 14.08.2008 |PL 000001/08 |14.08 2008 |Da-Mi-Gro
< | [
MNabava blaga: 2.054.42 Poraba blaga: 3.685.20
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4.5. Prodaja po kupcu

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Pregledi-izpisi @ Prodaja po kupcu

Fakturna knjiga izdanih faktur

Evidenca pladil izdanih faktur

Odprte postavke kupcev

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobno - Obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - Obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - obrazec TSt

Prodaja artiklov po kupcu
Prodaja artiklov po kupcih

Analiza poslovanja

Pregled delovnih nalogov

Modul se uporablja za zbir materialov po dolo¢enem kupcu. Po vpisu nekaterih podatkov se v tabeli
izpiSejo vsi artikli dolo¢enega kupca v dolo¢enem obdobju. Uporablja se lahko samo pri izdajanju
racunov, dobavnic in predracunov.

4. Kliknete na gumb 3. lzberete kupca in 1. Nastavite nacin zbiranja
»Osveii« dolocite obdobje zbiranja podatkov (zbirno brez
podatkov cen ali z cenami)
\
artiklov po kupcu \ ]
2 K a4 > | = \® 2. Nastavite tip
Osvedi Zafetek Mazaj Maprej Konec | Tiskaj apri |Prodaja artiklov po kupeu - zbimo brez cen j fakture
Kupec =1 =] od-[ 01012008 +| do-[ 31122008 ~][Ratun  —_ (Ratun, ...)
Zadnja : = \
Sifra Naziv Koligina |ME cena brez Stopna Znesek|  Vrednost
DDV DDV| brez DDV DDV ||
» MI.goveja pljuna petenka ( 8 239,608 20,367
100002 mlado goveje stegno brez 49814 |kg 6,350 8,50 3.138,202 266,752
100003 mlado goveje plete brez 213,60 |kg 5,100 8,50 1.045334 88,858
100004 mlado goveja golenica brez 13,10 kg 4 540 8,50 59474 5,055
100005 mladi goveji vrat brez kosti 20,70 kg 4 680 8,50 89,060 7,570
1000056  |SVINJSKA REBRA S KOZ0 75,80 kg 3,200 8,50 244 073 20,746
100006 mlado goveje podpledje brez 6,70 (kg 4 650 8,50 31,155 2,648
100008 ML.GOV.KOSTI 77,50 |kg 0,922 8,50 57,425 4,881
100011 SV.STEGNO B K. 205,15 |kg 4,510 8,50| 965,071 82,031
100012 svinjski file 20,30 kg 6,630 8,50| 128987 10,964
100013 svinjsko pleée brez kosti 77,20 kg 3,950 8,60 284564 24,188
100014 svinjski vrat brez kosti 2445 kg 4,950 850 121313 10,312
100015 svinjska ledja, hrebet brez 24,80 kg 5,900 8,50| 153,071 13,011
100016 svinjski golenica s kostjo 41,70 kg 3,318 8,50 112,070 9,526
100018 SV.HRBET,LEDJA S K 200,50 |kg 4,440 8,50| 908,080 77,187
100019 SV.REBRA 46,10 kg 3,950 8,50] 179,923 15,294
100021 MASA ZA 184,40 kg 4,190 8,50| 779,365 66,246
100022 MLETO MESQ (MESANQ) 49,00 kg 4,410 8,50| 207,055 17,600
100023 mleto meso goveje 4553 kg 4230 8,50 212,677 18,078
100025 telecje stegno brez kosti 57,30 |kg 10,990 8,50| 613,950 52,186 _
G T e oo oo o
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4.6. Prodaja po kupcih
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Pregledi-izpisi = Prodaja po kupcih

Fakturna knjiga izdanih faktur

Evidenca placil izdanih faktur

Odprte postavke kupcev

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobno - Obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - Obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - obrazec T5t

Prodaja artiklov po kupcu
Prodaja artiklov po kupcih

Analiza poslovanja

Pregled delovnih nalogov

Modul se uporablja za zbir materialov v dolo¢enem obdobju. Po vpisu nekaterih podatkov se v tabeli
izpiSejo vsi artikli v dolo¢enem obdobju. Uporablja se lahko samo pri izdajanju racunov, dobavnic in
predracunov.

1. Nastavite nacin zbiranja
podatkov (zbirno brez
cen ali z cenami)

3. Kliknete na gumb 3. Nastavite tip
»OsveZi« fakture
(Racun, ...)

[ Prodz/' /ﬂgpa kupcih / / 1
2 4 4 b D | = | @
k Mazaj Naprej Konec Tiskaj Zapri /
od:| 01.01.2008 +| do:| 31.12.2008 ~+||Ratun Bl Prodaja artikiov
Zadnja - ]
3ifra Naziv Kolisinal[ME | cenabrez| ' oong|  Z1%ses| Viednost ]
DDV
» MI.goveja pljuéna pedenka [ ,

100001 MI. GOV. PLJUCNA 5,50 kg 25,000 850 137500 11,688
100001 MI.goveja pliucna pecenka 2,30 kg 25,000 8,50 57,500 4 883
100002 mlado goveje stegno brez 340/kg 5,900 8,50 20,060 1,705
100002 mlado goveje stegno brez 3847 kg 6,350 8,50 244 293 20,765
100002 mlado goveje stegno brez 550|kg 5,900 8,50 32,450 2,758
100002 ML.GOV.STEGNO B.K. 49,00 kg 6,350 850 311,161 26,449
100002 ML.GOV.STEGNO B.K. 95,60 kg 6,350 850 607,082 51,602
100002 mlado goveje stegno brez 3847 kg 6,350 8,50 244 293 20,765
100002 ML.GOV.STEGNO B K. 5,20 kg 5,900 8,50 30,680 2,608
100002 ML.GOV.STEGNO B K. 6,00 kg 5,900 8,50 35,400 3,009
100002 mlado goveje stegno brez 3724 kg 6,350 850 236451 20,098
100002 mlado goveje stegno brez 15,40 kg 5521 8,50 85,019 7,227
100002 ML.GOV.STEGNO B.K. 3,30/kg 5,960 850 17,701 1,505
100002 mlado goveje stegno brez 27,39 kg 6,350 8,50 173,933 14,784
100002 mlado goveje stegno brez 10,52 kg 6,350 8,50 66,773 5,676
100002 mlado goveje stegno brez 23,10|kg 6,350 8,50 146,690 12,469
100002 mlado goveje stegno brez 43,37 kg 6,350 850 275410 23,410
100002 mlado goveje stegno brez 43,37 kg 6,350 8560 275378 23,407

100002 mlado goveje stegno brez -86,73 kg 6,350 8,60 -bBD,760 -46,810 -
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4.7. Analiza poslovanja
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Pregledi-izpisi = Analiza poslovanja

Fakturna knjiga izdanih faktur

Evidenca placil izdanih faktur

Odprte postavke kupcev

Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na drobne - Obrazec TDr
Evidenca o nakupu in prodaji blaga v trgovini na debelo - Obrazec TD

Evidenca o prodaji opravljenih trgovinskih storitev - obrazec TS5t

Prodaja artiklow po kupcu
Prodaja artiklov po kupcih

Analiza poslovanja

Pregled delovnih nalogowv

Modul se uporablja za analizo poslovanja med doloc¢enimi tipi faktur. Poslovanje se vam izriSe tudi v
grafi¢ni podobi.

e )
- Nastavite si nacin
Prodaja - analiza poslovanja .
pregledovanja (po
Izbira 1 - : o Izbira 1 - Izbira 1 Datum g il
gtap. Mesec znesek brez znlezsbnlar:;ddv pladilo z plagilo. | T datumul )
- ddv gotovino | negotovi | Sifra: -l _
1 Januar 0,00 0,00 0,00 ( -
! f —
2 Februar 0,00 0,00 0,00 ( [oToT2008 =] / \.
: : - [ 01012008 -
3 Marec 0,00 0,00 0,00 e At Dolocite datum
4 |Api 0,00 0,00 0,00 (| do | 31122008 -] poteka analize
5 Maj 0,00 0,00 0,00 ( :
7 |Juni 0.00 0,00 0,00 of |tzbmaiiBlageina__ kg _
7 Julij 0,00 0,00 0,00 (| zbira 2: [Racom .\:\/
8 Avgust 0,00 0,00 0,00 ( _ .
; ] g 5
9 September 0,00 0,00 0,00 i . \ Izberete tipe faktur
10 |Oktober 0,00 0,00 0,00 d ieeianskabisgaing (Blagajna , Racuni,
il November 0,00 0,00 0,00 [ | SKUPAJE 0.00 Pred . .
12 |December 0,00 0,00 0,00 ( L redracuni, ...)
Skupaj 0,00 0,00 0,00 (| lzdaniratuni
[+ | | | skupase 426136 N -
Pritisnete na gumb
‘ za pric¢etek analize
; / v .
Racunaj += »Racunaj«
Zapri ‘
1 2 & 4 i B T g 9 10 1 12
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5. Skladisce
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Skladis¢e je samostojen meni v sistemu ASoft Poslovanje Mx. Namenjen je vodenju skladis¢a vklju¢no s
prevzemi artiklov, karticami in gibanjem artiklov ter inventuro. Meni Skladis¢e se nahaja samo v meniju

FAKTURIRANIJE.

V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Skladis¢e = Sifrant artiklov, ...

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklov - izdajnica
Qdjava artiklow

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijsko prodajo

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov
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5.1. Zaloga na dan

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Skladis¢e = Zaloga - na dan

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijske predajo

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura 3

Kartica artiklow

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklow
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V osnovnem meniju Skladisce se s pritiskom na meni Zaloga - na dan odpre modul za pregledovanje
zaloge v skladis¢u. Zalogo lahko pregledujete na dolo¢en datum, s tem pa imate kompleten pregled nad

zalogo v skladiscu.

3. Kliknete na gumb

»lzpiSi«, da se zaloga

izpiSe v tabelo

2. Dolocite, ¢e naj program
uposteva zacetno zalogo
ali pa uposteva vrednost

Nastavite si na
kateri datum naj
program izpise

zalogo

l

lga artiklov na dan
2 2 | = = | O
Izpigi Zacetek MNazaj Maprgj Kongc Izvoz Tiskaj  Tiskaj Zapri Prikazi Zalogo -
lzpis artiklov z zalogo 0 j |Sor1iraj po opisu j od:| 01.01.2008 j do: | 19.08.2008 j |Prikaii vse j
Skupina: |Vse A
Sifra Opis Zaloga|E/M j
_|405 AMARO 1,680 1
_ |206 BANDIDOS 71,000 st
__|005 BELA KAVA 0,000 kom
_|505 BOSS 124,000 kom
_ |506 BOSS MEHKI 27,000 kom
001 CAPPUCINO 0,000 kom
_[108 COCA COLA 10,7001
|12 COCA COLA st. 113,000 st
_[103 COCKTA 1,200
_|305 CVICEK 5,500 1
_|509 DAVIDOFF 25,000 kom
_[307 DOMACE VINO 13,0001
|oo7 caJ 155,000 kom
__|oos CAJ Z LMONO 0,000 kom
403 ENCIJAN 0,000
116 ENERGIJA 25,000 st
_|210 CRNI BARON 24,000 st El
MNabavna vrednost brez DDV: 1.193,729 Prodajna vrednost brez DDV: 4428193
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5.2. Zaloga prejsnjega obdobja — prejsnjega leta
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Skladis¢e = Zaloga - na dan

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijske predajo

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura 3

Kartica artiklow

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklow

V osnovnem meniju Skladisce se s pritiskom na meni Zaloga - na dan odpre modul za pregledovanje
zaloge v skladiscu. Tukaj s pritiskom na desni miskin gumb izberete meni »lzpisi zalogo prejsSnjega
obdobja«, da se prikaZe zaloga prejsSnjega obdobja — prejSnjega leta.

- 5
=1 Zaloga artiklov na dan E‘Elﬁ

2 2 2 | K 4 D D | = | =m = =) 0
Izpisi Lzpisi Izpisi Zacetek  Mazaj Maprej  Konec | Skladiica Tiskaj Tiskaj Tiskaj Zapri

Poskupini - |vse ~|od: |01.01.2009 ~| do:[31.12.2010 ~| |Prikazivse  ~+| |Vsaskladisca -]
Sifra (et Kaalosha Merska Zacetna Koli€ina Koli¢ina| Koli€ina na
enota zaloga nabave porabe zalogi

Sortiraj od A do 7
Izpisi zaloge na dan
Izpisi zalogo prejinjega cbdobja - prejinjega leta

Uskladi izpisano zalogo s gifranton artiklom

Zapigi izpisano zalogo kot zacetno zalogo
Izvoz/uvoz 3

Izhod
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5.3. KnjiZenje zaloge kot zacetno stanje
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Skladis¢e = Zaloga - na dan

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijske predajo

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura 3

Kartica artiklow

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklow

V osnovnem meniju Skladisce se s pritiskom na meni Zaloga - na dan odpre modul za pregledovanje
zaloge v skladiscu. Tukaj s pritiskom na desni miskin gumb izberete meni »lzpisi zalogo prejsSnjega
obdobja«, da se prikaze zaloga prejSnjega obdobja — prejSnjega leta. Sedej spet pritisnete na desni
miskin gumb ter izberete meni »Zapisi izpisano zalogo kot zacetno zalogo«
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=) Zaloga artiklov na dan =NREN X |
2O B K- 4 > B I m m ®©
Lzpigi Izpigi Izpigi Zacetek  Nazaj Mapre)  Konec Skladisca Tiskaj Tiskaj Tiskaj Zapri
Poskupini  +| [vse ~|od: |01.01.2009 ~| do: [31.12.2010 ~| lPrikaii vse j |Vsaskladiséa  +|
G Naon Akt Kataloska Merska Zatetna Kolig¢ina Koliina| Koligina na—|
enota zaloga nabave porabe zalogi
C2RF04  |punto (10'99-03) zad Iu& d kos 1,000 0,000 1,000
C2RF05  |punto (10'99-03) zad Iug d kos 1,000 0,000 1,000
C2RO01  |o astra (3'98-06) zadnja lué kos 1,000 0,000 1,000
C2RR01  |r clio (1'94-2'98) zadnja lud kos 1,000 0,000 1,000
C2RR04 |r megane (9'02>) zadnja lu L 5 Laon 0,000 1,000
C2RWO1 |golf iv (11'97-03) zadnja lu¢ SoaredBda. 0,000 1,000
C2RWO02 |golf v (10'03~>) zad lug d (c Izpigi zalogo na dan 0,000 1,000
C3LFD1 punto (93-9'99) smemik | c . . . . 0,000 1,000
C3LF02  |f punto (93-9'99) smernik | LR zaloao PIsEnieda obtobia s iegalk s 0,000 1,000
C3LO01 0 astra (9'94-2'98) smernik Uskladi izpisano zalogo s &ifranton artiklom 0.000 1,000
C3Lwo1 vw polo (95-97) smernik | t Zapiéi izpisano zalogo kot zadetno zalogo 0,000 1,000
C3RF01 punto (93-9'99) smernik d 0,000 1,000
C3RF02 |f punto (93-9'99) smernik ¢ Izuozfivaz * 10,000 1,000
C3RWO1 |vw polo (95-97) smernik d Ehod 0,000 1,000
DRLOO1 rotacijska lué 12v p21w mz o ooy 0,000 1,000
DRLO03  |rotacijska lu& 12v h3 magn kos 1,000 0,000 1,000
DRLO09  |rotacijska lug 24v magnetn kos 1,000 0,000 1,000
DRLOT0  |rotacijska lug 12/24v xenor kos 1,000 0,000 1,000
rotacijska luc 12/24v xenor
Nabavna brez DDV- 0,00 Proda}ha brez DDV- | 0,00 Firodéjna zDDV: 'D,IDD
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5.4. Minimalna zaloga
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Skladisce = Zaloga - minimalna zaloga

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklowv - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijsko prodajo

Odjava iz kemisijske prodaje
Inventura 3

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

V osnovnem meniju Skladisce se s pritiskom na meni Zaloga - minimalna zaloga odpre modul za
pregledovanje artiklov, katera zaloga je manjsa od predpisane minimalne. Minimalno zalogo artikla
dologite pri ustvarjanju artikla v Sifrantu artiklov.

Sifrant artiklow - minimalna zaloga

@ K g9 > Dl = ©
Uskladi || Zacetek Mazaj Maprej Keonec Tiskaj Zapri
Naziv j |
Sifra Naziv Minimalna| Trenutna ME DDV| MPcena 1| MP cena

zaloga zaloga (%) brez DDV Il
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5.5. Prejem artiklov - prejemnica
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Skladis¢e = Prejem artiklov - prejemnica

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zalega

Prejem artiklov - prejemnica

Izdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v kemisijsko prodajo

Odjava iz komisijske prodaje

Inventura

Kartica artiklov

Gikanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

/
VAR

W
@)

.ﬁ:ﬁl
=

o

(€2

O

lovan

—_——_c

V osnovnem meniju Skladis¢e se s pritiskom na meni Prejem artiklov - prejemnica odpre modul za
prejem artiklov (npr. prevzem artiklov v gostilno). Odpre se vam tabela, kjer so izpisani vsi prejemi.

prejemov

/Dolo(:ite si Iahko\

nacin iskanja
prejemov (po
nazivu, po
stevilki, ...)

o /

Gumb se uporablja za
dodajanje novih

/Nastavite si tip \

dokumenta
(prejemnica,
izdajnica, odpis)

o

Gumb se uporablja za popravljanje
prejemov. Pred klikom je potrebno

izbrati prejem v tabeli

Dolocite si lahko

obdobje, za katero se
vam prikaZzejo prejemi

e M

/tiklcw = pregled/?//4/

| 2 | = £ ©®
Dodaj Popravi Osvedi Deklaracije | Zacetek MNazaj Maprej Konec iskaj Zapri
[Naziv =] vl od:| 01.01.2008 ~+| do:| 31122008 ~||Prgjsmnica -]
IkaZi vse l KnjiZeni prejemi v trgovski knjigi] NeknjiZeni prejemi v trgovski knjigi] /
Datum e : . S Steylle Stevilka Datum
nastanka | Prelema - MNaziv dobavitelja Naziv prejemnika g _nlcef prejemnice prejema
izdaje izdajnice
18.07.2008 |18.07.2008 | ZaCetna zaloga ZaCetna PR-000001/08|18.07.2008
01.08.2008 | 01.08.2008 |Mercator Dobavnica PR-000001/08|01.08.2008
01.08.2008 |01.08.2008 |Da-b& 18007915 PR-000002/08&|01.08.2008
05.08.2008 | 05, /N'A, 94577683 PR-000003/08 | 05.08.2008
DBW /ﬂ,ercator Dobavnica PR-000004/08 |06.08.2008
| — 08.2008 | Da-Mi-Gro 18008134 PR-000005/08 | 07.08.2008
008 | 12.08.2008 [ TOBACNA 94584942 PR-000006/08& |12.08.2008

13.08.2008 | 13.08.2008 |Coca Cola

|

00R0033348

PR-000007/08

13

8.2008

Znesek brez DDV: 1.295.48 | Znesek DDV: 259,10

Znesekz DDV: 1.554,57
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5.5.1. Prejem artiklov — dodajanje podatkov

V pregledu prejemnic se s klikom na gumb »Dodaj« odpre novo okno za vnos novih prejemov.

ﬁVpiéete Sifro dobavitelja \

oziroma ga izberete s

3. Vpisete Stevilko

pritiskom na gumb EI Vv

. o 2. lzberete dobavnice
prlmeru,hda d'obawtelja oziroma
Tmate 3 r?\njenega v vpidete datum
Sifrantu, kliknete na gumb nastanka in 4. Izberete nacin

placila

\ZI poleg polja »Naziv« g datum prejemaJ\

o \ \_

5. Vpisete Sifro artikla \

ali EAN ¢értno kodo in Sifra dobavitelia: po4 3 Tip dokumenta:  |Prejem ~| Stevilka prejemNge: |PR-0000
pritisnete »Enter« ~Naziv: IDSEC Leclerc Maribor ~|  Datum nastanka: [19.022008 “r| Stevilka dobavnice:

rejemnika: Z| Datum prejema: |19.02.2008 ZI Kraj prejema:

Kamnik

Naziv: j Nagin plagila:| Gotovina
Sifra blaga: . Tuja valuta: -
S —_ Pakir.: | 1 Popust (35} Nabavna cena/EM:
6. Vpisete koli¢ino in P = Em: avek (%) | Nabavngzd@wEM|
ritisnete »Enter« =
P Sifra Opis blaga MM | Cena| DDV (Mop (%)| Neto znesek| anﬂ
043 Aanti Celuli 6 0 0 32,4600
N—
020 ask 254 20 0 165,1000
s \/_/@ —~Tom_ Salt Therapy- 20 1] 59,0000
7. Vpi§ete % popusta — A Arom Therapy orang 2,9500 20 1] 26,5500
tikel i 011 A.Body butter 44000 20 0 118,3000
na artikel in 040 A Body lotion 0,900 20 0 7,1200
pritisnete »Enter« 017 A Clegpss 2,9500 20 0 70,8000
N— 013 58 3,7500 20 0 217,5000
002— 0ot cream 75ml 57 1,000 20 0 102,6000
~ . N A H. body lotion 36 42000 20 0 151,2000
8. Vpisete nabavne _18 |k Hydro mousse 29 3,6000 20 0 1044000
cene artikla in (il . . _ . - : e f
_ pritisnete »Enter« Skupaj ‘ Tiskaj ‘ Zapri ‘ Skupaj z DDV: 3.552,888

9. S pritiskom na tipko
»Enter« se artikli
prenesejo v tabelo. Z
vnhasanjem artiklov
nadaljujete tako
dolgo, da so v tabelo
vneseni vsi artikli

10. Po konéanem
vnasanju artiklov
kliknete na gumb
»Shrani«

\_

Il Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov. Razvidni
morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov, shranjevanje podatkov
ne bo mogoce.
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5.6. Izdaja artiklov - izdajnica
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Skladis¢e = lzdaja artiklov - izdajnica

V osnovnem meniju Skladis¢e se s pritiskom na meni lzdaja artiklov - izdajnica odpre modul za izdajo

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklow - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemnni list

Prijava v komisijsko prodajo

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura 3

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

artiklov. Odpre se vam tabela, kjer so izpisane vse izdajnice.

Gumb se uporablja za
dodajanje novih izdajnic

Gumb se uporablja za popravljanje

izdajnic. Pred klikom je potrebno
izbrati izdajnico v tabeli

locite si lahko

Do
obdobje, za katero se
vam prikazejo izdajnice

dokumenta
(prejemnica,
izdajnica, odpis)

o

|

Aava artiklov M /
I B[ 2 | = £ o
Dodaj Popravi Osvegi Deklaracije | Zacetek MNazaj Maprej Konec iskaj Zapri
Wj | ~| od:| 01.012008 | do:| 31.122008 ~| L -
/Dolo(:ite si lahko \' | Datum Stevilka
nacin iSkanja P Rl prejema - |Naziv dobavitelja Naziv prejemnika =1 Ste_\fllka_ Da_tum
. . nastanka odai = prejemnice prejema
izdajnic (po izdaje ajnice
nazivu, po
stevilki, ...)
/Nastavite si tip \"

Znesek brez DDV: 0,00

Znesek DDV: 0,00 Znesekz DDV: 0,00
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5.6.1. Izdaja artiklov — dodajanje podatkov

V pregledu izdajnic se s klikom na gumb »Dodaj« odpre novo okno za vnos novih izdajnic.

ﬁVpiéete Sifro kupca oziromﬁ

ga izberete s pritiskom na

gumb MAY, primeru, da

. . 2. lzberete
If.upca nlmz?te shranjenega v oziroma
Sifrantu, kliknete na gumb vpidete datum
ZI poleg polja »Naziv« nastanka in 3. Izberete nacin

datum izdaje placila

_
\8 A\

4. Vpisete Sifro artikla \
ali EAN ¢rtno kodo in Sifra kupca: [roo0 =] Tip dokumenta: [izdaind_ ~

pritisnete »Enter« Naziv: [Engrotud d.c.o. ~|  Datum nastanka: [09.03.2008 \~| Stevilka izdajnice: -00001
rejemnika: T0O1 3 Datum prejema: |10.03.2008 | Krai prejema: [Maribor

Planst Tug Maribor -~ Nagin pladila:| Tekogi ragun

Sifra blaga: | Koligipa:
EAN koda: Pakir - 1 Popust (%) Nabavna cena/EM-

ya

7

/ \
5. Vpisete koli¢ino in /(1/ = ek (%): Nabavna zav/EM:
iti » « z
pritisnete Enter Sifra Opis blaga m | Cena| DDV (?Mp (%)| Neto znesek| anﬂ
020 W 36  kos 0 16,2000
N— 011 9 kos 20 0 27,0900
|| [119—/ [y lotion 16 20 0 46,0800
/6 Vpisete % popusta NS _—_|ACleansing milk 2,0200 20 0 16,1600
’ . . 1014 ADay Cream dry skin 25700 20 0 30,8400
na artikel in 015 kos 2,5700 20 0 30,8400
pritisnete »Enter« 013 kos 2,5700 20 0 38,5500
N 055 kom 1,8200 20 0 14,5600
y i kom 0,4500 20 0 16,2000
v \/,/ AFoot cream 125 6  kom 1,5100 20 0 9,0600
7. Vpisete nabavne oA | pGift set 10 kom 0,8900 20 0 8,8000
cene artikla in < B
_ pritisnete »Enter« sh Skupaj ‘ Tiskaj ‘ Zapri ‘ Skupaj z DDV: 438,876

9. Po koncanem
vnasanju artiklov
kliknete na gumb
»Shrani«

8. S pritiskom na tipko
»Enter« se artikli
prenesejo v tabelo. Z
vnhasanjem artiklov
nadaljujete tako
dolgo, da so v tabelo
vneseni vsi artikli

\_

Il Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov. Razvidni
morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov, shranjevanje podatkov
ne bo mogoce.
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5.7. Odjava artiklov
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Skladis¢e = Odjava artiklov

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemnni list

Prijava v komisijske prodajo

Odjava iz komisijske predaje
Inventura 4

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

V osnovnem meniju Skladisce se s pritiskom na meni Odjava artiklov odpre modul za odjavo artiklov iz
komisijske prodaje. Odpre se vam tabela, kjer so izpisani vse odjave.

TN
Gumb se uporablja za Gumb se uporablja za popravljanje Dolocite si lahko
dodajanje novih odjav odjav artiklov. Pred klikom je obdobje, za katero se
potrebno izbrati odjavo v tabeli vam prikaZzejo odjave
_

‘ EoprM ‘ Osveii ‘ Tiskaj ‘ Z
Naziv x| | 7| od:[ 01.01.2008 ~|%o:| 31.122008 -] [Odjava =]
Dolo¢ite si lahko \— el | |
nacin iskanja Stevika o
. . ) ] Datum Naziv dobavitelja Naziv prejemnika dobavnice/ Srt:‘glrlr(wiice klr?'?z"tg?a = Brgi
odjav artiklov (po izdajnice prel —
nazivu, po 15.01.2008 DSBC Europark La Tweez I-000015/08 15.01.2008 211,85
Stevilki ) 05.02.2008 DSBC Europark 1-00000171/08 05.02.2008 88,00
) e
07.02.2008 DSBEC Europark [-000012/08 12.02.2008 460,99
26.02.2008 |DSBC Europark 1-000013/08 26.02.2008 87,80
29.02.2008 |DSBC Kamnik 0-000014/08 29.02.2008 19,36
07.03.2008 DSBC Europark 1-000016/08 07.03.2008 429,96
(3 09.03.2008 |Engrotus d.o.o. Planet Tus Maribor  |1-000077/08 10.03.2008 365,73

4| | »

Znesek brez DDV: 1.663.68 | Znesek DDV: 332,74 Znesekz DDV: 1.996.42
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5.7.1. Odjava artiklov — dodajanje podatkov

V pregledu izdajnic se s klikom na gumb »Dodaj« odpre novo okno za vnos novih izdajnic.

ﬁVpiéete Sifro kupca oziromﬁ

ga izberete s pritiskom na

gumb MAY, primeru, da

N

. . 3. lzberete
If.upca nlmz?te shranjenega v oziroma
Sifrantu, kliknete na gumb vpitete datum
ZI poleg polja »Naziv« nastanka in

datum izdaje

<

SON

ovanje I/

3. Izberete nacin
placila

[ Odjaum\\@ske prodaje \ \
5. Vpidete Sifro artikla \
ali EAN ¢rtno kodo in Sifra kupca: frooo ~|  Tipdokumenta: [Odjava
pritisnete »Enter« ~Naziv: |Eﬂgrotu§d-0-0 j Datum nastanka: [09.03.2008 | Stevilka odjave: | 00007
N rejemnika: Too1 3 Datum prejema: |10.03.2008 ~| Krai prejema: [Maribor
Naziv: Planet Tus Maribor -~ Naéin plagila:| Tekoéi ragun
Sifra blaga:
— \’ EAN koda: Pakir 1 Popust (%) Nabavna cena/EM:
6. Vpisete koli¢ino in T =] Em: ek (%): Nabavna M
pritisnete »Enter« Sifra Opis blaga | Cena| DDV (%)_—F%p (%)| Neto znesek| ani‘
020 AAnNti stress 36 kos 0 16,2000
N— 011 9 | kos 3 20 0 27,0900
0 otion 16 20 0 46,0800
/7 Vpi§ete % popusta N — | ACleansing milk 20 0 16,1600
’ . . 1014 ADay Cream dry skin : 20 0 30,8400
na artikel in 015 ADay Cream nog kos 2,5700 20 0 30,3400
pritisnete »Enter« 013 15 kos 2,5700 20 0 38,5500
N 055 8 kom 1,8200 20 0 14,5600
049 36  kom 0,4500 20 0 16,2000
e \/,/ AFoot cream 125 6 kom 1,5100 20 0 9,0600
8. VpiSete nabavne ) ift set 10 kom 0,8900 20 0 89000
cene artikla in d |
_ pritisnete »Enter« skupaj | Tiska | zapi | Skupaj z DDV: 438 876
9. S pritiskom na t|pko\/ 10.Po kon¢anem
»Enter« se artikli vnasdanju artiklov
prenesejo v tabelo. Z kliknete na gumb
vnasanjem artiklov »Shrani«
nadaljujete tako
dolgo, da so v tabelo
vneseni vsi artikli

\_

Il Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov. Razvidni
morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov, shranjevanje podatkov

ne bo mogoce.
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5.8. Prevzemni listi

V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Skladis¢e = Prevzem artiklov — prevzemni list

Sifrant artiklow
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijske prodaje

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura 3

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

W
@)

V osnovnem meniju SkladiSce se s pritiskom na meni Prevzem artiklov — prevzemni list odpre modul za
prevzem artiklov. Odpre se vam tabela, kjer so izpisani vsi prevzemni listi.

prevzemov

Dolodite si Iahko\

nacin iskanja
prevzemov (po
nazivu, po
stevilki, ...)

Gumb se uporablja za
dodajanje novih

Gumb se uporablja za popravljanje
prevzemnih listov. Pred klikom je
potrebno izbrati prevzem v tabeli

t Poslovanje I

™

Dolodite si lahko
obdobje, za katero se
vam prikaZzejo prevzemni

| z | = = | 0
Dodaj Popravi Osvedi Deklaracije | Zacetek Mazaj MNaprej Ko, Tiskaj Zaprni
“\JEIHV/ j | j od: | j do: | j |Brez prijave v komisijsl-:j
SEIT e Naziv dobavitelja Stevilka \Tr?a?j?w\;nsat Marza zrrsc?r?i:nsat Znesek
1
dokumenta| prevzema dokumenta brex DDV brex DDV DDV

(3 14.08.2008 | 14.08.2008 | Da-Mi-Gro PL 000001/08

416,54

|

689,84| 1710638

MNabavna vrednost 416,54 | Prodajna vrednost 1.106.3f| Znesek DDV: 221,29

Prodajna vrednostz DDV: 1.327.67
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5.8.1. Prevzem artiklov — dodajanje podatkov

W
@)

/
VAR

[
it Poslovan

e MX

V pregledu prevzemnih listov se s klikom na gumb »Dodaj« odpre novo okno za vnos novih prevzemov.
Kot prvo je potrebno vpisati osnovne podatke, po kliku na jezicek Prejem artiklov pa se odpre okence za

vpis podatkov o artiklih.

1. Vpisete Sifro artikla
ali EAN ¢rtno kodo in
pritisnete »Enter«

\ izraCuna marza

nadaljujete tako
dolgo, da so v tabe
vneseni vsi artikli

\_

lo

/

[ Tzdajanje v Sty
. Vp'i§',ete koli¢ino in e podamw
pritisnete »Enter« Sifra | Y] Tuavaluta:|  ~][
EAN koda: | _ T EUR Meo [ %
Opis blaga: | Dobavitel cena ’7 EUR Marza:
: : 0 Popust % Prodajna g#fia:
/3. Vpidete Davek (%) I%;M: b Prodgiz4 z DDV-
dobaviteljevo ceno | . Lp)/ Nabavna e Prodsjnal €
(V valutiin v EUR) Sifra Naziv Kolicina b\:;idg%s\} C::: (%) Marza EUR i
~— 001 /cﬁrl:fh)/c'u// kos 3 % 26700 64876 17,3219 19,9919
_— - — AFoot ml kos 3 00 1,2300 644,55 7,9280 9,1580
4. Vpisete % popusta
na artikel in
pritisnete »Enter« )
e
<R
5. Vpisete nabavno
ceno artikla in
_ pritisnete »Enter« . &
‘ Zapri ‘ Skupaj nabavna brez DDV z 5 11,700
6. VpisSete marzo ali \/’
prodajno ceno in <
pritisnete »Enter«. 7. Pokoncanem Kg S pritiskom na tipko
Ce vpisete marzo se vhasanju artiklov »Enter« se artikli
izraCuna cena, ¢e pa kliknete na gumb prenesejo v tabelo. Z
vpiSete ceno se »Shrani« vnasanjem artiklov

Il Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov. Razvidni
morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov, shranjevanje podatkov

ne bo mogoce.
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5.9. Prijava artiklov v komisijsko prodajo
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Skladis¢e = Prijava v komisijsko prodajo

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v kemisijsko prodajo

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura +

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

lovan

B
(€2

W
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V osnovnem meniju Skladis¢e se s pritiskom na meni Prijava v komisijsko prodajo odpre modul za
prevzem artiklov v komisijsko prodajo. Odpre se vam tabela, kjer so izpisani vsi prevzemi.

Gumb se uporablja za
dodajanje novih
prevzemov

prevzemov. Pred klikom je
potrebno izbrati prevzem v tabeli

Gumb se uporablja za popravljanje

Dolodite si lahko
obdobje, za katero se
vam prikaZzejo prevzemi

e M

misijsko prodajo - /qﬁﬂv / 1
N
Dodaj ‘ Popr#i Osvedi ‘ Tiskaj ‘ Zapri |
\ |Nazi\.r j || j od:| j dO:| j
Dolocite si lahko —%isusko prodajo | Prikazi vse |
nacin iskanja 5 : =
) " Datum Noon oDk Stevilka Nabavna Maa Pr:éjajnat Znesek P;Odajrf
prevzemov (pO dokumenta ! dokumenta vrednost YiSonos DDy| Yreenosta
. brez DDV DDV
nazivu, po
stevilki, ...)
< | »
MNabavna vrednost 0,00 Prodajna vrednost 0,00 Znesek DDV: 0,00 Prodajna vrednostz DOV: 0,00
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5.9.1. Prijava artiklov v komisijsko prodajo — dodajanje podatkov

V pregledu prevzemnih listov se s klikom na gumb »Dodaj« odpre novo okno za vnos novih prevzemov.
Kot prvo je potrebno vpisati osnovne podatke, po kliku na jezicek Prejem artiklov pa se odpre okence za
vpis podatkov o artiklih.

2. VpisSete Sifro artikla
ali EAN ¢rtno kodo in
pritisnete »Enter«

Izdajanje pm

. Vpisete koli¢ino in

tisnete »Ent Osnovni podatki Prejemem~qy
ritisnete »enter« 2
P Sifra \ [ =] Tuja valuta: -
EAN koda: | Dob._c T EUR Marza G

Dobavitel. cena: li EUR Marza:[

- 0 Popust % Prodajna cpAa:
Davek (%): fa cenalEM: [ Prodaj DDV:
Nabavna < :
Sifra Naziv %\na vrednost na M(?};a MarZa EUR Proi&g;: :
brez DDV cena|
001 r.Might cr kos 3 80 26700 648,76 17,3219 19,9919
AFoot g | kos 3 0 1,2300 64455 7,9280 9,1580

Opis blaga: ‘

~ )

Vpisete
dobaviteljevo ceno
(v valutiin v EUR)

-\ [

Vpisete % popusta
na artikel in
pritisnete »Enter«

N—
- oy
6. Vpisete nabavno
ceno artikla in
pritisnete »Enter«
N— 2l
Skupaj ‘ ‘ Zapri ‘ Skupaj nabavna brez DDV z st 11,700

7. VpiSete marzo ali
prodajno ceno in
pritisnete »Enter«.

8. Po koncanem KQ S pritiskom na tika

Ce vpisete marzo se vhasanju artiklov »Enter« se artikli
izraCuna cena, ¢e pa kliknete na gumb prenesejo v tabelo. Z
vpiSete ceno se »Shrani« vnasanjem artiklov

nadaljujete tako
dolgo, da so v tabelo
vneseni vsi artikli

N /

\ izraCuna marza

Il Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov. Razvidni
morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov, shranjevanje podatkov
ne bo mogoce.
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5.10. Odjava artiklov iz komisijske prodaje
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Skladis¢e = Odjava iz komisijske prodaje

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijsko prodajo

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura 4

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

V osnovnem meniju Skladis¢e se s pritiskom na meni Odjava iz komisijske prodaje odpre modul za
odjavo artiklov iz komisijske prodaje. Odpre se vam tabela, kjer so izpisani vse odjave.

—
Gumb se uporablja za Gumb se uporablja za popravljanje Dolocite si lahko
dodajanje novih odjav odjav artiklov. Pred klikom je obdobje, za katero se
potrebno izbrati odjavo v tabeli vam prikaZzejo odjave
_
‘ EoprM ‘ Osveii ‘ Tiskaj ‘ Zapri /
Naziv x| | 7| od:[ 01.01.2008 ~|%o:| 31.122008 -] [Odjava =]
Dolo¢ite si lahko \— el | |
nacin iskanja Stevilka Stevi
. . ) ] Datum Naziv dobavitelja Naziv prejemnika dobavnice/ Srt:‘glrlr(wiice klr?'?z"tg?a = Brgi
odjav artiklov (po izdajnice prel —
nazivu, po 15.01.2008 | DSBC Europark La Tweez 1-000015/08 15.01.2008 211,89
Stevilki, ...) 05.02.2008 | DSBC Europark 1-0000011/08 05.02.2008 88,00
’ 07.02.2008 | DSBC Europark -000012/08 12.02.2008 460,98
26.02.2008 |DSBC Europark 1-000013/08 26.02.2008 87,80
29.02.2008 |DSBC Kamnik 0-000014/08 29.02.2008 19,36
07.03.2008 | DSBC Europark 1-000016/08 07.03.2008 429 96
(3 09.03.2008 |Engrotus d.o.o. Planet Tus Maribor |F000017/08 10.03.2008
4| | »
Znesek brez DDV: 1.663.68 | Znesek DDV: 332,74 Znesekz DDV: 1.996.42

67



ASoft Poslovanje MX — navodila za uporabo

/
VAR

r
f

W
@)

[

oslo

5.10.1. Odjava artiklov iz komisijske prodaje — dodajanje podatkov

V pregledu izdajnic se s klikom na gumb »Dodaj« odpre novo okno za vnos novih izdajnic.

KVpiéete Sifro kupca oziromﬁ

ga izberete s pritiskom na

gumb MAY, primeru, da

N

. . 4. |zberete
If.upca nlmz?te shranjenega v oziroma
Sifrantu, kliknete na gumb vpitete datum
ZI poleg polja »Naziv« nastanka in

datum izdaje

<

SON

vanje A

3. Izberete nacin
placila

Odjaum\\@ske prodaje

\

6. Vpisete Sifro artikla
ali EAN ¢rtno kodo in

Sifra kupca:\ﬁﬂﬂﬂ 3 Tip dokumenta:  |Odjava

pritisnete »Enter« “{_Naziv: Engrowzdo.o

j Datum nastanka: |09-D3-2008 \J Stevilka odjave:

Naziv:

Sifra blaga:

rejemnika:

Planet Tus Maribor j

| Koligi

T001 3 Datum prejema:  |10.03.2008 3 Kraj prejema:

Nadcin placila:| Tekogiragun

Maribor

[

\_

/0 S pritiskom na tipko \/

»Enter« se artikli
prenesejo v tabelo. Z
vnhasanjem artiklov

11.

— \’ EAN koda: Pakir 1 Popust (%) Nabavna cena/EM:
7. Vpisete koli¢ino in '/ zlEm | ek (%): Nabavna M:
pritisnete »Enter Sifra Opis blaga L——m | Cena| DDV (%)|_—70p (%)| Neto znesek| ani‘
020 AAnNti stress 36 kos 0 16,2000
N— 011 9 kos 20 0 27,0900
0 otion 16 20 0 46,0800
/ \/’/ ’ !
8. Vpisete % popusta — | ACleansing milk . 20 0 16,1600
. . 1014 ADay Cream dry skin i 20 0 30,8400
na artikel in 015 ADay Cream nor kos 2,5700 20 0 30,3400
pritisnete »Enter« 013 15 kos 25700 20 0 38,5500
N 055 8 kom 1,3200 20 0 14,5600
y 36 kom 04500 20 0 16,2000
L~ oot cream am
— — AF 125 6 |k 15100 20 0 9,0600
9. VpisSete nabavne ift set 10 kom 0,3900 20 0 89000  _
cene artikla in 4 i
pritisnete »Enter« Sh Skupaj ‘ Tiskaj ‘ Zapri ‘ Skupaj z DDV: 438,876

Po kon¢anem
vnasanju artiklov
kliknete na gumb
»Shrani«

nadaljujete tako
dolgo, da so v tabelo
vneseni vsi artikli

Il Pred shranjevanjem podatkov morajo biti izpolnjena vsa okenca za vpisovanje podatkov. Razvidni
morajo biti tudi podatki v tabeli. V primeru, da v tabeli nimate podatkov, shranjevanje podatkov
ne bo mogoce.
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5.11. Inventura

Inventura je poseben dokumentacijski postopek v sistemu ASoft Poslovanje Mx, ki nam omogoca
uskladitev dejanskega stanja (popisanega blaga) in raunalniske zaloge. Rezultat inventure je POPOLNO
UJEMANJE TEKOCE RACUNALNISKE IN POPISANE (DEJANSKE) ZALOGE. Da bi lahko izvedli inventuro
moramo upostevati dolocena pravila, ki so nujna za lazji in seveda to¢nejSe izkazovanje inventurnih
stanj.

Pravila, ki veljajo za izvedbo inventure so sledeca:

1. Trgovina/Skladisc¢e mora v ¢asu inventure zaustaviti redno prodajo in vnesti vso dokumentacijo
vkljuéno s teko¢im dnem.

2. lzvedemo pripravo inventure:

3. Po koncanju zacnemo z poslovanjem v novem koledarskem letu.

Il Celotna inventura je razdeljena na tri postopke in sicer je potrebno storiti vse tri in to po vrsnem
redu. Inventura se dela samo enkrat, zato je potrebno z vnasanjem podatkov biti zelo previdni.
Vnose lahko sicer popravljamo, vendar samo do knjizenja inventurnih razlik — tocka 3

5.11.1. Nova inventura
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Skladis¢e = Inventura

1
Inventura K Inwentura
) ) Popis zal
Kartica artiklowv Opis 2al0ge

) ) Inventurne razlike
Gibanje zaloge

Analiza porabe in nabave artiklov

Modul je namenjen za prenos trenutne racunalniske zaloge. Evidenco si lahko tudi izpiSemo, saj nam bo
pri popisu v veliko pomoc pri pregledu, kateri artikli odstopajo od dejanskega stanja zaloge.

V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Skladis¢e = Inventura = Inventura

Inventura
Popis zaloge

Inwventurne razlike
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Izberete Stevilko

Inventura artiklov inVe nture
O 41K 49 > b - | © g
Nova Briéi | Zacetek Nazaj Naprej Konec Tiskaj | Zapri
[Sortiraj po sifri +| nadan: [22.08.2008 ~| Skupina: [Vse =] Stevilka inventure: [iN-000001 -

Sifra artikla Naziv artikla Zaloga Popis|ME |Stevilka inventure ||
» (100001 MI. GOV. PLJUCNA PECENKA 0 kg |IN-000001

100002 ML.GOV.STEGNO BK. 0 kg  |IN-000001

100003 ML.GOV.PLECE BK. 0 kg  |IN-000001

100004 ML.GOV. GOLENICA B.K. 0 kg |IN-000001

100005 ML.GOV.VRAT B.K. 0 kg |IN-000001

1000056 SVINJSKA REBRA S KOZO 0 kg  |IN-000001

100006 ML.GOV. PODPLECJE BK. 0 kg  |IN-000001

100007 ML.GOV.LEDJA, HRBET B.K. 0 kg |IN-000001

1000070 JUN.PREDNJA CETRT 0 kg |IN-000001

100008 ML.GOV.KOSTI 0 kg  |IN-000001

100009 ML.GOV.ZAREBRNICA S PLJUCNO 0 kg  |IN-000001

100010 ML.GOV. T-BON 0 kg  |IN-000001

100011 SV.STEGNO B.K. 0 kg |IN-000001

100012 SV.FILE 0 kg  |IN-000001

100013 SV.PLECE BK. 0 kg  |IN-000001

100014 SV.VRAT BK 0 kg  |IN-000001

100015 SV. LEDJA, HRBET B.K. (LAX) 0 kg |IN-000001

100018 SV.GOLENICA S.K. 0 kg |IN-000001 .

S pritiskom na gumb »nova inventura« bo sistem na inventurni list prenesel celotno stanje zaloge!

Dokument dobi svojo novo, zaporedno Stevilko. Le-to si zapiSimo, saj jo bomo rabili pri nadaljnjih

postopkih!

5.11.2. Popis zaloge

V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Skladisce = Inventura = Popis zaloge

Inventura
Popis zaloge

Inwventurne razlike

Modul je namenjen za popis trenutne zaloge v ra¢unalnik. VpiSemo samo tiste artikle, katera dejanska
zaloga se razlikuje od rac¢unalniske zaloge.

Izberete Stevilko

Tnventura - Popisni list

inventure

O B

Dodaj Popravi  Brisi

4 | 2 K9 49 © M| = = @

Brisivse | Osveii | Zacetek MNazaj Maprej Konec | Tiskaj Tiskaj | Zapri

|Sorliraj po Sifri j |Po nazivu j \ Datum popisa: {22.08.2008 Popis: -
Sifra artikla Naziv artikla Popls:ana EM Po inventuri
kali¢ina
» (40111315 DESERT TWIX 3,000 kom  |IN-D00001
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S pritiskom na gumb dodaj lahko zanemo z vnosom popisanih artiklov.

Sedaj lahko vnasamo dejansko popisano stanje. Sistem bo na osnovi Stevilke inventure primerjal tekoco
zalogo z dejanskim popisanim stanjem in ugotavljal morebitne razlike.

Fupland st
Inventuta: 004 -
Diaturn valutacije: 26.11.2006 |
Sifra artikla: |
MNaziv: |
Werska enata:
Popisana kolicina:
Shrani ‘ Ereklici ‘

| 111 Popisnih listov je omejeno, zaradi tega to naredite samo enkrat.

5.11.3. Inventurne razlike
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Skladis¢e = Inventura = Inventurne razlike
Inventura

Popis zaloge

Inventurne razlike

Inventurne razlike (razlike med popisanim in dejanskim stanjem) lahko vidimo na predhodnem prikazu

Inventura - inventurne razlike IZbe rEte §teVi I ko
S - | ® inventure
/\

Knjizenje | Zaetek MNazaj Maprej  Konec Tiskaj Zapn l

~| Datum inventure: | 22.08.2008 Datum popisa: | 22.08.2008  Stevilka inventure: |G  ~

Sifra Naziv Zaloga| Popis pastay EMI Polnvennll oo
manki inventure
40111315 DESERT TWIX 0,00 3,00 3,00(kom |IN-000001 22.08.2008;

Te si oglejmo in izpiSimo oz. v kolikor ugotovimo, da smo pozabili popisati kakSen del zaloge ali artiklov,
lahko to ponovimo v tocki 2 — dodamo nove vknjizbe.
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Ko smo s popisom koncali, lahko postopek zaklju€imo z knjizenjem inventurnih razlik:
V levem zgornjem kotu pritisnemo na gumb »Knjizenje«. S tem se bo rac¢unalniska zaloga uskladila z
dejansko, inventurne razlike pa se bodo knjizile na kartice.

r .
oft Poslovanje M/

OPOZORILO!
S tem je postopek inventure zaklju¢en. Morebitni popravki po tem postopku niso ve¢ mozni! Po
knjizenjem inventure lahko zacnete z poslovanjem v novem koledarskem letu.
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5.12. Kartice artiklov
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Skladisce = Kartica artiklov

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica

Izdaja artiklov - izdajnica

Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijsko prodajo

Odjava iz komisijske prodaje

Inventura

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

W

o

.ﬁ:ﬁl
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o
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V osnovnem meniju Skladisce se s pritiskom na meni Kartice artiklov odpre modul za pregled nad
gibanjem artiklov. Razvidno je vsako gibanje dolocena artikla (nabava oz. poraba artikla). V primeru, da
Vam kaj ne odgovarja, lahko vsako knjizbo popravite oziroma tudi brisete.

e M

Do kartice lahko dostopate tudi preko Sifranta artiklov in sicer v tabeli pritisnete desno tipko in izberete

meni kartica.

V polje vpisete Sifro artikla in
pritisnete tipko »Enter«. Artikel

lahko tudi izberete s pritiskom na

gumbzl

Gibanje artikla
vidite s
pritiskom na
gumb »Gibanje«

Kartica artikla: JUICE \ /

Dolodite si lahko \\_

nacin iskanja
artiklov (po
nazivu, po Sifri,

)

Dolocite si lahko
vrsto artikla

p— =
| 4 ] < > [ = ®
Dodaj Popravi Odpis 04 A | Gibanje | Zacetek MNazaj Maprej Konec Tiskaj Zapri
7[Sifa =] o1 - puice Vrsta:|vse -]
Df-z}um_ Opomba Dokument 3tevilka Rz 3emE e g E/M MNabavna cena
knjizenja nabave porabe
18.07.2008 |Prejem Zadetna 17,80 0,001 0,837
31.07.2008 |Prodaja artikla Prodaja 1/08 0,00 0,10]1 0,000
01.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 2/08 0,00 1,301 0,000
/ 03.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 4/08 0,00 0,101 0,000
04.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 5/08 0,00 0,10]1 0,000
05.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 6/08 0,00 0,601 0,000
06.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 7/08 0,00 0,101 0,000
07.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 8/08 0,00 0,801 0,000
09.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 10/08 0,00 0,501 0,000
10.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 11/08 0,00 0,101 0,000
11.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 12/08 0,00 0,5011 0,000
13.08.2008 |Prodaja artikla Prodaja 13/08 0,00 0,301 0,000
4 1 3
Nabava: 17.900 Poraba: 4.500 Nabavna vred.: 14.982 Prodaina. vred.: 22.500
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5.13. Gibanje zaloge
V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Skladis¢e = Gibanje zaloge

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - na dan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Ezdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijsko prodajo

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura 3

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

V osnovnem meniju Skladisce se s pritiskom na meni Gibanje zaloge odpre modul za pregled nad
gibanjem artiklov in stanjem v skladiscu.

V polje vpisete sifro artikla in Dolo&ite si lahko
pritisnete tipko »Enter«. Artikel obdobje za

lahko tudi izberete s pritiskom na prikaz gibanja

gumb EI zaloge Dolocite si lahko

vrsto artikla

Gibanje zaloge: JUICE \

\ GI:;;‘ Tﬂ? Z® \/ Gibanje od nidle zalog\ ~ |Vse j

ve . e 15Kka) apn

Dolocite si lahko it =] o | puice [ 01.01.2008 ~] do:| 31122008 -]
ifra - - - 01. - - 12, =

nacin iskanja o o %

artiklov (po Da}um Opomba Dokument Stevilka Koali¢ina Koligina| Koli¢ina na EM

. ver . knjizenja nabave| porabe zalogi

nazivu, po Sifri, _
18.07.2008 Prejem ZacCetna 17,90 0,00 17,901

) 31.07.2008 Prodaja artikla Prodaja 1/08 0,00 0,10 17,801
01.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 2/08 0,00 1,30 16,50 1

/ 03.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 4/08 0,00 0,10 16,401
04.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 5/08 0,00 0,10 16,30 1
05.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 6/08 0,00 0,60 15,701
06.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 7/08 0,00 0,10 15,60 1
07.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 8/08 0,00 0,80 14,801
09.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 10/08 0,00 0,50 14,30 1
10.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 11/08 0,00 0,10 14,20/1
11.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 12/08 0,00 0,50 13,70/
13.08.2008 Prodaja artikla Prodaja 13/08 0,00 0,30 1340/
L Nabava: 17.900 Poraba: 4.500 Nabavna vred.: 14.982 Prodaina. vred.. 22.500

7\

111'V nekaterih primerih (zaradi popravljanja oz. brisanja podatkov — racunov) lahko pride do neujemanja
raCunalniske zaloge. (dejansko stanje zaloge dolocenega artikla ni pravilno). Zadevo lahko uredite s
pritiskom na gumb USKLADI KARTICO (za uskladitev kartice izbranega artikla) oziroma na gumb USKADI
KARTICE (za uskladitev vseh kartic).
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5.14. Analiza izdaje artiklov

V meniju FAKTURIRANIJA izberemo opcijo Skladisce

= Analiza izdaje artiklov

Sifrant artiklov
Cenik

Zaloga - nadan

Zaloga - minimalna zaloga

Prejem artiklov - prejemnica
Izdaja artiklov - izdajnica
Odjava artiklov

Prevzem artiklov - prevzemni list

Prijava v komisijsko prodajo

Odjava iz komisijske prodaje
Inventura 3

Kartica artiklov

Gibanje zaloge

Analiza izdaje artiklov

Modul se uporablja za analizo poslovanja med dolocenimi tipi faktur. Pregledujete lahko recimo, katere
artikle ste izdali preko izdajnic ali dobavnic in za katere ste Ze izdali racune.

Nastavite si nacin
Analiza izdaje artiklov pregledovanja (po
+ datumu, ...
Sifra Artikel Enota K?Qgg}: I;%IEZ:Z Vsotaj —_ Sl = \ ) %
ifra: :l
001 ANour_Night cream kos 257,000 58,000 315,000 / .. .
002 AFoot cream 75ml kos 163,000 72,000 235000 od: ’M Dolocite obdobje
003 aner.sham.p.oo kos 83,000 92,000 180,000 do: [ 31122008 ] poteka analize
004 Miner.Conditioner kos 91,000 65,000 156,000 — -
005 Miner soap kos 62,000 21000 83000 [ 'Hriskania
006 Mud soap kos 139,000 3,000 142,000 1: |lzdajnica \/Izberete tipe faktur
007 Miner_Salt kos 476,000 151,000 627,000 . [Dobavmica =]+ . N
008 |Piling LEMON kos 27000 0000 27000 | e = (Izdajnica , Racun,
009 Piling GRAPEF kos 202,000 78,000 280,000 3 = * Dobavnica, ...)
010 Salt Viola kos 49,0000 0,000 49,000 Sedtevek N
011 ABody butter kos 144,000 12,000 156,000 Nabavna: | 13727.98 _
012 Salt orange kos 30,000 0,000 30,000 Prodajna: lm
013 |AEye gel kos 150,000 73,000 232,000 Izberete, Ce Zelite,
014 ADay Cream dry skin | kos 221,000 136,000 357,000 v da se koli¢ine
05 ADay Cream normal skin kos 235,000 122,000 357,000 - seétevajo ali
016 A Silky HAND cream kos 314,000 93,000 407,000 : | o ditevajo.
m7 ACleansing milk kos 93,000 60,000 153,000 lzvoz \ /
08 AHydro mousse kos 312,000 87,000 399,000
019 ABody lotion kos 135,000 131,000 266,000 X
020 AAnti stress mask kos 702,000 45000 747,000 - Zeoir Pritisnete na gumb
- e —— ot oottt za pricetek analize
»lzpiSi
N _
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6. Arhiviranje

ASoft Poslovanje MX 13.00

ASolt Poslo ranje MA

Gf“f}""lns_'ﬂ blagajna e

Fakturiranje e
FlnanFno pos!nva.n}e )
Dodatno
L Aktiviraj Arhiviranje f Potni
& paket ~ podatkov } nalogi
L Pomoéna . Spletna Izhod iz
& daljavo \_y stran programa

6.1. Arhiviranje podatkov

)

V meniju ARHIVIRANJE PODATKOV lahko izbirate med arhiviranjem vseh
podatkov, arhiviranjem samo Sifrantov (artikli, zaposleni, kupci,
dobavitelji, ...), arhiviranje podatkov o fakturah (Sifranti, blagajna,
fakture, ...) in med arhiviranjem poslovnih knjig (Sifranti, knjiga izdanih
racunov, knjiga prejetih racunov, place, osnovna sredstva, ...).

Izberete lahko tudi dearhiviranje podatkov (s tem prepisete podatke na

racunalniku).

Arhiviranje podatkov lahko izvedete na poljubni medij. Postopek je

sledec:

a.) V polje »Shrani v« je potrebno vpisati pot, kamor
se naredi arhiv. Privzeta pot je "c:\ASoft", kar
pomeni, da se arhiv naredi v direktorij, kjer imate
namescen program ASoft Poslovanje Mx. V primeru
uporabe prenosnega USB diska, je potrebno v polju
»Shrani v« izbrati opcijo izmenjiv disk, v primeru
uporabe diskete pa disketni pogon.

b.) V polje ime datoteke je potrebno vpisati ime
datoteke (npr: arhiv oziroma poljubno).

slovanie MX

@)
==
-

(€2

O
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Arhiviranje je poseben program v sistemu ASoft Poslovanje Mx, ki
nam omogoca arhiviranje in dearhiviranje podatkov.

Program zazenete tako, da v glavnem meniju pritisnete gumb
ARHIVIRANIJE (pod Pripomocki — glej sliko). Odpre se Vam novo
okno za arhiviranje podatkov.

ASoft Poslovanje MX 13.00 - ASoftk(9

Datoteka  Arhiviranje  Pomod

ke Arhiviranje vsch podatkov na podatkovni medij

() [Ty Computer + LosalDisk () » ASaft »

Organize = New folder

%l RecentPlaces  *  Name

Arhiv
ASoft
Navodila

B Deskiop
9 Libraries
[ Documents
o Music
=] Pictures
B videos

A avuken

Photo
B Pekarna Stara

™ Computer
&3 Floppy Disk Dri
& Local Disk (C)
ASoft
Arhiv

File name: |

Sove s type: [(“ra1)

“ Hide Folders

Arhiviranje vedno najprej kompresira vse podatke od prvega zakljucka do zadnjega in nato skopira arhiv
v vpisano pot. Ce arhiv v vpisani poti Ze obstaja se najprej izbri$e in nato naredi novi. Kompresiranje
podatkov se izvaja s programom WINRAR, ki mora biti v ASoft imeniku. V primeru, da tega programa ni,

se arhiviranje ne dokonca.
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Po vpisu poti in imena datoteke, pritisnete na gumb SHRANI in arhiviranje se za¢ne. PoZene se program
WINRAR, ki v oknu na ekranu arhivira podatke. Ko je arhiviranje kon¢ano, se okno WINRAR-a
avtomatsko zapre. Ce pri arhiviranju na disketo potrebujete ve¢ disket, WINRAR avtomatsko opozori na
vstavitev nove diskete. V primeru da Zelite podatke arhivirati na CD disk (s programom za izdelavo CD-
jev), je potrebno arhivirati celotno mapo c:\ASoft.

6.2. Dearhiviranje podatkov

V meniju ARHIVIRANJE PODATKOV s izbiro menija DEARHIVIRANJE PODATKOV zaZenete postopek za
dearhiviranje podatkov.

a.) V polje »isci v« je potrebno vpisati pot, kjer se e e ==
nahaja arhiv. Privzeta pot je "c:\ASoft. V primeru e A
uporabe prenosnega USB diska, je potrebno v peret | e —
polju »18¢&i v« izbrati opcijo izmenijiv disk, v it
primeru uporabe diskete pa disketni pogon.

Type Size
File folder
Fille folder
File folder
File folder
NinRAR arhi 2477 kB

Navodila
Photo
B Pekarna_Stara

b.) V polje ime datoteke je potrebno vpisati ime
datoteke (npr: arhiv oziroma poljubno). Datoteko
lahko izberete tudi z misko (s klikom na datoteko .
v vbelem polju). o= g

Dearhiviranje prepise vse podatke na racunalniku, katere se nahajajo v arhivu. Po prepisu starih baz ni
mogoce obnoviti.

Po vpisu poti in imena datoteke, pritisnete na gumb ODPRI in dearhiviranje se za¢ne. PoZene se program
WINRAR, ki v oknu na ekranu dearhivira podatke. Ko je dearhiviranje kon¢ano, se okno WINRAR-a
avtomatsko zapre. Ce pri dearhiviranju iz disket potrebujete ve¢ disket, WINRAR avtomatsko opozori na
vstavitev nove diskete. V primeru, da ste podatke dearhivirali na CD, enostavno skopirate vse datoteke
na racunalnik v ASoft direktorij.
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7. Namestitev in nadgrajevanje programskega paketa

7.1. Namestitev programskega paketa

PRED VAMI SE NAHAJA NAJNOVEJSA RAZLICICA ASOFT POSLOVANJA MX. V PRIMERU KAKRSNIHKOLI
TEZAV V ZVEZI Z INSTALACIJO PROGRAMSKEGA PAKETA OZIROMA Z SAMIM DELOVANJEM
PROGRAMSKEGA PAKETA SMO VAM NA VOLJO NASLEDNJI STEVILKI:

o Tehniska pomoc¢ — Telefon: 00386 (0)2 536 16 89
GSM: 00386 (0)40 619 789
E-posta: info@asoft.si
Internet: http://www.asoft.si

Sistemske zahteve
Minimalna konfiguracija: Procesor Celeron 400 Mhz, 128 MB Ram, 1 GB trdi disk, CD-Rom ali DVD enota,
operacijski sistem Windows Vista, Windows Xp, Windows 2000 in Windows 98 SE.

Priporocena konfiguracija: Procesor Pentium Ill 1 Ghz, 256 MB Ram, 1 GB trdi disk, CD-Rom ali DVD
enota, operacijski sistem Windows Vista, Windows Xp, Windows 2000 in Windows 98 SE.

Zagon carovnika za namestitev programa ASoft Poslovanje Mx

S carovnikom za namestitev programskega paketa Asoft Poslovanje Mx je prehod iz enega
programskega paketa v drugega zelo preprost. ASoft Poslovanje Mx lahko namestite na en sam nacin,
tako da poZenete namestitveno datoteko »Namestitev.htm, katera se nahaja na Vasem CD-Romu.

Potek nove namestitve

Ce izvajate novo namestitev, namestitveni program namesti ASoft Poslovanje Mx v novo mapo. Ker gre
za popolnoma novo namestitev programa, boste morali ob prvem zagonu vpisati ustrezne licencne
podatke ter licen¢no Sifro. V primeru, da Sifre nimate, boste lahko programski paket uporabljali samo
kot demo razliCico, katera pa je nekoliko okrnjena. Po koncéani namestitvi boste morali namestiti
gonilnike za pravilno delovanje programskega paketa. Gonilnike je moZno dobiti tudi na internetu na
nasi spletni strani.

Opomba: Med namescanjem ¢arovnik veckrat opozori, da so na racunalniku Ze namescéene dolocene
sistemske datoteke. Vprasa Vas, ¢e naj te datoteke prepiSe, vendar morate dejanje
preklicati. V primeru, da postopek potrdite, carovnik prepise sistemske datoteke, s tem pa
se lahko zgodi, da se racunalnik preneha odzivati oziroma se pojavijo dolocene napake pri
zagonu programskega paketa ASoft Poslovanje Mx.

Postopek namestitve

Programski paket lahko namestite na dva nacina in sicer preko Carovnika za namestitev oziroma rocno.
Najprej morate namestiti programski paket Asoft Poslovanje Mx, nato pa Se gonilnike, kateri se nahajajo
na samem cd-ju.
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7.2. Namestitev programskega paketa ASoft Poslovanje Mx

Za pravilno delovanje programa ASoft Poslovanje Mx je potrebno izvesti namestitev, ki je sestavljena iz
dveh delov. Prvo je potrebno namestiti program, nato pa Se gonilnike. V primeru, da gonilnikov ne boste
namestili programski paket ne bo deloval pravilno.

ASoft Poslovanje Mx. 5 v CD-Rom ali DVD pogon vstavite CD s

programom ASoft Poslovanje Mx.

b. Ce se Vam namestitveni program ne zaZene

sam, izberite MOJ RACUNALNIK, kliknite na

NAMESTITEV PROGRAMSKE OPREME

ikono CD-ROM ali DVD-RAM pogona ter

k&

zazenite datoteko NAMESTITEV.HTM.

PREGLED PROGRAMSKE DOKUMENTACIJE

Kliknite na gumb NAMESTITEV ASOFT

LR
(@)

POSLOVANIJA MX za namestitev programskega

Mavodila za namestitev programskega paketa:
Za pravilno delovanje programa ASoft Poslovanje Mx je potrebno izvesti
namestitev, ki je sestavijena iz dveh delov. Prvo je potrebno namestiti program,

nato pa Se gonilnike. V primeru, da gonilnikov ne boste namestili, programski pa keta ter sled |te |n u poétevajte navod ||a na

paket ne bo deloval pravilno.

Kot prvo moste morali namestiti sam program s klikom na ukazni gumb
NAMESTITEV ASOFT POSLOVANJA MX. S tem se bo programski paket Z4a SIO nu.
namestil na Vas ragunalnik.

; 2 Po namestitvi pragram_a‘baste morali 5 klikom na ukazni gumb NAMESTITEV v . . .
et e SR S Al s oot o d. Pokoncani namestitvi programskega paketa
deloval pravilno oziroma sploh ne bo deloval
V primeru, da izvajate novo namestitev programa, boste maerali ob prvem zagonu kI I kn Ite n a gU m b NAM ESTITEV GON I I-N I KOV,

wpisati ustrezne licenéne podatke ter licenéno Sifro. V primeru, da Sifre nimate,
boste lahko programski paket uporanljali samao kot preizkusno raziiico, katera pa
je nekolika akrnjena in ne vsebuje nekaterin modulov.

ter sledite in upostevajte navodila na zaslonu.

Sistemske zahteve
Minimalna konfiguracija: Celeron 400 Mhz, 64 MB RAM, 1 GB HD. Priporoena
konfiguracija: Pentium Il 1 Ghz, 256 MB RAM, 1 GB HD

7.2.1. Postopek namestitve programskega paketa

S zagonom datoteke se odpre okno za namestitev programskega paketa. V nekaterih primerih Vas
raCunalnik vprasa, kaj Zelite z datoteko poceti. Pritisniti morate gumb RUN ali ODPRI in ne SHRANI. Po
zagonu programa (glej sliko) pritisnete gumb NAPREJ za nadaljevanje.

ASufE Mgl jzsie - stz i ] a

Dobrodosli ¥ InstallShield Wizard za ASoft
Poslovanje Mx

InztallShield[R) Wizard bo namestil A5oft Poslovanie M= na
waé ratunalnik. Za nadalievanie kliknite M aprej
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Odpre se okno o licenénih pravicah. V primeru, da se s pogoji strinjate, kliknete SPREJEMAM DOLOCILA
LICENCNE POGODBE in nato pritisnete gumb NAPREJ.

psUlPUElva ER s st S eI R = aT) \_3

Licenéna pogodba ="

Piosim, pozomo preberite naslednjo licenéno pogodbo.

POMEMEND - POZ0RM0O PREBERITE: Licenéna pogodba za konénega uporabnika je
pravni dogovor med vami [posameznikom ali posamezno pravino osebo] in podistiem A5 oft
Murska Sobota v zvezi z zgorsj omenjenim programekim izdelkom, ki vkljuZuje
ratunalniiko programsko opremo. ustiezne spremligiofe pomnilniske medie in tiskano
gradivo ter elekironsko dokumentaciio [v nadalinjem besedilu programeki izdelek)]. Kadar
nameftate, kopirate ali kako drugade uporabljste programski izdelek, vas zavezuisio
dalotila te licenéne pogodbe. Ce s& z niimi ne stinjate. takoj virite neuporablien
programski izdelek prodajalou, ki vam bo vl kupnino.,

Licenéne pogaoje preveriata tudi zato pocblafena briéna in davéna indpekciia, ki smeta v
primerd kaksnih kol kritey podatke posredovati pristajnim organam.

(%) Sprejemam doloéila licenéne pogodbe

() Ne sprejemam doloéil icentne pogodbe:

< Maza ][ Maprej » ][ Prekligi ]

V vrsti namestitve pritisnete opcijo KONCANO in nato pritisnete gumb NAPREJ.

A0t Busloans she - sl st sz %]

Yista nastavitve -
|zberite vrsto namestitve.

Prozima, da izberete vrsto namestitve.

(&) Konéano

e moZnosti programa bodo nameitene. [To zahteva najved prostora
na disku.]

|zberite tiste moZnosti programa, ki jih Zelite namestiti. Priporoéljva za
napredne uporabnike.

[ <Mazai || Maprei> | [ Prekici

Odpre se okno z opozorilom, da je namestitev pripravljena. Sedaj Vam ne preostane ni¢ drugega, kot da
pritisnete gumb NAMESTI in program se bo namestil.

I Ml e e - ls i st i x|

Pripravlien za namestitevy programa il
Carovnik e pripraviien za zatetek namedtanja

Kliknite Namesti (Install], da zaénete 2 namefEanjem.

Ce Jelite katero od nastavitey prikazati ali spremeniti med namedanje, kiiknite Nazaj. Za izhod
iz tarovnika kliknite Preklici.

< Mazaj ][ Mamesti ] [ Prekligi

Opomba: Po koncani namestitvi je potrebno namestiti Se gonilnike. Gonilnike namestite po istem
postopku, kot poteka namescanje programskega paketa ASoft Poslovanje Mx.
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7.3. Rocna namestitev programskega paketa

Novo namestitev z uporabo CD-ROM-a programskega paketa ASoft Poslovanje Mx izvedete takole:

a. V CD-Rom pogon vstavite CD program ASoft Poslovanje Mx.
b. Pomaknite se vimenik ASOFT na CD-ju.
c. ZazZenite datoteko SETUP.EXE« na CD-ju.

d. Sledite navodilom na zaslonu (glej tocko 1.1.1.).

ft Poslovanje IV

4
7\

Opomba: V primeru, da uporabljate starejso razli¢ico operacijskega sistema Microsoft Windows,
utegne namestitveni program resetirati Vas sistem. Takrat Vam ne preostane nic¢ drugega,

kot da namestitev programskega paketa ASoft Poslovanje Mx ponovite.

7.4. Rocna namestitev gonilnikov

a. V CD-Rom pogon vstavite CD program ASoft Poslovanje Mx.
b. Pomaknite se vimenik GONILNIKI na CD-ju.
c. ZaZenite datoteko SETUP.EXE na CD-ju.

d. Sledite navodilom na zaslonu.
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7.5. Aktiviranje programskega paketa

Programski paket deluje kot preizkusna razli¢ica 15 dni od prve namestitve. Po preteku tega obdobja se
program zaklene in se ne more veC uporabljat. V primeru, da vam je program vsec, vpiSete aktivacijsko
kodo (ki ga dobite ob nakupu programa) in program spet zacne delovati.

Programski paket aktivirate na naslednji nacin:

ASoft Poslovanje MX 13.00

~ . r . /
A € L = =

ASoft Poslovanje MX
gf)lovivskéblagajna "o
g

Fakturiranje

Finanéno poslovanje )

~

Dodatno
3 Aktiviraj 4 @ Arhiviranje " Potni
paket \~ podatkov k' nalogi

i Pomocna ., Spletna Izhod iz
daljavo \)« stran programa

Ob zagonu programa pritisnete na gumb AKTIVIRAJ PAKET

2
ASoft Poslovanje Mx - Aktivacija

ASoft Poslovanje Mx potrebuje za normalno delo posebno aktivacijsko
kodo, kizagotavlja, da ste lastnik licence za uporabo programa.

Za pridobitev licence v primeru nakupa sporoéite spodaj navedeno
serijsko Stevilko vasemu ponudniku programa, nato vam bo le ta
aktiviral program. V primeru preizkusa serijske Stevilke ni potrebno
posiljati temvet s pritiskom na gumb 'Nadaljuj preizkus' nadaljujete s
preizkusom.

Serijska Stevilka: |5?4‘I 8-42033

Nadaljuj

Odprte se vam okno, kjer se izpi$e SERIJSKA STEVILKA programa, katero sporoite podjetju ASoft Murska Sobota preko
e-poste info@asoft.si. Podjetje ASoft Murska Sobota vam nato povratno poslje aktivacijsko datoteko.
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7.6. Nadgradnja programskega paketa

Nadgradnja programskega paketa je postopek, kjer obstojeci program nadgradite z novo razlicico
programskega paketa.

Trenutno najnovejsa razlicica programskega paketa se nahaja na uporabniski spletni strani. Naslov
spletne strani je razviden iz licencne pogodbe, kjer je tudi napisano geslo za namestitev. V primeru, da
teh podatkov nimate, pokli¢lte Vasega zastopnika oziroma na sedezZ podjetja, ali pa posljite e-mail
sporocilo.

Nadgrajevanje je nujno potrebno v primeru kakrsnih koli napak ter tudi zaradi sprememb zakonodaje.

Z zagonom datoteke Pos.exe se odpre okno za nadgrajevanje programskega paketa. V polje Ciljna mapa
vpisite pot, kjer je namescen Vas program (privzeta pot je c:\ASoft), nato pa pritisnite gumb NAMESTI.

|§ e AT e T PR J _|\.3
@ + Dritisni gumb Namesti za zacetek razéirjanja.
s Uporabi gumb Prebrskaj za izbor ciljne mape
namestitve z drevesa mape. Prav tako se lahko
vnese rotno.

« Ce cilina mapa ne obstaja , bo samodejno
ustvarjena pred raziirjanjem.

Cilina mapa
|

Mapredovanje namestitve

[ J

[ Namﬁg_’ [ Preklici ]

Po pritisku na gumb NAMESTI se odpre okence za vpis gesla. Geslo vpisujete z veliki crkami (npr:
PKM11...). V primeru, da geslo ne bo pravilno, programskega paketa ne boste mogli uporabljat razen, ce
ponovno namestite starejsSi popravek.

Yrgsiiz gzslo ﬂ]

Whesite geslo 2a Sifirano datoteko:
SIFRAMT. mdb

[ wveds | [ Fremizi |

S pritiskom na gumb V REDU se bo programski paket samodejno nadgradil.

V PRIMERU NADGRAJEVANJA PROGRAMSKEGA PAKETA MORATE OBVEZNO ZAPRETI PROGRAMSKI
PAKET ASOFT POSLOVANJE MX IN SICER TUDI ZACETNI MENI. V NASPROTNEM PRIMERU
NADGRADNJA NE BO USPESNA.
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8. Dodatna pomoc

Dodatna pomoc je namenjena predvsem kot pomoc za nastavitev poslovanja za dolo¢eno panogo
poslovanja (Gostinstvo, Trgovina, ....).

8.1. Gostinsko poslovanje

V nadaljnjem poglavju vam bomo prikazali, kako si lahko najbolj enostavno nastavite Sifrant artiklov za
gostinsko poslovanje. Svetujemo vam, da Sifrant vnasate to¢no po vrstnem redu, kot je to prikazano na
posameznih slikah.

8.1.1. Skupine/tipi/cenik artiklov
V meniju FAKTURIRANJA izberemo opcijo Sifranti = Artikli = Skupine artiklov

Sifrant artikloy

Happy hour - aZuriranje cenika
Sifrant artiklov - spreminjanje cen
MNormativ artiklov

Sestav artiklov

Skupine, tipi, cenik artiklov

V pomoc iskanju dolo¢enega artikla si lahko izdelate skupine artiklov, tipe in cenik artiklov. Skupina
artiklov se uporablja tudi v touch screen blagajni, saj program sam grupira artikle po skupinah.

Skupine artiklov

Oznaka: |
V polje oznaka vpisete

Skupine artiklov l Tipi artiklov | Cenik artiklov za sortiranje

skupine artiklov tako, da _
i tabeli Oznaka Opis

SO te'w ne v‘ abeli. ‘ SREZALKOHOLNE
Skupine so vidne tudi na b |ZGANE
zaslonu touch screen \—Em
hlagaine TOPLI NAPITKI

CIGARETE

HRANA

OSTALO

*

Zapri

V primeru, da imate izdelane skupine artiklov, so vam te v veliko pomoc pri samem izdajanju racunov in
blagajniskih izpiskov. V primeru, da ne veste Sifre artikla enostavno izberete skupino artikla (npr. VINA)
in v tabeli artiklov se prikaZzejo vsi artikli, ki imajo pod skupino nastavljeno VINA.

84



ASoft Poslovanje MX — navodila za uporabo A

F .
it Poslovanje M/

W
@)

8.1.2. Sifrant artiklov - vnos usteklenicenih pija¢ (npr. Sok, 1 st.)

Vnasanje artiklov, kot so usteklenicene pijace (sokovi, vode, piva, ...) so najlazji postopek vnosa
posameznega artikla. Potrebno je paziti le na to, da za enoto izberete »st«, vpiSete ceno za 1 steklenico

in vpiSete koli€ino porabe 1.

/2. VpiSete naziv artikla in\

kratki naziv artikla.
Naziv se uporablja na
izpisih na papirju, kratki
naziv pa na zaslonu
touch screen blagajne

-

3. Dolodite mersko enoto,
v tem primeru je to »st«

é Izberete stopnjo DDV in
vpiSete prodajne cene
za 1 steklenico. Vpisete
samo eno ceno in
pritisnete tipko »Enter«.

V primeru, da niste
zavezanec za DDV, za

\ stopnjo DDV izberete OJ/
6 D

. Vpisete koli¢ino
porabe, v tem primeru
jeto 1.

1. Vpisete Sifro artikla, ki

4. Nastavite si nacin
vodenja zaloge, v tem
primeru je to »Vodenje
zaloge in kartic«. Sedaj se
bo zaloga odstevala v
Sifrantu artiklov

mora biti razli¢na za vsak
artikel. Ce Zelite ugotoviti
naslednji prosto Sifro,
vpiSete * (npr. vpisete
40* in se vam izpiSe 401)

\

Sifrant artiklov

\ / 1

Merska eno

Kataloska 5t : |

\ [
401 Vv Vodenje zalk,g/e:
| |Vodenje zaloge in kartic j
|Sok Jagoda 0.2 ~| | ¥ Prodajni arikel

W Dobavni artikel

o Aktiven artikel I
" Neaktiven artikel

Konto: © Komisijska prodaja

Prodaja in zaloga lNabava in vrsta | Ostalo | Normativ artikla ter slika | Opis artikla |

|Sok Jagoda 0.2

1| st S

Prodajne cene

=0 o Koli¢ina minimalna: 0
= Kolici be: 1
Cena 1 brez DDV: 12500 € [ i il
T
Cena 1z DDV: : :
Skupina artikla: |BREZALKOHOLNE | ~|
12500 € B || Tipartia: |

Cena 3 brez DDV:

Eretwari

12500 € [

Barva gumba:

E
Zapr

7 —

7. lzberete skupino
artikla. Skupino morate
izbrati, ne smete jo sami
vpisati
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8.1.3. Sifrant artiklov - Vnos tocenih brezalkoholnih pija¢ (npr. Coca Cola, 0,1 |)

Vnasanje artiklov, kot so tocene pijace (coca cola, pepsi, juice, ...) so podoben postopek vnosa
posameznega artikla, kot je to prikazano v tocki 9.1.2. Razlika je le v merski enoti in v koli¢ini porabe.
Za enoto morate dolociti »l«, vpiSete tudi ceno za l in ne za 0,1 |. Potrebno je nastaviti Se koli¢ino
porabe, kar nastavite na 0,1. V tem primeru bo program, ob blokiranju tega artikla, sam izbral koli¢ino
0,1 (npr. Ce Zelite blokirati 0,5 | Coca Cole, boste v touch screen blagajni izbrali koli¢ino 5 in program bo
na podlagi koli¢ine porabe »0,1l« sam izracunal, da blokirate 0,5 | te pijace.

/2. VpiSete naziv artikla in\

kratki naziv artikla.
Naziv se uporablja na
izpisih na papirju, kratki
naziv pa na zaslonu
touch screen blagajne

:

.

Vpisete Sifro artikla, ki
mora biti razli¢na za vsak
artikel. Ce Zelite ugotoviti
nasledniji prosto Sifro,
vpiSete * (npr. vpisete
10* in se vam izpise 101)

4. Nastavite si nacin
vodenja zaloge, v tem
primeru je to »Vodenje
zaloge in kartic«. Sedaj se
bo zaloga odstevala v
Sifrantu artiklov

\

Dolocite mersko enoto,
v tem primeru je to »l«

N

Izberete stopnjo DDV in
vpisete prodajne cene
za 1 1. VpiSete samo eno
ceno in pritisnete tipko
»Enter«. V primeru, da

Sifrant artiklov

\ £

\ /£ ’

niste zavezanec za DDV,
za stopnjo DDV izberete

0 J/
Vpisete koli¢ino

porabe, v tem primeru
jeto0,1.

-

0 v Vodenje zal\/ge:
| |V0denje zaloge in kartid j
Coca Cola 0.1 | ¥ Prodajni artikel
[CocaCola 0.1 ¥ Dobavni artikel
Merska enota:|l  ~| ' Aktiven artikel I

" Neaktiven artikel

Kataloska 5t : |

Prodajainzaloga l Nabava in vrsta l Ostalo l Normativ artikla ter slika | Opis artikla l

Prodajne cene

m Koli€ina minimalna: 0
_ Koli¢i be: 0.1

Cena 1 brez DDV: 50000 € W] (|| T PRl

g
Cena 1z DDV: : :

Skupina artikla: |BREZALKOHOLNE | v
orez DDV: 50000 € [E| Tip artikla: | -
Cena 3 brez DDV: 50000 € Q Barva gumba: o

Ereteari

Konto: | " Komisijska prodaja

#l
Zapri

-

7. lzberete skupino
artikla. Skupino morate
izbrati, ne smete jo sami
vpisati
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8.1.4. Sifrant artiklov - Vnos Zganih pija& (npr. Coca Cola, 0,1 /)

Vnasanje artiklov, kot so tocene pijace (coca cola, pepsi, juice, ...) so podoben postopek vnosa
posameznega artikla, kot je to prikazano v tocki 9.1.2. Razlika je le v merski enoti in v koli¢ini porabe.
Za enoto morate dolociti »l«, vpiSete tudi ceno za | in ne za 0,03 . Potrebno je nastaviti Se koli¢ino

porabe, kar nastavite na 0,03. V tem primeru bo program, ob blokiranju tega artikla, sam izbral koli¢ino
0,03 (npr. ¢e Zelite blokirati 3xCanadian Club, boste v touch screen blagajni izbrali koli¢ino 3 in program
bo na podlagi koli¢ine porabe »0,03 I« sam izra¢unal, da blokirate 0,09 | te pijace.

/2. VpiSete naziv artikla in\

kratki naziv artikla.
Naziv se uporablja na
izpisih na papirju, kratki
naziv pa na zaslonu

touch screen blagajne

.

1. Vpisete Sifro artikla, ki
mora biti razli¢na za vsak
artikel. Ce Zelite ugotoviti
nasledniji prosto Sifro,
vpiSete * (npr. vpisete
20* in se vam izpisSe 201)

4. Nastavite si nacin
vodenja zaloge, v tem
primeru je to »Vodenje
zaloge in kartic«. Sedaj se
bo zaloga odstevala v
Sifrantu artiklov

\

Sifrant artikloy \ / - \ /
3. Dolocite mersko enoto, _ _ \ ol
v tem primeru je to »l« Sifra artikla:  |201 Vodenje zalVige:
| |Voder1je zaloge in kartic j
Naziv: |Canadian Club 0.03 | | ¥ Prodaini artikel
/ . ) N i naziv: [Canadian Club 0.03 GE
5. lzberete stopnjo DDV in M awe] [ @ Aktiven artikel
vpisete prodajne cene ’ . " Neaktiven artikel
.V & = - t l,—\. . e .
za 1 1. Vpidete samo eno Kataloska st | onto: | Komisijska prodaja
ceno in pritisnete tipko Prodaja in zaloga l Nabava in vrsta l Ostalo l MNormativ artikla ter slika | Opis artikla l
»Enter«. V primeru, da B
niste zavezanec za DDV, e = Koli¢ina minimalna:
za stopnjo DDV izberete Koligi b [ o003
0 CenalbrezDDV: | 472223 € [ eI — :
\ aV kg
Cena 1z DDV: : :
Skupina artikla: [2GaNE PLACE  ~|
o - DDV 472223 € @ ip artikla: 5
6. Vpisete koli¢ino B | Tparika: | =
porabe, v tem primeru Cena 3 brez DDV: 472223 € [&| | | Barva gumba: |
jeto 0,03.
Pretvori Zapri
L

7. lzberete skupino
artikla. Skupino morate
izbrati, ne smete jo sami
vpisati
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8.1.5. Vnasanje toplih napitkov (npr. Kava z mlekom) - normativi

Tople napitke, kot so kava z mlekom, kava z smetano, kakao, capuccino, vnasate v Sifrant preko
normativov, ki se nahajajo v posebnem jezicku in za njih se ne vodi zaloga. Ti artikli so sestavljeni iz dveh
artiklov (kava, mleko, smetana, ...). Zaradi tega je potrebno pred vnosem teh artiklov usvariti nek Sifrant
artiklov, katere zaloga se bo vodila (v naSem primeru smo si nastavili Sifro 900 za kavo (v kg), Sifro 901 za
mleko (1), $ifro 902 za smetano (kg) in $ifro 903 za Kakao (kg). Sele, ko si ustvarite te osnovne artikle,
lahko zacnete z ustvarjanjem artiklov z normativi. Artikle 001 -Kava z mlekom, 002 - Kava s smetano, ...,
uporabljate samo kot prodajne artikle, artikle 900 — Kava, 901 — Mleko, ..., pa samo kot nabavne in jih
vpisujete na prejemnice.

a.) Dolocevanje osnovnih podatkov za artikel

G VpisSete naziv artikla in\ 1. Vpisete Sifro artikla, ki
kratki naziv artikla. mora biti razli¢éna za vsak

4. Nastavite si nacin
vodenja zaloge, v tem
primeru je to »Ne vodi se
zaloga - normativ«

\

éiﬁént art'llc-lov \ / . \ / 1

V
007 Vodenje za\ége:

Naziv se uporablja na artikel. Ce Zelite ugotoviti
izpisih na papirju, kratki naslednji prosto Sifro,
naziv pa na zaslonu vpiSete * (npr. vpiSete
touch screen blagajne 00* in se vam izpiSe 001)

.

3 Dolocite mersko enoto,
v tem primeru, ker gre
za normativ, jeto
»kom«

| |Nevodisezaloga-normati\r -

[kava z mlekom j ¥ Prodajni artikel
¥ Dobavni artikel

|Kava z mlekom

. . - & Aktiven artikel I
Izberete stopnjo DDV in Merska endta:|kem - © Neaktiven artikel

vpiSete prodajne cene Kataloska 5t.: | Konto: |  Komisijska prodaja
za 1 kom. Vpisete samo
eno ceno in pritisnete

N

Prodaja in zaloga l Nabava in vrsta l Ostalo l MNormativ artikla ter slika | Opis artikla l

Prodajne cene

i » «.
tIp.kO En;er . \t/ - . 20 7 Koli¢ina minimalna:
rimeru, da niste
p —

Koliéi be:
zavezanec za DDV, za —TCena 1 brez DDV: 0.7500) & W |||
\ stopnjo DDV izberete 0// L g
v

Skupina artikla: |TopLi NAPI -
o v : 07500 € [&| Tip artikla: | ~|

6. Vpisete kolic¢ino T Gona 3 brez DDV- o7 € 1B || B -
porabe, v tem primeru ena = brez FUV e ava g il

Jeto 1. Bretvori Zapti
4

. lzberete skupino
artikla. Skupino morate
izbrati, ne smete jo sami
vpisati
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b.) Doloéevanje normativa za artikel

6 Vpisete Sifro prvega

artikla, iz katerega je
sestavljen osnovni
artikel (v tem primeru je
to Kava s Sifro 900) in
vpisete kolic¢ino 0,007
(7 g). Paziti morate na

izpisano mersko enoto/\

Vpisete Sifro drugega
artikla, iz katerega je
sestavljen osnovni
artikel (v tem primeru je
to Mleko s Sifro 901) in

N
s

W

1. Izberete jezicek
»Normativ artikla ter

slika«
\

Sifrant artiklow

O
—in

=

Lh

'_C’

ovdnje 1Y

Merska enota:|kom

Konto:

Sifra artikla:

900 ~| Koli¢ina: | 0.005 kg

Kava

Opis artikla:

vpisete koli¢ino 0,02
(0,02 1). Paziti morate
na izpisano mersko

\ enoto

—

901 j Koligina: | 0.04 |

Sifra artikla: ’ﬁ \

EAN koda:

Naziv: |Kava z mlekom v
Kratki naziv: |Kavazmlekom

/Cm

(V primeru, da artikel ni sestav je koliéina 100!1)

Eretvori

T

Vodenje zaloge:

|Nevodiseza|oga—normativ -

W Prodajni artikel

v Dobavni artikel

* Aktiven artikel

" Neaktiven artikel
" Komisijska prodaja

@ in zaloga l Nabava in vrsta l Ostalo MNormativ artikla ter slika l Opis artikla ]

[~ prikaZi sliko

Shrani |

Zapri

Pri vpisovanju normativ je potrebno Se posebej paziti, da po vpisu Sifre pritisnete na tipko »Enter, da se

samodejno izpolni spodnje okence »Opis artikla«. V primeru, da se okence ne izpolni, artikla z vpisano

Sifro ni vnesenega v Sifrantu artiklov.
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